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Zatqgcznik nr 4 do ogloszenia - WZOR UMOWY

Umows 272, csseive 2021

zawarta w dniu ................... r. pomiedzy:

Gming Nadarzyn z siedzibg w Nadarzynie, przy ul. Mszczonowskiej 24, 05-830 Nadarzyn,
NIP: 5342254841, Regon: 013269195 reprezentowang przez:

Dariusza Zwolinskiego — Wéjta Gminy Nadarzyn

zwang dalej ,,Zamawiajgcym”,

e i L NS D E R SRR ZATEJESITOWANG W ......ovoocesnsssosees pod numerem
........................... . NIP REGON b
repreZentowang Przez: .............ccocoveevenne

zwanym/-3 dalej ,, Wykonawcg”.

W wyniku rozstrzygniecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi spoleczne
nr ZPiFZ.271.28.2020, prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 288, 1086), zwanej dalej jako
Lustawa Pzp”, zostata zawarta umowa nastgpujacej tresci:

§1. Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia uslug pocztowych na potrzeby
Urzedu Gminy Nadarzyn w 2021 roku, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu
w obrocie krajowym i zagranicznym, obejmujacych:

1) przesyiki pocztowe:

a) zwykle ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedgca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne — przesylka rejestrowana bedaca przesylka listowa, przemieszczang
i doreczang w sposdb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca przesyltka listowa,
przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka listowa przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej kategorii
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

g) przesytki pocztowe terminowe w zakresie skutkow nadania pisma (moc dorgczenia) wymagajace
nadania u operatora wyznaczonego,

h) innych przesytek wg cen wynikajacych z aktualnie obowigzujacego cennika Wykonawcy,

- oraz ich ewentualne zwroty, ktére beda realizowane zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa, w szczegOlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. 22020 poz. 1041) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w przypadku ustugi
pocztowej w obrocie zagranicznym — zgodnie z migdzynarodowymi przepisami pocztowymi oraz
obowigzujacymi regulaminami dotyczacymi realizacji przedmiotowej ushugi.

2) ushuge codziennego odbioru przesytek, zgodnie z warunkami podanymi w zataczniku nr 2 do umowy.

2. Wykonawca bedzie wykonywal powierzone ustugi, zgodnie z opisem realizacji zawartym w niniejszej
umowie oraz w opisie przedmiotu zamoéwienia, stanowiacym zatacznik nr 3 do umowy.

3. Przewidywane ilosci i rodzaj przesytek zostaly okreslone w zalaczniku nr 1 do umowy.

4. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ na potrzeby realizacji ushugi wlasciwie przygotowywac przesytki do nadania
oraz przygotowywac zestawienia iloSciowe w przypadku przesylek nierejestrowanych i zestawienia
ilosciowego z wyszczegolnieniem liczby porzadkowej, nazwy adresata, oznaczenia miejsca przeznaczenia,
masy oraz naliczonej oplaty w przypadku przesytek rejestrowanych:

1) zestawienia ilo$ciowe sg prowadzone w postaci dokumentacji nadawczej;

2) Zamawiajacy (nadawca) umieszcza na przesylce nazwe odbiorcy, wraz z jego adresem (podany
jednoczesnie w zestawieniu iloSciowym), okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki (zwykly, polecony,
priorytet czy zwrotne potwierdzenia odbioru — ZPO) oraz pelng nazwe i adres zwrotny Zamawiajacego
(nadawcy). Obowiazek wiasciwego przygotowania przesylki oraz sporzadzenia powyzszych zestawien
cigzy na Zamawiajacym. Zestawienia ilosciowe beda sporzadzane w 2 egzemplarzach — po jednym dla
Zamawiajacego i Wykonawcy.
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5. Wykonawca lub podwykonawca przy realizacji przedmiotowego zaméwienia zobowigzany jest zatrudni¢ na
umowe 0 prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz.
1320) osoby wykonujace czynnosci: dorgczanie przesylek pocztowych.

6. Wykonawca w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy, przedktada Zamawiajagcemu o$wiadczenie, ze
Wykonawca lub podwykonawca zatrudnia osoby, ktére bedg wykonywaé czynnosci okreslone w ust. 5 na
umowe o prace. W przedmiotowym o$wiadczeniu Wykonawca winien wskaza¢ min. 2 pracownikow
dostarczajacych przesylki w trakcie realizacji niniejszego zaméwienia do siedziby Zamawiajacego.

§2. Obowigzki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ m.in. do:

1) doreczania przesylek krajowych z zachowaniem wskaznikow terminowosci dorgczen zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Administracjii i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz.
1026);

2) kazdorazowego dokumentowania odbioru przesylek przygotowanych do wyekspediowania przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego;

3) nadawania przesytek w dniu, w ktérym Wykonawca odbiera je od Zamawiajacego, pod warunkiem
nadawania przesylek najpozniej do godz. 15-tej;

4) doreczenia do siedziby Zamawiajacego, pokwitowane przez adresata na druku ,,potwierdzenie odbioru”,
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki;

5) w przypadku nieobecnosci adresata lub innych osob uprawnionych do odbioru przesylki w obrocie
krajowym przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w skrzynce oddawczej adresata zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze
odebra¢ przesytke, z uwzglednieniem warunkéw i termindéw do odbioru przesyiki, okreslonych
w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa w tym zakresie. Po uptywie terminu odbioru lub
wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesytki, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata. W przypadku przesylek w obrocie zagranicznym obowiazuja
zasady okreslone w przepisach miedzynarodowych;

6) niezwlocznego zwrotu Zamawiajacemu niedostarczonych przesytek.

2. Wykonawca §wiadczacy ustugi pocztowe na rzecz Zamawiajgcego winien, w szczegolnosci:

1) przestrzega¢ tajemnicy pocztowej — nie ujawnia¢ danych objetych tajemnica pocztowa osobom
nieuprawnionym do uzyskania dostgpu do tajemnicy pocztowej oraz uniemozliwi¢ ujawnianie lub
przetwarzanie danych objetych tajemnica pocztowg przez osoby nieuprawnione do przetwarzania tych
danych;

2) zapewni¢ warunki $wiadczenia ustug pocztowych niezbedne dla zachowania bezpieczenstwa obrotu
pocztowego — polegajace m.in. na przechowywaniu awizowanych przesylek w sposdb zapewniajgcy
warunki organizacyjne i techniczne niezbedne do zachowania bezpieczefistwa obrotu pocztowego
poprzez nadzor nad przesytkami pozostajacymi w placowkach/stanowiskach pocztowych i podlegajacymi
zwrotowi z placowek/stanowisk pocztowych;

3) przestrzega¢ przepisow okreslajgcych zasady dorgczania i wydawania przesylek — polegajace na
wiasciwym ustaleniu krggu oséb uprawnionych do odbioru przesylek, prawidlowym opracowywaniu
przesytek pocztowych (wymagane podpisy, datowniki, stosowne adnotacje), nie skraca¢ terminéw
awizacji oraz terminowo przekazywaé¢ Zamawiajacemu przesyliki polecone niepodjete w terminie.

3. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesylek (np. nieprawidlowe
opakowanie, brak pelnego adresu) Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasni je z Zamawiajacemu.
Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa powyzej lub brak mozliwosci ich usuniecia
w dniu odbioru przesylek od Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesylek przez Wykonawce nastgpi
w dniu nastepnym.

§3. Termin obowigzywania umowy

1. Umowa obowiazuje od dnia 1 lutego 2021 r. do 31 stycznia 2022 r. lub do wczes$niejszego wyczerpania
kwoty brutto okreslonej w § 5 ust. 1 umowy. Obowiazek kontroli stanu tej kwoty lezy po stronie
Zamawiajacego.

2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez jedng ze Stron, druga Strona
wezwie do wykonania takiego zobowigzania, okreslajac zakres dzialan i wyznaczajac odpowiedni termin,
nie krotszy niz 5 dni. Po bezskutecznym uptywie tego terminu Strona wzywajaca ma prawo rozwigzaé
umowe bez wypowiedzenia. Powyzsze nie ma zastosowania do §9 ust. 4 umowy. W powyzszym przypadku
§ 3 ust. 2 zdanie pierwsze nie ma zastosowania.

3. Kazda ze stron moze ja3 wypowiedzie¢ z zachowaniem 1-miesigcznego okresu wypowiedzenia na koniec
miesigca kalendarzowego.
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Oswiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§4. Podwykonawcy

Wykonawca moze zleci¢ wykonanie czgéci przedmiotu Umowy podwykonawcom na podstawie umowy
o wspolpracy, zgodnie z art. 14 Prawa pocztowego.

Wykonawca nie moze zleci¢ caloéci ustug objetych przedmiotem Umowy podwykonawcom. Zlecenie
wykonania czesci ushig podwykonawcom nie zmienia tresci zobowigzaf Wykonawcy wobec
Zamawiajacego za wykonanie tej czgsci ushug. Wykonawca jest odpowiedzialny za dzialania, zaniechania,
uchybienia i zaniedbania jego wlasnych pracownikéw lub przedstawicieli.

Wykonawca w terminie 7 dni dostarczy Zamawiajacemu poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopie
zawartej umowy o podwykonawstwo i jej zmian w przypadku uméw o wartosci wigkszej niz 10 000,- zi
(stownie: dziesigc tysigcy zlotych).

Termin zaplaty wynagrodzenia podwykonawcy przez Wykonawce nie moze by¢ diuzszy niz 30 dni od daty
dostarczenia wykonawcy faktury przez podwykonawce.

W przypadku zawierania uméw o podwykonawstwo z dalszymi podwykonawcami stosuje si¢ zasade,
o ktorej mowa w ust. 3.

Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za wiasciwe i terminowe wykonanie calego przedmiotu
umowy, w tym takze odpowiedzialno$¢ za jakos¢, terminowo$¢ oraz bezpieczenstwo realizowanych
zobowigzan wynikajacych z uméw o podwykonawstwo i dalsze podwykonawstwo.

Wykonawca odpowiada za dzialania i zaniechania Podwykonawcow i dalszych podwykonawcow i ich
pracownikow jak za dziatania i zaniechania wlasne.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczef finansowych
z podwykonawcami.

§5. Wynagrodzenie Wykonawcy

. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizowania niniejszej umowy nie przekroczy kwoty brutto ......... zt

(SIOWnie: ..cvivecoiniinnse ..) — co nie stanowi zobowigzania dla Zamawiajacego do realizowania umowy do tej

wartosci i ilosci, ani prawa dochodzenia roszczen odszkodowawczych przez Wykonawce w przypadku

faktycznego zmniejszenia zamowienia. Cena ofertowa brutto jest zawarta w formularzu oferty stanowigcym
zafacznik nr 1 do umowy.

. Rozliczenia migdzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda z dotu, tj. w terminie

pozniejszym niz dzien nadania przesylek, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje si¢ w ostatnim dniu okresu

rozliczeniowego.

. Okres rozliczeniowy oplaty z dotu ustala si¢ na miesiac kalendarzowy.

. Podstawa rozliczen finansowych jest suma oplat za przesytki nadane i zwrdcone oraz ustugi komplementarne

w okresie rozliczeniowym, stwierdzone co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych

i oddawczych, wraz z jednomiesi¢czng oplata za ustuge odbioru przesylek w okresie rozliczeniowym.

. Uslugi komplementarne rozumiane sa jako 1acznie nadanie i potwierdzenie odbioru przesytek

rejestrowanych.

. Do obliczenia naleznosci miesigcznych za ustugi Wykonawca zobowigzany jest stosowaé ceny jednostkowe

brutto za przesytki pocztowe, zamieszczone w formularzu cenowym, stanowigcym czes¢ oferty Wykonawcy

oraz stanowigcym zatacznik nr 1 A do umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie:

1) mozliwo$¢ zmiany poszczegolnej liczby przesylek pocztowych okreslonej w formularzu cenowym,
o ktérym mowa powyzej. Zmiana ta moze polega¢ na zmniejszeniu liczby jednego rodzaju przesylek
i zwigkszeniu liczby innego rodzaju przesytek tak, aby catkowita warto$¢ przedmiotu umowy okreslona
w ust. 1, nie zostata przekroczona.

2) prawo niezrealizowania przedmiotu umowy w pelnym zakresie. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach
$wiadczonych ustug, podane w tabeli zalacznika nr 1A do umowy - formularza cenowego,
sg szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza
zgode. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilo$ciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga odbiegaé od
prognozowanych ilosci, z zastrzezeniem, ze kazda z ustug wskazanych w tabeli zalacznika nr 1A do
umowy — Formularza cenowego, musi by¢ dostepna dla Zamawiajacego.

§6. Warunki platnosci

. Za wykonanie ustugi Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture VAT w terminie do 7 dni po uplywie
okresu rozliczeniowego.
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. Faktura wystawiona przez Wykonawce bedzie platna w ciagu 14 dni od daty jej wystawienia, przelewem na

konto wskazane przez Wykonawce na fakturze. Na fakturze powinno znalez¢ si¢ wyrazne oznaczenie, ze

dotyczy ona niniejszej umowy.
Strony ustalaja, ze faktury beda wystawione i przesylane w formie -elektronicznej na adres:
gmina@nadarzyn.pl. Strony zobowigzuja si¢ co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych
wyzej poinformowac o tym drugg Strone drogg elektroniczng. Zmiana nie wymaga sporzadzenia aneksu do
umowy. W przypadku otrzymania faktury korygujacej do faktury przestanej droga elektroniczna,
Zamawiajacy przesle do Wykonawcy droga elektroniczng potwierdzenie otrzymania faktury korygujacej,
zawierajace numer faktury korygujacej oraz date jej otrzymania. Za nieterminowe regulowanie naleznosci
Wykonawca naliczac¢ bedzie odsetki ustawowe.

. Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

§7. Reklamacja

. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uplywie 14 dni od
nadania przesytki rejestrowanej, nie pozniej niz 12 miesigcy od ich nadania.

. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni dla przesylek krajowych i 90 dni
dla przesylek zagranicznych od dnia otrzymania przez Wykonawce reklamaciji.

. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba, ze nastapito to
wskutek sity wyzszej i jej nastepstw.

. Zglaszanie reklamacji i dochodzenie roszczen z tytulu utraty, ubytku lub uszkodzenia zawartosci przesytek
dla przesylek nadanych poprzez usluge codziennego odbioru przesyfek, odbywa si¢ na zasadach ogélnych,
tak jak dla przesylek nadanych przez Zamawiajacego zgodnie z obowiazujacymi przepisami bezposrednio
w placowce operatora.

. Czas nadania przesylki odebranej z miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego rozpoczyna si¢ od daty
umieszczonej na przesylce w placowce Wykonawcy realizujacej ustuge.

§8. Powiadomienia Stron

. Strony oswiadczaja, ze nadzor nad realizacja niniejszej umowy petnia:
1) 2@ SIEODY WHKODRWEY: ......oiociichercloseissssissersasinins L SR
2) ‘ze Strony ZAMAWIAIBCER0T < ... .co.viievensienisnses A

—w godzinach pracy Urzedu Gminy Nadarzyn.
. Strony o$wiadczajg, ze ich aktualne adresy korespondencyjne sg nast¢pujace:
1) Zamawiajacy: ul. Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn,
C T T T S NN et it e G I e
. Wykonawca i Zamawiajacy zobowiazuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego i pisemnego powiadamiania
przesytka polecona, o zmianach okreslonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci sporzadzenia
aneksu do umowy.
. Korespondencje przesiang na adresy wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidlowo doreczona,
w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu.
. Pismo o zmianie adresu, podanego w ust. 2, uznaje si¢ za dorgczone, jezeli jest przyjete bezposrednio lub
posrednio listem z potwierdzeniem odbioru, jak tez zwrocone po dwukrotnej awizacji listu na powyzsze
adresy lub z powodu odmowy przyjecia.

§9. Ochrona danych esobowych

Wykonawca o$wiadcza, ze zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych w zwiazku z art. 3 pkt 12 i 42 Prawa
pocztowego jest administratorem danych osobowych odbiorcow przesylek.

Wykonawca o$wiadcza, ze zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych
osobowych zgodnie z przepisami z zakresu ochrony danych osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne skutki przetwarzania niezgodnego z przepisami
z zakresu ochrony danych osobowych.

Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym w przypadku
stwierdzenia naruszenia przez Wykonawce warunkow bezpieczenstwa i ochrony danych.

§10. Odstgpienie od umowy

W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od
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umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zadac jedynie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonanej czgsci Umowy.

-1

§11. Kary umowne

Strony ustalajg nastgpujace kary umowne w przypadku:

1) Zamawiajagcemu przystuguje kara umowna w przypadku nie zgloszenia si¢ przez Wykonawce po odbior
przesylek w oznaczonym dniu, w wysokosci 200% oplaty za jeden odbior;

2) rozwigzania umowy lub odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, chocby od
umowy odstapit Zamawiajacy, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 1%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 umowy;

. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania zgodnie z ustawa

z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz.1740).

Kara umowna, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1) nie ma zastosowania w przypadku wystapienia sily wyzszej
oraz innych zaklocen w pracy Wykonawcy o charakterze stalym, a zatem okoliczno$ci uniemozliwiajacych
wykonanie ustugi w calosci lub w jakiejkolwiek czesci, przyktadowo: wiadcze dziatania organow
panstwowych, samorzagdowych oraz organizacji migdzynarodowych, zmiang przepisow prawa, dziatania
wojenne i inne operacje wojskowe, rozruchy, niepokoje spoleczne, strajki, ograniczenia i zakazy wydane
przez wilasciwe wladze, stany nadzwyczajne, w tym stan wojenny lub wyjatkowy na calosci lub na
jakiejkolwiek czesci terytorium Polski, konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne, dziatalno$¢ przestepcza osdb
trzecich, lokauty, powodzie, pozary, awarie energetyczne oraz dziatanie innych sit przyrody.

§12. Zmiany umowy

1. Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zaméwien publicznych przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia
istotnej zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy,
w nastepujacych okolicznosciach:

1) zmiany wysokosci podatku VAT, jezeli w okresie obowigzywania umowy nastapi zmiana przepisow
podatkowych;

2) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy w stosunku do terminu okreslonego § 3 ust.1 umowy,

3) okolicznos¢ prawng, ekonomiczng lub techniczng, za ktoéra zZadna ze stron nie ponosi
odpowiedzialnosci, albo zaistnienia okoliczno$ci lezacych po stronie Zamawiajacego,
w szczegolnosci spowodowanych sytuacja finansowa, zdolnosciami platniczymi lub warunkami
organizacyjnymi;

4) zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych po ich zatwierdzeniu przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob okreslony w ustawie Prawo Pocztowe i
powiadomieniu niezwlocznie o tym fakcie Zamawiajacego. Wysokos¢ cen jednostkowych bedzie
podlegata waloryzacji od miesigca obowigzywania zmiany.

2. Strony dopuszczaja mozliwos¢ zmian umowy z przyczyn obiektywnych, trudnych do przewidzenia, ktore to
zmiany usprawnig realizacje ustug objetych niniejszg umows.

3. Zadna ze Stron nie moze przenies¢ swoich praw, ani powierzy¢ wykonania swoich obowiazkow wynikajacych
z niniejszej umowy osobom trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony. Wszelkie niedozwolone
przeniesienie praw lub obowigzkow bedzie uznane za niewazne.

4. Wszelkie zmiany i zawiadomienia do niniejszej umowy beda miec¢ forme pisemna pod rygorem niewaznosci

i beda sktadane osobiscie lub listem poleconym na adresy podane przez Strony we wstgpie umowy.

1

§13. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje si¢ obowiazujace powszechnie akty przepisow
prawa dotyczace przedmiotu umowy, w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740);
2) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041);
3) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256,
695, 1298),
4) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026)
- w zakresie zachowania wskaznikow terminowosci doreczen przesytek;
5) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474);
6) ustawy z dnia 29 stycznia 2013 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 oraz
z 2020 r. poz. 288, 1086);

Strona 5z 9



,-Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy Nadarzyn w roku 20217

7) w przypadku ushugi pocztowej w obrocie zagranicznym migdzynarodowych przepisow pocztowych,
to jest: Swiatowej Konwencji Pocztowej, Regulaminu dotyczacego Paczek pocztowych, Regulaminu
Poczty Listowej;

8) wewnetrznymi regulaminami Wykonawcy wydanymi na podstawie obowiazujacych przepisow prawa,

o ile regulaminy te nie pozostaja w sprzecznosci z postanowieniami umowy.

2. Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy, po wyczerpaniu mozliwosci osiggnigcia
porozumienia, rozstrzygane beda przez sad wihasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego. Powyzsze
zachowuje skuteczno$¢ rowniez w przypadku odstapienia od umowy.

3. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy, dwa dla
Zamawiajacego.

4. Integralng czes$¢ umowy stanowia nizej wymienione zataczniki:

1) Formularz oferty wraz z formularzem cenowym zatgczniki nr 11 1a do umowy;
2) Opis ustugi codziennego odbioru przesylek — zatagcznik nr 2 do umowy;
3) Opis przedmiotu zamowienia - zatgcznik nr 3 do umowy;

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

l/l (, 3 Strona 629



| RS

..Swiadczenie uslug pocztowych na potrzeby Urzgdu Gminy Nadarzyn w roku 20217

Zalqgcznik nr 2 do umowy
Opis uslugi codziennego odbioru przesylek
§1.

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge codziennego odbioru przesylek.

Ustuga codziennego odbioru przesylek polega na odbiorze przez Wykonawce z miejsca wskazanego przez
Zamawiajacego, uporzadkowanych przesylek oraz stosownej dokumentacji potwierdzajacej ich ilos¢
i rodzaj, a nastepnie nadaniu tych przesylek w wyznaczonej placowce operatora.

Ustuga codziennego odbioru przesylek wykonywana bgdzie raz w ciagu kazdego dnia pracy Urzgdu Gminy
Nadarzyn. Zamawiajacy moze zwolni¢ Wykonawce z powyzszego obowiazku w przypadku pracy Urzedu
Gminy Nadarzyn w sobote.

Wykonawca wyznaczy osobe upowazniona do odbioru przesylek z miejsca wskazanego przez
Zamawiajacego.

Miejscem odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego przesylek do nadania oraz stosownej
dokumentacji potwierdzajacej ich ilos¢ i rodzaj oraz miejscem przekazania przez Wykonawce przesylek
(dorgczenia i zwroty) jest Urzad Gminy Nadarzyn, ul. Mszczonowska 24, Sekretariat, pierwsze pietro, pokdj
nr 200. Przekazanie przesytek do nadania nastgpuje codziennie w dni robocze najpdzniej do godz. 15:00.
Wykonawca potwierdza odbiér przesylek do nadania na egzemplarzu zestawienia iloSciowego
przeznaczonego dla Zamawiajacego.

Strony wskazuja jako osoby kontaktowe:

8) 20 SEOHY - ZAAWIBIRCEUO. i esrshe S e ireie e e e B LS
— w godzinach pracy Urzedu Gminy Nadarzyn;
b) ze strony Wykonawcy: ......................... 5 e R e S S
§2.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) zgloszenia sig po odbidr przesylek w wyznaczonym terminie (dzien tygodnia oraz godzina),

2) nadania przesylek w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajacego;

3) sprawdzenia, czy przesylki sa prawidlowo przygotowane do odbioru i nadania (czy wypelniono do
przesytek odpowiednie blankiety lub formularze) — w tym przestrzegania obowiazku okreslonego
w § 2 ust. 3 umowy;

4) poréownania stanu faktycznego odbieranych przesylek ze stanem zawartym w zestawieniu
ilosciowym, ;

5) pokwitowania ilosci odebranych przesylek przez umieszczenie daty oraz podpisu na egzemplarzu
zestawienia ilosciowego przeznaczonego dla Zamawiajgcego;

6) dostarczenia odebranych przesylek do placowki Wykonawcy;

7) przekazanie Zamawiajacemu odebranych poprzednio, pokwitowanych (piecze¢ z data) przez
Wykonawce zestawien ilosciowych dla przesylek rejestrowanych, formularzy nadawczych wiasnego
naktadu albo pocztowej ksiazki nadawczej.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalgcznik nr 3 do umowy
Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzgdu Gminy Nadarzyn

w okresie od dnia 1 lutego 2021 roku do 31 stycznia 2022 r. w zakresie przyjmowania, przemieszczania

i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow (przesytki listowe i paczki pocztowe),

w obrocie krajowym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i obrocie zagranicznym zgodnie z przepisami:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie, w szczegolnosci rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026) oraz rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz.
474);

2) miedzynarodowych przepisow pocztowych: Swiatowej Konwencji Pocztowej, Regulaminu dotyczacego
Paczek pocztowych, Regulaminu Poczty Listowej — w przypadku ustlug pocztowych w obrocie
zagranicznym,

3) wewnetrznych regulaminéw Wykonawcy wydanych na podstawie obowigzujacych przepisow prawa,
o ile regulaminy te nie pozostaja w sprzecznosci z postanowieniami umowy.

W przypadku zmiany obowigzujacych przepisow Wykonawca bedzie Swiadezyt ustugi zgodnie z aktualnym

stanem prawnym na dzien wykonania ustugi.

Przez przesyiki listowe objete przedmiotem niniejszego zamowienia Zamawiajacy rozumie:

a) zwykle ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana bedaca przesytkg listowa, przemieszczang
i doreczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca przesytka listows,
przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka listowa przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej kategorii
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

g) przesylki pocztowe terminowe w zakresie skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) wymagajace
nadania u operatora wyznaczonego;

h) innych przesytek wg cen wynikajacych z aktualnie obowigzujacego cennika Wykonawcy,

- oraz ich ewentualne zwroty, ktore beda realizowane zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa, w szczegoOlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1740) oraz aktdow wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w przypadku
ustugi pocztowej w obrocie zagranicznym — zgodnie z migdzynarodowymi przepisami pocztowymi oraz
obowiazujacymi regulaminami dotyczacymi realizacji przedmiotowej ushugi.

4. Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek w FORMATACH S, M, L, przy czym:

FORMAT S to przesytki o wymiarach:
- min. 90x140 mm,
- max. wys. 20 mm, dt. 230 mm, szer. 160 mm,

FORMAT M to przesytki o wymiarach:
- min. 90x140 mm,
- max. wys. 20 mm, dt. 325 mm, szer. 230 mm;

FORMAT L to przesytki o wymiarach:
- min. 90x140 mm,
- max. suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiar6w

(dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 300 mm.

5. Przewidywane ilosci i rodzaj przesylek zostaly okreslone w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik

6.

nr 1A do oferty.

Nadawanie przesytek pocztowych nastapi z naniesionym przez Zamawiajacego znakiem oplaty pocztowej
- po umieszczeniu oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge w postaci odcisku pieczeci lub
stosownego nadruku. Uprzednio Wykonawca przekaze Zamawiajacemu nr znaku oplaty pocztowej, ktory
bedzie stosowany w trakcie realizacji umowy.
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Zamawiajacy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji ustugi, wlasciwie przygotowywac przesytki pocztowe
do nadania oraz przygotowywaé zestawienia ilosciowe w przypadku przesylek nie rejestrowanych
i zestawienia z wyszczegoOlnieniem adresatow, w przypadku przesylek rejestrowanych.

Nadanie (z naniesionym znakiem oplaty po umieszczeniu oznaczenia potwierdzajagcego wniesienie oplaty
za ustuge w postaci odcisku pieczeci lub stosownego nadruku) przesylek przygotowanych do nadania
nastepuje w wyznaczonej placowce/jednostce Wykonawcy w dniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajgcego.

. Miejscem odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego przesytek do nadania oraz stosownej dokumentacji

potwierdzajacej ich ilo$¢ i rodzaj oraz miejscem przekazania przez Wykonawce przesylek (dorgczenia
i zwroty) jest Urzad Gminy Nadarzyn, ul. Mszczonowska 24, Sekretariat, pierwsze pigtro, pokdj nr 200.
Przekazanie przesytek do nadania nastepuje codziennie w dni robocze najpézniej do godziny 15:00.
Wykonawca potwierdza odbior przesylek do nadania na egzemplarzu zestawienia iloSciowego
przeznaczonego dla Zamawiajacego.

Szczegdtowy opis ustugi codziennego odbioru przesylek znajduje si¢ w zataczniku nr 2 do umowy.

10. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ przygotowywac przesytki w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie

11.

12

13

do miejsca przeznaczenia. Opakowanie listow stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio

zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki zabezpiecza przed dostgpem do zawartosci

i minimalizuje ryzyko jej uszkodzenia w czasie przemieszczania. Odpowiedzialnos¢ za przesytki po

przekazaniu ich Wykonawcy spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci

przepakowywania zawartosci przesylek przez Wykonawce.

Nadawane przez Zamawiajacego przesytki awizowane beda odbierane przez adresatow we wiasciwie

oznaczonych jednostkach Wykonawcy zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju, z ktérych kazda musi

spetniac nizej wymienione warunki:

a) czynna od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

b) oznakowana w sposéb widoczny szyldem z nazwa badz logo Wykonawcy umieszczonego na zewnatrz
lokalu/budynku, jednoznacznie wskazujgcym na jednostke Wykonawcy. Nazwa lub logo Wykonawcy
powinno by¢ zawsze widoczne i czytelne w godzinach otwarcia lokalu, niezaleznie od pory dnia
i warunkow atmosferycznych,

c) w celu zapewnienia okreslonego standardu $wiadczenia uslugi pocztowej Zamawiajagcy wymaga by
jednostki Wykonawcy znajdujace si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza, posiadaty wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych, ktore
bedzie oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy i przede wszystkim beda
zapewnialy bezpieczefistwo przechowywania, przyjmowania i odbioru przesylek, przynajmniej
za pomoca wyodrebnionego izabezpieczonego miejsca, do ktorego dostep posiadaja wylacznie
uprawnieni pracownicy Wykonawcy, z oddzielona strefa (sala obstugi) dla interesantow (np. za pomoca
drzwi zamykanych na zamki patentowe lub elektroniczne).

W przypadku zagubienia przesytki w wyniku czego nie zostanie ona dostarczona do odbiorcy,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacja bedzie si¢ odbywac zgodnie z obowigzujgcymi

w tym zakresie przepisami Prawa pocztowego.

Wykonawca dla wypelnienia swoich zobowiazan powinien zapewni¢ doswiadczone i wykwalifikowane

osoby zdolne do prowadzenia wszelkich powierzonych zadan, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

i w zgodzie z postanowieniami odpowiednich decyzji, uzgodnieniami i opiniami, warunkujgcymi

prawidtowg realizacj¢ zamowienia.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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