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Nadarzyn, dnia 12.09.2017r.
FZ.04.3.21.2017.KD
ZAPYTANIE OFERTOWE 
1. Zamawiający : Gmina Nadarzyn, 05-830 Nadarzyn, ul. Mszczonowska 24  (tel. 022 729 81 85, fax 022  729 81 75,  e-mail: inwestycje@nadarzyn.pl )

Zamówienie udzielane na podstawie: 






                       1) art. 4 ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015, poz. 2164 ze zm.).

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2254).

3) Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych w Urzędzie Gminy Nadarzyn

2. Przedmiot zamówienia : 
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi polegającej na realizacji działań informacyjno-promocyjnych dla projektu  pn. „Rozbudowa istniejącej sieci kanalizacyjnej w aglomeracji Nadarzyn w ramach działania 2.3 „Gospodarka wodno-ściekowa w aglomeracjach” II oś priorytetowa „Ochrona środowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu” Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020
Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje wykonanie, dostawę i montaż: 

Część 1 - Tablic informacyjnych : 5 sztuk
Wykonawca zaprojektuje, wykona, dostarczy i  na własny koszt zamontuje tablice informacyjne w terenie - miejsca lokalizacji tablic zostaną wskazane Wykonawcy przez Zamawiającego.

Tablice informacyjne winny zostać wykonane zgodnie z „Zasadami promocji  i  oznakowania  projektów  dla   Beneficjentów  Programu Operacyjnego  Infrastruktura  i  Środowisko 2014 -  2020"  oraz z Księgą Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki spójności na lata 2014-2020, aktualnych na dzień ich wykonywania. 
Tablica informacyjna musi zawierać:

1)  nazwę Beneficjenta

2)  tytuł projektu

3)  cel projektu

4) zestaw   logo   -   znaki   FU   i   UE   (tj.   Fundusze   Europejskie Infrastruktura   i   Środowisko   oraz   Unia   Europejska   Fundusz Spójności)

5)  adres portalu www.mapadotacji.gov.pl
Wzory    tablic    znajdują    się    w    Internecie na stronie www.pois.gov.pl oraz na www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja  
Projekt tablicy musi zostać zaakceptowany przez Zamawiającego.
Tablice informacyjne o wymiarach 80x120 cm muszą być wykonane z materiału trwałego, odpornego na działanie warunków atmosferycznych, gwarantującego trwałość tablicy przez min. 3 lata, zapewniającego jednocześnie czytelność informacji oraz wysoki poziom estetyczny tablicy.
Tablice winny być umocowane na słupkach stalowych ocynkowanych i umieszczone na konstrukcji w taki sposób, aby dolna krawędź tablicy po wbudowaniu w terenie znajdowała się w zakresie od 2,0 m do 2,5 m nad poziomem terenu (wysokość umieszczenia należy uzgodnić z Zamawiającym).
Ponadto Wykonawca zobowiązany jest zamontować tablice w sposób uniemożliwiający jej wywrócenie oraz zapewniający bezpieczeństwo. Tablice wraz z konstrukcją winny być zabezpieczone antykorozyjnie.
Tablice należy dostarczyć i zamontować na terenie inwestycji w terminie do 31 października 2017r. we wskazanych przez Zamawiającego miejscach.
Część 2 - Tablice pamiątkowe: 4 sztuki  
Wykonawca zaprojektuje,  wykona,  dostarczy i  na własny  koszt zamontuje tablice pamiątkowe w terenie - miejsca lokalizacji tablic zostaną wskazane Wykonawcy przez Zamawiającego.

Tablice pamiątkowe winny zostać wykonane zgodnie z „Zasadami promocji   i  oznakowania   projektów  dla   Beneficjentów  Programu Operacyjnego   Infrastruktura   i   Środowisko   2014   -   2020"   oraz z Księgą Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki spójności na lata 2014-2020 aktualnych na dzień ich wykonywania. Tablica pamiątkowa musi zawierać:

1)  nazwę Beneficjenta

2) tytuł projektu

3)  cel projektu
4) zestaw   logo   -   znaki   FU   i   UE   (tj.   Fundusze   Europejskie Infrastruktura   i   Środowisko   oraz   Unia   Europejska   Fundusz Spójności)

5)  adres portalu www.mapadotacji.gov.pl
Wzory    tablic    znajdują    się    w    Internecie na stronie www.pois.gov.pl oraz na www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja  
Projekt tablicy musi zostać zaakceptowany przez Zamawiającego.
Tablice pamiątkowe o wymiarach 80x120 cm muszą być wykonane z materiału trwałego, odpornego na działanie warunków atmosferycznych, gwarantującego trwałość tablicy przez min. 5 lat od zakończenia realizacji projektu, zapewniającego jednocześnie czytelność informacji oraz wysoki poziom estetyczny tablicy.
Tablice winny być umocowane na słupkach stalowych ocynkowanych i umieszczone na konstrukcji w taki sposób, aby dolna krawędź tablicy po wbudowaniu w terenie znajdowała się w zakresie od 2,0 m do 2,5 m nad poziomem terenu (wysokość umieszczenia należy uzgodnić z Zamawiającym).
Ponadto Wykonawca zobowiązany jest zamontować tablice w sposób uniemożliwiający jej wywrócenie oraz zapewniający bezpieczeństwo. Tablice wraz z konstrukcją winny być zabezpieczone antykorozyjnie.
Tablice należy dostarczyć i zamontować na terenie inwestycji w terminie do 30 kwietnia 2018r. we wskazanych przez Zamawiającego miejscach.
Część 3 - Plakaty informujące mieszkańców : 10 sztuk
Plakat o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420 mm). Wykonany z trwalszego tworzywa np. plastiku. Plakat musi być czytelny i wyraźnie widoczny. 
Plakat musi zawierać:

1)  nazwę Beneficjenta

2) tytuł projektu

3)  cel projektu
4) zestaw   logo   -   znaki   FU   i   UE   (tj.   Fundusze   Europejskie Infrastruktura   i   Środowisko   oraz   Unia   Europejska   Fundusz Spójności)

5)  adres portalu www.mapadotacji.gov.pl
Wzory    tablic    znajdują    się    w    Internecie na stronie www.pois.gov.pl oraz na www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja  
Projekt plakatu musi zostać zaakceptowany przez Zamawiającego.
Plakaty należy dostarczyć i zamontować na terenie inwestycji w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy, we wskazanych przez Zamawiającego miejscach.
3. Warunki realizacji i odbioru przedmiotu zamówienia.
1)   Wykonawca zobowiązany jest przedstawić do akceptacji Zamawiającego wszystkie materiały informacyjno-promocyjne. Projekty poszczególnych materiałów winny posiadać wymagane logotypy. Wykonawca zobowiązany jest do dokonywania zmian projektu graficznego przedstawianych materiałów, zgodnie z wytycznymi Zamawiającego, aż do chwili uzyskania jego akceptacji.
2)   Wszystkie zamawiane materiały informacyjno-promocyjne winny spełniać następujące kryteria:
a)  Funkcjonalności, tj. spełniać swoje przeznaczenie.
b)  Estetyka i precyzja wykonania:
•    brak zarysowań, przebarwieni, pęknięć, ewentualnych innych uszkodzeń widocznych gołym okiem (odpowiednio do rodzaju materiału),
•   graficzne elementy nie są starte, nie są rozmazane, popękane ani nie zmieniły kolorów w odniesieniu do zaakceptowanych wzorów,
3)   Parametry zamawianych materiałów informacyjno-promocyjnych mogą się różnić od wskazanych opisach o +/- 5%.
4)  Odbiór zamawianych tablic informacyjnych, pamiątkowych i plakatów nastąpi po zamontowaniu przez Wykonawcę tablic w miejscach wskazanych przez Zamawiającego, na podstawie podpisanych, bez zastrzeżeń, przez Przedstawicieli Stron protokołów odbioru.
7)  Protokoły odbioru, o których mowa powyżej, sporządzane będą przez Wykonawcę odrębnie dla każdej z Części zamówienia.
3. Czas realizacji, dostawa zamówienia oraz płatności:
1)  Zamówienie należy dostarczyć Zamawiającemu w terminach zgodnych z warunkami niniejszego zapytania ofertowego i umowy.
2)  Wykonawca udzieli Zamawiającemu 2 letniej gwarancji na dostarczone materiały informacyjno-promocyjne tj. plakaty, liczonej od momentu dostarczenia materiałów Zamawiającemu.
3)  W przypadku tablic informacyjnych Wykonawca udzieli Zamawiającemu gwarancji na okres 3 lat, liczony od momentu lokalizacji tablicy w terenie wskazanym przez Zamawiającego.
4)  W przypadku tablic pamiątkowych Wykonawca udzieli Zamawiającemu gwarancji na okres 5 lat, liczony od momentu lokalizacji tablicy w terenie wskazanym przez Zamawiającego.
5)  W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, w okresie gwarancyjnym, wadliwych egzemplarzy Wykonawca wymieni towar na pełnowartościowy, wolny od wad, na własny koszt.
6) Podstawą zapłaty będzie dołączenie przez Wykonawcę do każdej z faktur protokołu odbioru podpisanego przez obie Strony.
7) Zamawiający wymaga odrębnego fakturowania dla każdej Części zamówienia.
4. Wyjaśnienia odnośnie postępowania o udzielnie przedmiotowego zamówienia udzielane będą w formie elektronicznej lub faksem lub pisemnej: inwestycje@nadarzyn.pl  tel. 22 729 81 85. Osoba upoważniona do kontaktu: Anna Gutowska - tel. 22 729-81-85 wew. 128, Katarzyna Dombska – tel. 22 729-81-85 wew. 198.
5.  Termin realizacji przedmiotu umowy: 
Część 1 – do dnia 31.10.2017r.,

Część 2 – do dnia 30.04.2018r.,

Część 3 – 14 dni od daty zawarcia umowy.

6.  Miejsce oraz termin składania ofert: 

Ofertę należy sporządzić (wypełnić) według formularza oferty - załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego: 

URZĄD GMINY NADARZYN, 05-830 NADARZYN, ul. MSZCZONOWSKA 24, pokój nr 100.

do 20.09.2017r do godz. 10.00. z dopiskiem: „Wykonanie usługi polegającej na realizacji działań informacyjno-promocyjnych dla projektu pn. „Rozbudowa istniejącej sieci kanalizacyjnej w aglomeracji Nadarzyn w ramach działania 2.3 „Gospodarka wodno-ściekowa w aglomeracjach” II oś priorytetowa „Ochrona środowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu” Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020”.
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
7. Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 20.09.2017r. Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, oraz zaoferowane ceny. Zamawiający zamieści powyższe informację na swojej stronie internetowej na stronie bazy konkurencyjności.

8. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie muszą dostarczyć wykonawcy: 

- oferta Wykonawcy,
- oświadczenie o zapoznaniu się i przyjęciu do stosowania przy realizacji zamówienia wytycznych dla beneficjentów POIiŚ w zakresie wypełniania obowiązków informacyjnych w odniesieniu do tablic informacyjnych, zawartych w dokumentach wymienionych i dostępnych na stronie internetowej pod adresem: www.pois.gov.pl oraz na www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja ,
- Oświadczenia o braku powiązań z Zamawiającym
9. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty: cena – 100%.
10.Termin związania ofertą:
Okres związania ofertą wynosi 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert.

11. Informacje na temat zakresu wykluczenia Wykonawcy z postępowania
Z postępowania zostaną wykluczeni wykonawcy powiązani z Zamawiającym osobowo i kapitałowo.

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Gminą Nadarzyn lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Gminy Nadarzyn lub osobami wykonującymi w imieniu Gminy Nadarzyn czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą , polegające w szczególności na:

1)   Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

2)   Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,

3)   Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta pełnomocnika,

4)   Pozostawianiu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

12. Odrzucenie oferty
Z postępowania zostanie odrzucona oferta;

-  jeżeli wykonawca nie spełni warunków udziału w postępowaniu,

-  jeżeli oferta nie jest zgodna z treścią zapytania ofertowego,

- jeżeli wykonawca nie złoży wymaganych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty bądź nie uzupełni wymaganych dokumentów w wyznaczonym terminie,

13. 0kreślenie   zmiany   warunków   umowy   która   zostanie   zawarta   w   wybranym
wykonawcą.
Dopuszcza się istotne zmiany umowy w następującym przypadku:
- zmiany ustawowej stawek podatku od towarów i usług w trakcie realizacji umowy - w zakresie dotyczącym tylko niezrealizowanej części przedmiotu umowy wynagrodzenie w zakresie określonym w § 5 ust. 1 umowy zostanie zmodyfikowane proporcjonalnie do zmiany stawki podatku VAT, która zostanie wprowadzona aneksem do umowy.

14. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
1)  Unieważnienia postępowania bez podania przyczyny,

2)  Nie wybrania żadnej z przedstawionych ofert bez podania przyczyny,

3)  Pozostawienia bez rozpatrzenia oferty niezgodnej z wymogami niniejszego zapytania

15. Załączniki do zapytania ofertowego
• Załącznik Nr 1 - Formularz ofertowy,

• Załącznik Nr 2 - Oświadczenia o braku powiązań z Zamawiającym

• Załącznik Nr 3 - Oświadczenie o zapoznaniu się i przyjęciu do stosowania przy realizacji 
zamówienia wytycznych dla beneficjentów
• Załącznik Nr 4 – Wzór umowy
Podpisał

Zastępca Wójta Gminy Nadarzyn

      (-) dr Tomasz Muchalski
str. 5
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