ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY

Wymagane dokumenty:

1. Wazny dokument stwierdzajacy tozsamos$¢.

2. Wypehiony i podpisany formularz ,,Zgloszenie pobytu statego™/ ,,Permanent residence
registration form”(odrebny dla kazdej osoby meldujacej si¢, w tym rowniez dla dziecka).
Formularz w formie dokumentu elektronicznego — patrz pkt.7.

3. Dokument (oryginat do wgladu) potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w ktorym ma
nastgpi¢ zameldowanie na pobyt staly (akt notarialny, wypis z ksiegi wieczystej, umowa
cywilno - prawna, orzeczenie sadu, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu, z
ktorego jednoznacznie wynika adres, pod ktory osoba ma by¢ zameldowana) wskazujacy
osobe uprawniong do potwierdzenia pobytu osoby dokonujacej zameldowania.

Oplaty:
Czynnosci zwigzane z zameldowaniem nie podlegaja optatom.

Miejsce zlozenia dokumentow:

Urzad Stanu Cywilnego w Nadarzynie, ul. Mszczonowska nr 24, 1 pietro pok. 225
tel. +48 (22) 729 89 17 wew.131; (22) 729 81 85 wew. 131.

Dni przyje¢ interesantow : poniedziatek w godz. 9.00 - 18.00,

Sroda w godz. 8.00-16.00 i piatek w godz. 8.00 - 15.00.

Jednostka odpowiedzialna:
Urzad Stanu Cywilnego w Nadarzynie, ul. Mszczonowska nr 24,

tel. +48 (22) 729 81 85 wew. 131.

Termin i sposéb zalatwiania sprawy:

Zatatwianie sprawy meldunkowej w formie zameldowania na pobyt staly nastepuje
bezzwlocznie po okazaniu wszystkich wymaganych dokumentow, oraz po poprawnym
wypehieniu formularza meldunkowego;

Organ dokonujacy zameldowania na pobyt staly wydaje z urzedu zaswiadczenie o
zameldowaniu na pobyt staly.

Uwagi:

1. Zameldowania w miejscu pobytu stalego mozna dopetié przez pelmomocnika,
legitymujacego si¢ pelnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art.33 § 2
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego ( tekst
jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm.), po okazaniu przez petnomocnika do wgladu
jego waznego dowodu osobistego, a w uzasadnionych przypadkach, innego dokumentu
pozwalajacego na ustalenie tozsamosci.

2. Zlozenie pelnomocnictwa podlega oplacie skarbowej w wys. 17,00 zl, platnej w kasie
urzgdu, badz na rachunek Urzgdu Gminy Nadarzyn : BS Piaseczno 74 8002 0004 0050
0193 2030 0004, z wyjatkiem petnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu.

3. Za osobe nieposiadajagca pelnej zdolno$ci do czynnosSci prawnych obowigzek
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, lub inna osoba sprawujaca nad nig
faktyczna opieke.

4, W celu zameldowania na pobyt staly nie ma koniecznosci wymeldowania sie z
dotychczasowego miejsca pobytu staleso (polega to na mozliwosci dokonania




zameldowania w miejscu nowego pobytu bez koniecznosci stawienia sie w organie
miasta/gminy dotychczasoweqo miejsca pobytu celem dokonania wymeldowania);

Osoba przebvwajaca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowiazana
zameldowaé sie w miejscu pobytu stalego lub czasowego najpozniej w 30 dniu
przybycia do tego miejsca.

Zameldowanie ma charakter rejestracyjny.

7. Do formularza skladanego w formie dokumentu elektronicznego wnioskodawca jest
zobowigzany dolaczy¢ dokument elektroniczny potwierdzajacy jego tytut prawny do
lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, a
obywatel nieposiadajacy tytulu prawnego do lokalu dokument elektroniczny zawierajacy
oswiadczenie wiasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do
lokalu potwierdzajace pobyt w lokalu oraz dokument potwierdzajacy tytul prawny do
lokalu tego wiasciciela lub podmiotu, a w razie niemoznosci ich uzyskania -
odwzorowanie cyfrowe tych dokumentéw. Formularz w formie dokumentu
elektronicznego moze by¢ ztozony roéwniez przez pelnomocnika posiadajgcego numer
PESEL, ktory dofagcza dodatkowo petnomocnictwo. Przy procedurze elektroniczne;
wymagany jest profil zaufany.

Tryb odwolawczy:
Nie przystuguje.

Podstawa prawna:

1.

2.

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludno$ci (tekst jednolity Dz. U.
z 2018 r. poz. 1382 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r.
w sprawie okreslenia wzoré6w i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2017, poz 2411).

Czes$¢ 1V zalgeznika do Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. 0 optacie skarbowej (Dz. U. z
2019 r. poz. 1000).

Opracowanie: Iwona Rostaniec



