Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 136/2018
Wjta Gminy Nadarzyn

zdnia 7.12.2018r.

WOIT GMINY NADARZYN
OGtASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
KIEROWNIKA GMINNEGO OSRODKA POMOCY
SPOLECZNEJ W NADARZYNIE

ul. Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn

1. Wymagania niezbedne:

a. wyksztatcenie wyzsze | lub Il stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie
wyzszym o kierunku umozliwiajgcym wykonywanie zadan na stanowisku oraz
specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej,

b. co najmniej 5-letni staz pracy, w tym co najmniej 3-letni staz pracy w pomocy
spotecznej lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalnosSci gospodarczej w
zakresie wykonywania ustug z obszaru pomocy spotecznej, okreslonych w ustawie
0 pomocy spotecznej,

c. petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnosc¢ za przestepstwo popetnione umysinie scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na tym stanowisku,

f.  polskie obywatelstwo.

2. Wymagania dodatkowe:
a. znajomos¢ obstugi komputera,
b. prawo jazdy kat. B,
c. komunikatywnosé.
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. Organizowanie pomocy spotecznej na terenie Gminy Nadarzyn i zapewnienie jej
prawidtowego funkcjonowania.
Zarzadzanie i koordynowanie dziatalnosci Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej.
3. Wykonywanie budzetu zgodnie z ustawg o finansach publicznych.



4. Prawidtowe dysponowanie Srodkami finansowymi przeznaczonymi na pomoc
spoteczng w gminie Nadarzyn.

Sporzadzanie bilansu potrzeb z zakresu pomocy spotecznej.

Koordynowanie gminnej strategii rozwigzywania probleméw spotecznych.
Zapewnienie wtasciwego doboru pracownikéw realizujgcych zadania GOPS.
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Sktadanie Radzie Gminy i Wéjtowi Gminy corocznych sprawozdan z dziatalnosci

GOPS.

9. Przedstawianie projektu budzetu na nowy rok budzetowy.

10. Realizacja zadan pomocy spotecznej zgodnie z ustawg o pomocy spoteczne;.

11. Realizacja innych zadan wynikajgcych z przepiséw prawa, uchwat Rady Gminy
oraz zarzadzen i upowaznien Wajta.

12. Przeciwdziatanie przypadkom naruszenia przepisdw o dyscyplinie finanséw
publicznych.

13. Wykonywanie biezgcej kontroli operacji gospodarczych i finansowych GOPS.

14. Opracowywanie projektéw uchwat z zakresu pomocy spoteczne;j.

15. Znajomos¢ niezbednych przepiséw prawa.

16. Podnoszenie kwalifikacji — udziat w kursach i szkoleniach.

17. Budowanie sieci wspoétpracy pomiedzy instytucjami i organizacjami dziatajgcymi
w polu polityki spoteczne;j.

18. Podejmowanie dziata w oparciu o wspotprace z lokalnymi zasobami i
instytucjami.

19. Wspotuczestniczenie w inspirowaniu, opracowaniu, wdrazaniu oraz rozwijaniu

programow, ustug ukierunkowanych na podniesienie jakosci zycia mieszkancow

Gminy Nadarzyn.

4. Warunki pracy na stanowisku:
a. praca biurowa przy komputerze.
5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych.

W miesigcu poprzedzajacym date publikacji ogtoszenia wskaznika zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oséb
niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a. zyciorys i list motywacyjny,
b. wilasnorecznie potwierdzone za zgodnos¢ kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych
wyksztatcenie , kwalifikacje i staz pracy,

¢ . oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,
d. oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia



publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
e. zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia / moze by¢ wydane przez lekarza pierwszego
kontaktu /,
f. wiasnorecznie potwierdzona za zgodnosc¢ kserokopia dowodu osobistego albo
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
g. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,
h. kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada o pracownikach samorzgdowych.

Uwaga:
1. Wszystkie o$wiadczenia mogg byc¢ sporzadzone w jednym dokumencie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Nadarzyn, ul.
Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn, Kancelaria pok. 100 z dopiskiem: dotyczy naboru na
stanowisko Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, w terminie do dnia

18 grudnia 2018r. do godziny 10.00.

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie bedga
rozpatrywane.

Informacji w sprawie naboru udziela Edyta Gawronska tel. 22-729 81 85 w. 104.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP
/www.bip.nadarzyn.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.

Woajt Gminy

/-/ Dariusz Zwolinski






