
                                                                                               Załącznik nr  1 

                                                                                               do Zarządzenia  Nr 136/2018 

                                                                                               Wójta Gminy Nadarzyn                                                                                                       

                                                                                               z dnia 7.12.2018r. 

 

                                                           WÓJT GMINY NADARZYN 

                                         OGŁASZA  NABÓR  NA  WOLNE  STANOWISKO            

                                         KIEROWNIKA GMINNEGO OŚRODKA POMOCY 

                                         SPOŁECZNEJ W NADARZYNIE 

                                              ul. Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn 

                                                                                                                                                              

1. Wymagania niezbędne: 

a. wykształcenie  wyższe I lub II stopnia w rozumieniu przepisów o szkolnictwie 

wyższym o kierunku umożliwiającym wykonywanie zadań na stanowisku oraz 

specjalizacja z zakresu organizacji pomocy społecznej, 

b. co najmniej 5-letni staż pracy,  w tym co najmniej 3-letni staż pracy w pomocy 

społecznej lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata działalności gospodarczej w 

zakresie wykonywania usług z obszaru pomocy społecznej, określonych w ustawie 

o pomocy społecznej, 

c.  pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, 

d. niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie ścigane z oskarżenia 

publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, 

e. stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na tym stanowisku, 

f. polskie obywatelstwo. 

 

2. Wymagania dodatkowe: 

a. znajomość obsługi komputera, 

b. prawo jazdy kat. B, 

c. komunikatywność. 

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 

1. Organizowanie pomocy społecznej na terenie Gminy Nadarzyn i zapewnienie jej 

prawidłowego funkcjonowania. 

2. Zarządzanie i koordynowanie działalności Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej. 

3. Wykonywanie budżetu zgodnie z ustawą o finansach publicznych. 



4. Prawidłowe dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na pomoc 

społeczną w gminie Nadarzyn. 

5. Sporządzanie bilansu potrzeb z zakresu pomocy społecznej. 

6. Koordynowanie gminnej strategii rozwiązywania problemów społecznych. 

7. Zapewnienie właściwego doboru pracowników realizujących zadania GOPS. 

8. Składanie  Radzie Gminy i Wójtowi  Gminy corocznych sprawozdań z działalności 

GOPS. 

9. Przedstawianie projektu budżetu na nowy rok budżetowy. 

10. Realizacja zadań pomocy społecznej zgodnie z ustawą o pomocy społecznej. 

11. Realizacja innych zadań wynikających z przepisów prawa, uchwał Rady Gminy 

oraz zarządzeń i upoważnień Wójta. 

12. Przeciwdziałanie  przypadkom naruszenia przepisów o dyscyplinie finansów 

publicznych. 

13. Wykonywanie bieżącej kontroli operacji gospodarczych i finansowych GOPS. 

14. Opracowywanie projektów uchwał z zakresu pomocy społecznej. 

15. Znajomość niezbędnych przepisów prawa. 

16. Podnoszenie kwalifikacji – udział w kursach i szkoleniach. 

17. Budowanie sieci współpracy pomiędzy instytucjami i organizacjami  działającymi 

w polu polityki społecznej. 

18. Podejmowanie działań w oparciu o współpracę z lokalnymi zasobami i 

instytucjami. 

19. Współuczestniczenie w inspirowaniu, opracowaniu, wdrażaniu oraz rozwijaniu 

programów, usług ukierunkowanych na podniesienie jakości życia mieszkańców 

Gminy Nadarzyn. 

 

4. Warunki pracy na stanowisku:  

a. praca biurowa przy komputerze. 

5. Informacja o wskaźniku zatrudnienia osób niepełnosprawnych. 

W miesiącu poprzedzającym datę publikacji ogłoszenia wskaźnika zatrudnienia osób 

niepełnosprawnych w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej osób 

niepełnosprawnych  jest niższy niż 6%. 

6. Wymagane dokumenty: 

a.  życiorys i list motywacyjny, 
b.  własnoręcznie potwierdzone za zgodność kserokopie dokumentów potwierdzających  
     wykształcenie , kwalifikacje i staż pracy,  

 c . oświadczenie o zdolności do czynności prawnych oraz o korzystaniu z pełni praw        

publicznych, 

d. oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie ścigane z oskarżenia 



    publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,  

e. zaświadczenie lekarskie o stanie zdrowia / może być wydane przez lekarza pierwszego 

kontaktu /,  

f. własnoręcznie potwierdzona za zgodność kserokopia dowodu osobistego albo 

oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, 

 g. oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 

rekrutacji, 

 h. kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność w przypadku kandydata, który 

zamierza skorzystać z uprawnienia, o którym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 

listopada o pracownikach samorządowych. 

 

Uwaga: 

1. Wszystkie oświadczenia mogą być sporządzone w jednym dokumencie. 

 

 Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w siedzibie Urzędu Gminy Nadarzyn, ul. 

Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn, Kancelaria pok. 100 z dopiskiem:  dotyczy naboru na 

stanowisko Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej, w terminie do dnia  

18 grudnia 2018r.  do godziny 10.00. 

 Aplikacje, które wpłyną do urzędu po upływie wyżej określonego terminu nie będą 

rozpatrywane. 

Informacji w sprawie naboru udziela Edyta Gawrońska  tel. 22-729 81 85 w. 104. 

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej BIP 

/www.bip.nadarzyn.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzędu. 

 

                                                                                           Wójt Gminy 

                                                                                    /-/ Dariusz Zwoliński 

                                                                                     

                                                                                         

 

                                                                                                        

                                                                                                           

                                                                                                        

                                                                                                 

                                                                                                     



                                                                                    

                                                                                        


