Zatgcznik do Zarzadzenia nr 33/2017
Woijta Gminy Nadarzyn z dnia 28.04.2017 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
WSPOLFINANSOWANYCH Z PROGRAMU OPERACYINEGO
INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO NA LATA 2014-2020, DO KTORYCH NIE
STOSUSUJE SIE USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 1. Przedmiot i zakres Regulaminu
Regulamin stosuje sig do udzielania zamoéwien publicznych wspétfinansowanych z Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, do ktorych nie stosuje sie ustawy Prawo
zamowien publicznych. Regulamin dotyczy zamdwien publicznych, ktérych wartos$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, zgodnie z przepisami art. 4 pkt 8 ustawy z
dnia 29.01.2004 r. - Prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej ,,ustawg Pzp".

§ 2. Dokumenty powiagzane
1. Ustawa Pzp z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164
ze zm.).
2. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 (Podrozdziat 6.5).

§ 3. Podzial zamowien, do ktorych nie stosuje sie ustawy Pzp
Zamowienia publiczne, do ktorych nie stosuje sie ustawy Pzp zostaty podzielone na cztery grupy:
1. Zamodwienia, ktdrych wartos¢ nie przekracza kwoty 2 tys. zt netto.
2. Zamowienia, ktorych wartosc jest wyzsza od 2 tys. zt do 20 tys. zt. netto.
3. Zamowienia, ktorych wartos¢ jest wyzsza od 20 tys. zt do kwoty 50 tys. zt netto.
4. Zamowienia, ktdrych wartos¢ jest wyzsza od kwoty 50 tys. zt netto do kwoty wyrazonej w ztotych
stanowigcej rownowartos¢ 30 000 euro, wedtug $redniego kursu ztotego w stosunku do euro
wskazanego w aktualnym Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych.

§ 4. Udzielanie zaméwien
1. Przygotowanie wniosku o udzielenie zamodwienia publicznego
1) Wnioskodawca (poszczegdlne referaty i pracownicy na samodzielnych stanowiskach) jest
zobowigzana do przygotowania kompletnego wniosku o udzielenie zamoéwienia wedtug wzoru
stanowigcego zafgcznik nr 1 ktdry zawiera w szczegdlnosci:
a) opis przedmiotu zamdwienia, ktory nie powinien odnosic sie do okreslonego wyrobu lub
zrodta lub znakéw towarowych, patentdw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia publicznego i zostat okreslony zakres
réwnowaznosci (z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia
wytgczonego opisu przedmiotu zamowienia do potencjalnego wykonawcy, ktory zobowigzat sie do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji),
Do opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdinym
Stowniku Zamowien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).
b) warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia,
przy czym nie mogq one zaweza¢ konkurencji i prowadzi¢ do nieréwnego traktowania wykonawcéw,
poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celow
Zamawiajgcego?;
c) kryteria oceny ofert wraz z podaniem wag punktowych lub procentowych i sposobie przyznawania

! Stawianie warunkow nie jest obowigzkowe.



punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty, przy czym nie mogg one zaweza¢ konkurencji i
prowadzic do nierownego traktowania wykonawcow, poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celow Zamawiajgcego;
d) termin sktadania ofert, z tym Zze w przypadku dostaw lub ustug termin ten nie moze by¢ krétszy
niz 7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego, a w przypadku robét budowlanych
- nie krotszy niz 14 dni;
e) termin wykonania zamdwienia.
2) Whnioskodawca zatgcza do wniosku, o ktorym mowa w punkcie 1 wycene przedmiotu zamdwienia
sporzadzong zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz z uwzglednieniem zasad o ktdrych mowa w
art. 32 - 35 ustawy Pzp. Wycena powinna by¢ podpisana przez osobe sporzadzajacg i posiadac
oznaczong date jej sporzadzenia.
3) Wnioskodawca zobowigzany jest uzyskac¢ akceptacje Skarbnika Gminy w zakresie dostepnosci
$rodkéw finansowych na sfinansowanie zamoéwienia oraz zatwierdzenie wniosku przez Waéjta Gminy
Nadarzyn.
4) Zatwierdzony wniosek o udzielenie zamowienia, zgodnie z wymogami punktu 3, podlega rejestracji
w rejestrze zamowien publicznych udzielonych w ramach niniejszego regulaminu, prowadzonym przez
poszczegdlne referaty oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach
2. Procedury udzielania zaméwien publicznych
1) Dla zaméwien, ktdrych warto$¢ nie przekracza kwoty 2 tys. zt nie stosuje sie procedur okreslonych
w niniejszym regulaminie.
2) Dla zamowien, ktorych wartos¢ jest wyzsza od 2 tys. zt do 20 tys. zI netto
a) Zamawiajacy zobowigzany jest posiada¢ dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku
wskazujgce, ze dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny
rynkowej:
- zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcoéw wraz z otrzymanymi
ofertami;
- lub  wydruk ze stron internetowych  przedstawiajacych oferty potencjalnych
wykonawcow;
- lub ogtoszenie zapytania ofertowego na stronie www.bip.nadarzyn.pl/ zaktadka zamoéwienia
publiczne lub innej ogdlnodostepnej stronie internetowej wraz z otrzymanymi ofertami;
b) Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegodlnosci forme: pisma, wydruku,
listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe
(zawierajgce date wydruku), oferty lub informacje handlowe przestane przez wykonawcow z wilasnej
inicjatywy.
c) Aby warunek zostat spetniony konieczne jest uzyskanie:
- co najmniej dwoch waznych ofert w wyniku zapytania ofertowego skierowanego do
potencjalnych wykonawcow,
- lub co najmniej dwa wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty
potencjalnych wykonawcow;
- lub co najmniej jednej waznej oferty ztozonej w odpowiedzi na ogtoszenie zapytania
ofertowego stronie internetowej.
Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogtoszeniem nie stanowi oferty
waznej.
3) Dla zamowien, ktorych wartosc¢ jest wyzsza od 20 tys. zt do kwoty 50 tys. zi netto:
a) Zamawiajacy zobowigzany jest posiada¢ dokumenty potwierdzajace upublicznienie zapytania
ofertowego:
- wydruk ogtoszenia / zapytania ofertowego zamieszczonego na  stronie
www.bip.nadarzyn.pl/ zaktadka zamoéwienia publiczne wraz z otrzymanymi ofertami oraz
- potwierdzenie zamieszczenia zapytania ofertowego / ogtoszenia w migjscu ogdlnie
dostepnym (tablica ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego).
b) Aby warunek zostat spetniony konieczne jest uzyskanie co najmniej jednej waznej oferty w
odpowiedzi na zamieszczone ogtoszenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
www.bip.nadarzyn.pl/ zaktadka zamodwienia publiczne i w miejscu ogdlnie dostepnym (tablica ogtoszen
w siedzibie Zamawiajgcego).
4) Dla zaméwien, ktorych warto$¢ jest wyzsza od wartosci 50 tys. zt do kwoty
rownowartosci kwoty 30 tys. euro netto:
a) Zamawiajgcy zobowigzany jest posiadac dokumenty potwierdzajgce  upublicznienie
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przeprowadzonego postepowania:
- wydruk ogloszenia / zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej
wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego mieszczonym na
stronie internetowej tego ministra, a jesli wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na
wilasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania
ofertowego potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcdéw danego zamodwienia
publicznego oraz
- wydruk ogtoszenia zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie www.bip.nadarzyn.pl/
zaktadka zamowienia publiczne wraz z otrzymanymi ofertami oraz
- potwierdzenie zamieszczenia zapytania ofertowego / ogloszenia w migjscu ogodlnie
dostepnym (tablica ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego).
b) Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia w
ramach projektu.
c) Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie wyznaczonego terminu do ich
sktadania, z tym ze dzien, w ktdérym uptywa termin skfadania ofert, jest dniem ich otwarcia. Oferty
Ztozone w danym postepowaniu otwierane sg przez co najmniej 2 pracownikow wskazanych przez
Wojta Gminy. Z otwarcia ofert zostaje sporzadzony protokdt zawierajgcy nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawcow, ceny ofert i inne informacje stanowigce kryteria ich oceny, podpisany przez osoby, ktére
uczestniczyty w otwarciu ofert.
5) Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w punktach 2, 3 i 4, zawiera co najmniej:
a) nazwe i adres Zamawiajgcego,
b) opis przedmiotu zamdwienia, sporzadzony zgodnie z ust. 1 pkt 1 lit. a),
c) warunki udziatu w postepowaniu, jesli sg okreslone,
d) kryteria oceny ofert wraz z podaniem wag punktowych lub procentowych i sposobie
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
e) termin wykonania zamdwienia,
f) termin zwigzania ofertg nie dtuzszy niz 30 dni,
g) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami i
przekazywania o$wiadczen lub dokumentdw oraz wyjasnien na zapytania Wykonawcow; e-
mail lub nr faksu Zamawiajgcego, na ktére mozna sktadac¢ wnioski i zapytania do tresci
ogtoszen i dokumentow,
h) opis sposobu przygotowania i formy sktadania ofert; e-mail lub nr faksu Zamawiajacego,
jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert faksem lub drogg elektroniczng,
i) wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy,
j) miejsce i termin skfadania ofert,
k) istotne postanowienia umowy lub wzdr umowy z okresleniem warunkéw zmiany zawartej
umowy, o ile przewiduje sie mozliwos¢ takiej zmiany.
3. Wybor najkorzystniejszej oferty
1) Zamawiajgcy, sposrdd ztozonych ofert, wybiera najkorzystniejszg oferte, spetniajgcg warunki
udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert.
2) W przypadku, gdy Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych, postepowanie moze
zakonczy¢ sie wyborem kilku wykonawcow.
3) W przypadku stwierdzenia braku w ztozonej ofercie wymaganych dokumentéw Zamawiajacy
wezwie Wykonawce do ich uzupetnienia w wyznaczonym przez siebie terminie. Jezeli Wykonawca nie
uzupetni dokumentdéw lub nie bedg one odpowiadaly wymaganiom Zamawiajgcego okreslonym w
zapytaniu ofertowym oferta zostanie odrzucona. Zamawiajagcy ma prawo wezwaé Wykonawce do
ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.
4) W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego Zamawiajgcy ma prawo
ZwWrocic sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny. Ciezar dowodu, Ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
5) Zamawiajgcy poprawi w ziozonych ofertach oczywiste omytki rachunkowe, pisarskie oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
6) W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego wptynie tylko jedna
niepodlegajgca odrzuceniu oferta - uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spetniona.
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7) W przypadku, gdy nie wptynie zadna oferta lub wszystkie zostang odrzucone - postepowanie
zostanie uniewaznione.
8) Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego poszczegdlne referaty i pracownicy na
samodzielnych stanowiskach sporzadza pisemny protokodt, zawierajacy co najmniej:
a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
b) wykaz ztozonych ofert wraz ze zidentyfikowang datg wplywu oferty do Zamawiajacego,
¢) informacje o braku podstaw do wykluczeniu wykonawcow z uwagi na konflikt interesow,
d) informacje o spetnieniu warunku udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
byty stawiane,
e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdinym ofertom za spetnienie
danego kryterium oceny,
f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
g) podpisy 0sdb przeprowadzajgcych postepowanie o udzielenie zaméwienia,
h) zatwierdzenie protokotu przez Wéjta Gminy Nadarzyn,
i) zataczniki:
- potwierdzenie publikacji zapytania odpowiednio (zgodnie z § 4 ust. 2 pkt 2-4 regulaminu) na
stronie internetowej www.bip.nadarzyn.pl/ zaktadka zamdwienia publiczne, stronie wskazanej
w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego, oraz tablicy ogtoszen,
- ztozone oferty,
- o$wiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, ztozone
przez: Wojta Gminy Nadarzyn Ilub pracownika Zamawiajacego, ktoremu kierownik
Zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub
zmianami umowy zawartej z wykonawca.
Wz6r oswiadczenia stanowi zafgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
4. Sposob informowania o wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego
1) Informacje o wyniku postepowania:
a) wysyta sie do kazdego wykonawcy, ktory ztozyt oferte,
b) umieszcza sie na stronie internetowej www.bip.nadarzyn.pl/ zaktadka zamowienia publiczne lub
innej ogdlnodostepnej stronie internetowej jesli zapytanie ofertowe zastato ogtoszone na tej stronie,
zgodnie z § 4 ust. 2 pkt 2 i 3 regulaminu oraz
C) umieszcza sie w miejscu ogolnie dostepnym (tablica ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego)
- jesli zapytanie ofertowe zostato ogtoszone w ten sposob oraz
d) w przypadku procedury, o ktérej mowa w § 4 ust. 2 pkt 4 regulaminu:
- umieszcza sie na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego, o czym mowa w § 4 ust. 2 pkt 4 regulaminu oraz
- zamieszcza sie W miejscu  ogdlnie dostepnym (tablica ogtoszen w  siedzibie
Zamawiajgcego).
2) Informacja o wyniku postepowania powinna zawierac¢ co najmniej:
a) nazwe / imie i nazwisko i adres siedziby wybranego wykonawcy,
b) nazwy albo imiona i nazwiska, adresy siedziby wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,
c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,
d) wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
e) powody uniewaznienia postepowania,
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
3) Na wniosek Zamawiajgcy niezwlocznie udostepnia protokét z postepowania o udzielenie
zamowienia z zatgcznikami.
4) Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

§ 6. Zawarcie umowy
1. Po przeprowadzeniu procedury okreslonej w § 4 nastepuje zawarcie umowy z wybranym
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Wykonawca.

2. W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego nie wplynie zadna
oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez zachowania procedury, przy
czym nie jest mozliwe zawarcie umowy z podmiotem powigzanym osobowo lub kapitatowo.

3. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien umowy zawartej z wykonawca, w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu
ofertowym zostata przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany.

4. W przypadku istotnej zmiany umowy, przewidzianej zgodnie z postanowieniami ust. 3, polegajgcej
na zmianie wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, wysoko$¢ wynagrodzenia po zmianie (tj. suma
wynagrodzenia podstawowego i zmiany) nie moze przekracza¢ réwnowartosci 30 000 euro oraz
dodatkowo powodowaé przekroczenie progow, od ktdrych uzaleznione jest stosowanie procedur
okreslonych w § 4 ust. 2 pkt 2-4 regulaminu.



