Zalacznik B

Uchwata Nr XXIV.296.2016
Rady Gminy Nadarzyn
z dnia 30 listopada 2016r.

w sprawie zmiany statutu Gminnego Zespotu @viatowego w Nadarzynie

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(t. j. Dz. U. z 2016 r., poz.446 ze zm.) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
27 serpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. DzU. z 2013 r. poz. 885 ze zm.),
Rada Gminy Nadarzyn uchwala co nastepuje:

§1.
Statut Gminnego Zespotu s®iatowego w Nadarzynie otrzymuje brzmienie, zgodne
zalcznikiem nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2.
Traci moc Statut Gminnego Zespotuv@atowego w Nadarzynie w brzmieniu nadanym
zakcznikiem nr 1 do Uchwaty NR VII.62.2015 Rady GmiNydarzyn z dnia 29 kwietnia
2015 r. w sprawie utworzenia i nadania statutu Gego Zespolu E€viatowego
w Nadarzynie z dnia 29 kwietnia 2015 roku.

§ 3.
Wykonanie uchwaty powierzagsiWojtowi Gminy Nadarzyn.

§ 4.
1. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku titewym  Wojewodztwa
Mazowieckiego.
2. Uchwata wchodzi wycie z dniem 1 stycznia 2017 r.



Zalacznik Nr 1
do Uchwaty Nr XX1V.296.2016
Rady Gminy Nadarzyn
z dnia 30 listopada 2016r.

STATUT GMINNEGO ZESPOLU O SWIATOWEGO
W NADARZYNIE

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1.
1. Gminny Zespdl ®Gwiatowy w Nadarzynie zwany dalej ,Zespotem” jestinestlk
organizacyjg zajmupca s¢ wspolry obstuga finansowo-ksjowg administracyjg
i organizacyja szkét i placowek , dla ktérych organem prowgman jest Gmina
Nadarzyn.
2. Zespot dziata na podstawie:
a) niniejszego Statutu,
b) Statutu Gminy Nadarzyn.
3. Obszarem dziatania Zespotu jest obszar Gminy Nadamvara dalej ,gmiry”.
4. Siedziba jednostki znajdujecsiv budynku Urezdu Gminy Nadarzyn.

§ 2.
Zespot posiada ogbny rachunek bankowy
2. Jednostka postugujecspiecatka:

=

Gminny Zespo6t Gwiatowy
ul. Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn

8 3.
Zespot posiada logo, ktorego wzér stanowaeahik do nin. Statutu.

Rozdziat Il
Organizacja wewnretrzna Zespotu

§4.
1. Zespol ma struktgrbez wydziatow.
2. Wielkos¢ zatrudnienia ustala Dyrektor w uzgodnieniu z Wji@&miny.



§5.
Zespotem kieruje Dyrektor.
Dyrektora powotuje i odwotuje Wojt Gminy.
Wojt  Gminy wykonuje wobec Dyrektora zespotu czyfoio pracodawcy
samoradowego.
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§ 6.

Dyrektor wykonuje czynniei z zakresu prawa pracy wobec pracownikOw Zespotu.

2. Dyrektor wykonuje swoje obowkki przy pomocy Glownego Kajowego
oraz pracownikow Zespotu, zgodnie z zatwierdgzprzez Waojta Gminy liczietatow.

3. Glownego Ks¢gowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Zespotu.

4. Gléwny Kskegowy wykonuje powierzone mu zadania przez eRigra Zespotu,
a w szczegoln@i koordynuje i nadzoruje prapodlegtych mu pracownikéw.

5. Pracownicy Zespotu wynagradzang svg. zasad wynagradzania pracownikow
samoradowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
jednostek samogelu terytorialnego, zgodnie z regulaminem wynagraza

6. Struktug organizacyjn Zespotu oraz zakres dziatania i zadania poszcaggdl
komorek okréla regulamin organizacyjny.

=

Rozdziat Ill
Zadania i zakres dziatania Zespotu

§7.
1. W ramach wspolnej obstugi jednostka obstggajprzyjmuje w cakxi obowigzki w
zakresie rachunkowoi i sprawozdawczei jednostek obstugiwanych.
2. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencjierdivnikdw jednostek
obstugiwanych do dysponowanieodkami publicznymi oraz zaggania zobowjzan,
a take sporgdzania i zatwierdzania planu finansowega ¢gggo zmian.
3. Do zakresu obowzkéw Gminnego Zespotu fWiatowego_w zakresie rachunkoged
i sprawozdawczei nalezy:
1) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
2) prowadzenie kasy,
3) pomoc w opracowaniu planéw finansowych i ich zmian,
4) prowadzenie obstugi finansowo-kgbowej,
5) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacjdbetu,
6) sporadzanie list wynagrodze
7) dokonywanie wyptat wynagrodie oraz naliczanie 1 odprowadzanie
zZwigzanych z tymswiadcze obligatoryjnych na rzecz ZUS, US oraz innych
wiasciwych organdw,
8) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagradga
9) rozliczaniesredniego wynagradzania nauczycieli z art.,, 30awsta Karta
Nauczyciela,
10)wspotpraca z  kierownikami  jednostelobstugiwanych w  zakresie
sporadzania sprawozdarzeczowo-finansowych i statystycznych,
11)sporzadzanie i zatwierdzania sprawozdaudzetowych, sprawozdaz zakresu
operaciji finansowych innych wymaganych przepisarawa,
12)prowadzenie obstugi finansowo-kgowe] ZFSS,
13)okreslenie zasad (polityki) rachunkowd,




14)przeprowadzanie inwentaryzacji aktywéw i pasywow 2myjatkiem
inwentaryzacji metoglspisu z natury,

15)prowadzenie na podstawie dowodowegsiwych , ksig rachunkowych oraz
ewidencji wartéciowych sktadnikbw matkowych ujmugcych zapisy zdarze
w porzdku chronologicznym w sposéb systematyczny,

16)gromadzenie i przechowywanie dowodow ¢gewych oraz pozostale]
dokumentacji przewidzianej ustaw

4. Do zada Gminnego Zespotu $&viatowego nalgzy obstuga administracyjno-
organizacyjna jednostek obstugiwanych, a w szcregadi:

1) prowadzenie teczek akt osobowych,

2) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanychzakresie realizaciji
rzagdowych programow pomocowych, w tym rozliczanie grgnych dotacji,

3) korelacja realizacji projektow edukacyjnych finawsmych ze srodkow
Funduszy Europejskich,

4) harmonizowanie spraw administracyjnsggmarczych jednostek
obstugiwanych dla zapewnienia odpowiednich warunidiwdziatania, w tym
bezpiecznych i higienicznych warunkow opieki i wgatania w placowkach,

5) wspotpraca w przygotowaniu potrzeb remontowychwiastycyjnych,

6) realizacja zada wynikajgcych z ustawy o systemieswiaty 1 Karty
Nauczyciela bdacych zadaniami organu prowagego a zleconych do
prowadzenia GZO, a w szczegdob

a) obstuga finansowo-ksgjowa i prowadzenie dziata w zakresie
funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

b) obstuga finansowo-ksgowa i prowadzenie dziata w zakresie
doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli

c) obstuga finansowo-ksjowa oraz  przyjmowanie  zgtosze
pracodawcéw o0 zawarciu uméw z pracownikami miodoga i
przygotowywanie decyzji 0o zwrocie kosztow  ksztaleen
miodocianych,

d) obstuga finansowo-ksgjowa pracowniczej kasy zapomogowo-
pozyczkowej,

e) obstuga dziatkh w zakresie systemu informacjiswiatowej, w tym
prowadzeniu bazy danych swiatowych w zakresie zada
przewidzianych dla organu prowagdego,

f) prowadzenie ewidencji placéwek niepublicznych,

g) prowadzenie rejestru podmiotéw prowadygch ztobki i kluby
dzieckce,

h) naliczanie i rozliczanie dotacji dla publicznyclagdwek éwiatowych
prowadzonych przez osoby prawne inne gmednostki samogdu
terytorialnego i niepublicznych placéwekwaatowych,

i) przygotowywanie spraw zwzanych z dowozem  dzieci
niepetnosprawnych do placowekwatowych,

]) prowadzenie rejestru oboyzku nauki,

k) prowadzenie spraw zwianych z procedoceny dyrektorow,

[) prowadzenie spraw zwaanych z powotywaniem i odwotywaniem
dyrektoréw placéwek @iatowych, w tym przygotowanie konkursow
do wytonienia kandydatéw na stanowisko dyrektorovacpwek
oswiatowych wraz z ich techniczrobstug,

m) obstuga spraw zwranych z organizagjroku szkolnego w tym m.in




korelowanie dziaka w zakresie rekrutacji dzieci do placéwek,
weryfikacja projektow organizacyjnych jednostek tagsvanych pod
katem zgodnéci z obowgzujacymi przepisami prawa i nibwosci
zabezpieczenia $rodkow finansowych oraz przedstawianie ich do
zatwierdzenia,

n) obstuga administracyjna pepbwar egzaminacyjnych na stopie
nauczyciela mianowanego, prowadzenie dokumentagyigzanej
z awansem zawodowym i przygotowywanie decyzji w pakresie,

0) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych zakresie
prowadzenia prawidtowej polityki kadrowej,

p) wspotpraca z wkxriwg Komisjg Rady Gminy w zakresie swiaty,
przygotowywanie projektéw uchwat i innych opracéwa

5. Zespdt realizuje swoje zadania w poroamini z dyrektorami obstugiwanych
placowek dwiatowych.

Rozdziat IV
0goblne zasady finansowania Zespotu

§ 8.

1. Zespot prowadzi gospodarkfinansows na zasadach okilenych dla jednostek
budzetowych w ustawach: o finansach publicznych, ouakbwaci.

2. Koszty utrzymania Zespotugspokrywane zesrodkow Gminy Nadarzyn zgodnie
z obowgzujaca klasyfikach.

3. Podstaw gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy.

4. Zespot prowadzi zbiorgzna poziomie Gminy sprawozdawgézoi rachunkoweéé
zgodnie z obowizujagcymi przepisami.

Rozdziat V
Postanowienia kacowe

§9.
1. Dyrektor dziata jednoosobowo na podstawie petnonoben  udzielonych przez
Wojta Gminy.
2. W korespondencji Zespo6t postuguje soznakowaniem akt o symbolu ,GZO” —
zgodnie z obowdzujacg instrukcp kancelaryja.

§ 10.
Nadzor nad dziatalrdgia zespotu sprawuje Wojt Gminy.

g§11.
Zmiany w statucie dokonujeesiv trybie wigciwym dla jego nadania.



Zalacznik do Statutu Gminnego Zespotdyv@atowego w Nadarzynie

NADARZYN




