Zatacznik do zarzadzenia nr 113/2016
Wadjta Gminy Nadarzyn
Z dnia 20.12.2016 roku.

.. REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY NADARZYN

§1.

Zakres regulacji
Regulamin okreéla reguty, formy i tryb udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Gminy
Nadarzyn na dostawy, ustugi i roboty budowlane w ramach $rodkéw finansowych, ktorymi
dysponuje urzad niezaleznie od zrédet ich pochodzenia, chyba ze odrebne przepisy okreslajg
odmienne procedury wykorzystania tych srodkdow.
Wszystkie osoby zatrudnione w Urzedzie Gminy Nadarzyn sg obowigzane podczas udzielania
zamowien publicznych do:
- stosowania ustawy, przepisdbw wykonawczych i innych norm regulujgcych udzielanie

zamowien publicznych,

- zachowania nalezytej starannosci przy wyborze najkorzystniejszej oferty,
- dbania o dobre imie i interesy Gminy Nadarzyn.
Celem stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien publicznych
i wszystkich wydanych w celu realizacji jej postanowien procedur jest zapewnienie regut
konkurencji, a przez to wybranie najkorzystniejszych ofert lub doprowadzenie do uzyskania
najkorzystniejszych warunkdw umow pomiedzy Gming Nadarzyn jako zamawiajgcym a
wykonawcami.

§2.

Stowniczek

Ilekro¢ w regulaminie mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego - nalezy przez to rozumiec
postepowanie wszczynane w drodze publicznego ogtoszenia o zamoéwieniu lub przestania
zaproszenia do sktadania ofert albo przestania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania
wyboru oferty wykonawcy, z ktdrym zostanie zawarta umowa W sSprawie zamowienia
publicznego, lub — w przypadku trybu zamoéwienia z wolnej reki — wynegocjowania postanowien
takiej umowy,

Plan postepowan o udzielenie zamowien publicznych o wartosci powyzej rdwnowartosci
30.000 euro, jakie Gmina Nadarzyn przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku budzetowym —
nalezy przez to rozumie¢ zatwierdzony przez Wéjta Gminy plan na dany rok kalendarzowy,
przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania — nalezy przez to rozumie¢ sekwencje
czynnosci od ztozenia ,Wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego”
do wyboru najkorzystniejszej oferty wykonawcy, z ktdrym zostanie zawarta umowa albo
uniewaznienie postepowania,

ustawie — nalezy przez to rozumieC ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.),

wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktérej podstawg ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone
przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia (netto),

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec oferte:

a) ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych sie
do przedmiotu zamowienia publicznego, w szczegolnosci w przypadku zamdwien w zakresie
dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktdrych przedmiotu nie mozna z gory opisaC w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktéra najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy
cena lub koszt jest stata albo

b) z najnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;

7) dialog techniczny — nalezy przez to rozumie¢ narzedzie pozwalajgce na zdefiniowanie potrzeb
zamawiajgcego, uzyskanie informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu
zamowienia, siwz lub okreslenia warunkéw umowy, ktdre moze poprzedza¢ wszczecie postepowania
0 zamowienie publiczne w wybranym przez zamawiajgcego trybie.



§ 3.
Kompetencje Wojta Gminy

1. Za organizacje systemu zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Nadarzyn odpowiedzialny jest
Wojt Gminy - kierownik zamawiajgcego, w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

2.  Woéjt Gminy moze przekaza¢ Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej lub zamiesci¢ na stronie
internetowej w miejscu wyodrebnionym dla zamdwienn publicznych, wstepne ogtoszenie
informacyjne o planowanych w terminie nastepnych 12 miesiecy zamoéwieniach, ktorych wartosc
jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

3. Wojt Gminy Nadarzyn zatwierdza:

a) Plan postepowan o udzielenie zamdwien publicznych o wartosci powyzej réwnowartosci
30.000 euro, jakie Gmina Nadarzyn przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku budzetowym,

b) roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach publicznych Urzedu Gminy Nadarzyn
przekazywane Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych (UZP),

c) zawiadomienie do Prezesa UZP o zamiarze zawarcia umowy na okres dtuzszy niz 4 lata,
wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym, w przypadkach okre$lonych w ustawie,

d) korespondencje z Urzedem Zamodwien Publicznych zwigzang z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego,

e) whniosek o wszczecie postepowania sporzgdzony przez referat lub pracownika na
samodzielnym stanowisku, wnioskujgcych o przeprowadzenie postepowania.

f) specyfikacje istotnych warunkdéw zamowienia,

g) wyjasnienia, zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia i ogtoszenia o
zamowieniu,

h) protokoty z zatgcznikami wraz z propozycjg wyboru najkorzystniejszej oferty,

i) zawiadomienia i wezwania wykonawcow, informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

j) lub zmienia propozycje komisji przetargowej w sprawie:
rozpatrzenia wniesionej przez wykonawce informacji o podjetej przez zamawiajgcego
czynnosci niezgodnej z ustawa, lub zaniechaniu czynnosci, do ktdérej byt on zobowigzany, o
ktérej mowa w art.181 ustawy,

e odpowiedzi na wniesione odwotanie,

e zgloszenie opozycji przeciw przystapieniu innego wykonawcy do postepowania
odwotawczego.

5. Wojt Gminy Nadarzyn moze powota¢, a w przypadkach okre$lonych ustawg powotuje komisje
przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania. Wojt Gminy przyjmuje od
przewodniczacego komisji istotne informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem i pracami
komisji.

6. W przypadku zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérego wartos¢ jest rowna lub
przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 1 000 000 euro, do nadzoru nad realizacjg
udzielonego zamoéwienia Wojt Gminy powotuje zespdt osdb, zwany dalej "zespotem".

7. Zespot powotywany jest dla jednego lub wiecej powigzanych ze sobg zamdwien na wspolny
whniosek referatu inwestycji i referatu wnioskujgcego o wszczecie postepowania.

8. Co najmniej dwdch cztonkow zespotu jest powotywanych do komisji przetargowe;j.

9. Zespotu nie powotuje sie, jezeli zamawiajgcy w inny sposob zapewnia udziat co najmniej dwoch
cztonkow komisji przetargowej w nadzorze nad realizacjg udzielonego zamoéwienia.

§4.
Kompetencje referatow, pracownikow na samodzielnych stanowiskach
1. Dla zamowien o réwnowartosci powyzej 30 000 euro komodrka prowadzaca postepowanie o
udzielenie zamowienia publicznego jest Referat Inwestycji oraz komisja przetargowa.
2. Referat Inwestycji w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegdlnosci:

1) prowadzi na biezgco rejestr zamoéwien publicznych urzedu,

2) we wspoOtpracy z referatem, pracownikiem na samodzielnym stanowisku wnioskujgcym o
przeprowadzenie postepowania przygotowuje specyfikacje istotnych warunkdéw
zamowienia i tre$¢ ogtoszenia o zamdwieniu zgodnie z przepisami ustawy,

3) przekazuje do publikacji ogtoszenie o zamowieniu i specyfikacje istotnych warunkow
zamowienia w sposéb zgodny z ustawa,

4) udziela wyjasnien i dokonuje ewentualnych zmian tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia i ogtoszenia o zamdwieniu,
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5) udostepnia lub przesytla kompletne specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia
wykonawcom zainteresowanym udziatem w postepowaniu o zamdéwienie publiczne w
sposob okreslony w ustawie,

6) przekazuje do publikacji informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty i o udzieleniu
zamowienia w sposéb zgodny z ustawa,

7) przekazuje referatowi, pracownikowi na samodzielnym stanowisku wnioskujgcemu o
przeprowadzenie postepowania, niezwilocznie po zakonczeniu postepowania kopie
zawartej umowy,

8) kompletuje dokumentacje postepowania z kazdego etapu procedury udzielenia
zamoOwienia publicznego, a po zakonczeniu postepowania przechowuje w/w
dokumentacje oraz oferty w sposdb gwarantujgcy ich nienaruszalno$¢ przez okres
okreslony przepisami ustawy,

9) przekazuje, zgodnie z wymogami ustawy, wstepne ogtoszenie informacyjne o
planowanych zamdwieniach,

10) przekazuje roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach publicznych do Prezesa
UZP; roczne sprawozdanie w czesci dotyczacej udzielonych zamdwien wylgczonych ze
stosowania ustawy na podstawie art. 4, referat inwestycji sporzadza na podstawie
odpiséw lub kopii rejestrow uzyskanych od referatéw, pracownikdw na samodzielnych
stanowiskach, o czym mowa w ust.7 niniejszego paragrafu.

. Poszczegdlne referaty i pracownicy na samodzielnych stanowiskach udzielajg zaméwien publicznych

na dostawy, ustugi i roboty budowlane wytgczone ze stosowania ustawy na podstawie art. 4, w tym
zamowienia, ktdrych wartos¢ w skali catego roku nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro, o ktdrych mowa w art. 4 ust. 8 ustawy.

. Zamdwienia ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30000 euro s3g

udzielane zgodnie z ,Regulaminem udzielania zamowier publicznych do réwnowartosci 30 000 eurd”,
stanowigcym zafacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Za realizacje w/w zamdwien odpowiada kierownik referatu, pracownik na samodzielnym stanowisku.
. Kazdorazowe udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa w ust.5, musi by¢ zarejestrowane w rejestrze

udzielonych zamoéwien publicznych wylaczonych ze stosowania ustawy na podstawie art.
4, po uprzednim zweryfikowaniu nieprzekroczenia w urzedzie gminy progu przewidzianego dla
wartosci zamowienia do 30 000 euro, prowadzonym w referacie, przez pracownika na samodzielnym
stanowisku udzielajgcym zamdwienia. Po zakonczeniu roku budzetowego, ale nie pdzniej niz do 31
stycznia kazdego roku, odpis lub kopia rejestru przekazywana jest do Referatu Inwestycji.

. Do obowigzkow kierownikow referatow, pracownikow na samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy

w zakresie udzielenia zamowienia publicznego, nalezy:

1)  sporzadzanie plandéw zamoéwien publicznych o wartosci powyzej rownowartosci 30.000

euro, zgodnie z postanowieniami § 5 ust.1 regulaminu,

2) sporzadzenie opisu przedmiotu zamowienia zgodnego z ustawg i obowigzujgcymi

przepisami w tym zakresie,

3)  okreslenie wartosci zamdwienia netto w zlotych, zgodnie z ustawg i obowigzujgcymi

przepisami w tym zakresie,

4) uzasadnienie faktyczne i prawne proponowanego trybu postepowania o zamdwienie

publiczne, innego niz tryby podstawowe,

5)  okreslenie terminu realizacji zamdwienia,

6)  uzyskanie potwierdzenia przez Skarbnika Gminy wysokosci Srodkow finansowych

zaplanowanych w budzecie gminy na sfinansowanie zaméwienia (kazdego oddzielnie),

7) uzyskanie pisemnej zgody Wajta Gminy na wszczecie postepowania,

8) nadzor nad realizacjg zamowienia po podpisaniu umowy z wybranym wykonawca,

9) niezwtocznie po dokonaniu zmiany realizowanej umowy, jednakze nie pdzniej niz w ciggu
7 dni od zmiany, przekazywanie do Referatu Inwestycji kopii aneksdéw lub informacji o
zmianie umowy dokonanej zgodnie z art.144 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy Pzp, celem
zamieszczenia ogtoszenia o zmianie umowy w Biuletynie Zamdwienn Publicznych Iub
przekazania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej do publikacji,

10) rozliczenie zamoéwienia pod wzgledem finansowym, zgodnie z treScig umowy.

§ 5.
Plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych o wartosci powyzej rownowartosci
30.000 euro, jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku budzetowym
1. Niezwtocznie po uchwaleniu budzetu Gminy Nadarzyn, jednakze nie pdzniej niz w ciggu 14 dni
od jego uchwalenia, referaty, pracownicy na samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy,




—

a)

b)
0)

dysponujgce publicznymi Srodkami budzetowymi wraz z pracownikami Referatu Realizacji
Budzetu sporzadzajg plany zamdwien publicznych o wartosci powyzej rownowartosci 30.000
euro i przekazujg je do Referatu Inwestycji.

Referat Inwestycji nie pozniej niz 30 dni od dnia uchwalenia budzetu opracowuje Plan
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych o wartosci powyzej réwnowartosci 30.000 euro.
Wzér planu stanowi zafgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Zatwierdzony Plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych o wartoéci powyzej
rownowartosci 30.000 euro, jakie Gmina Nadarzyn przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku
budzetowym zamieszcza sie na stronie na internetowe;.

Plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych o wartosci powyzej rownowartosci 30.000
euro podlega aktualizacji, jednakze nie czesciej niz jeden raz na kwartat.

W oparciu o zatwierdzony Plan zamdwien publicznych, o ktérym mowa w ust.2-4 Referat
Inwestycji moze sporzadzi¢, w zakresie wymaganym ustawg, wstepne ogtoszenie informacyjne
o planowanych zamoéwieniach w terminie nastepnych 12 miesiecy i przekaza¢ Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej oraz zamiesci¢ na stronie internetowej.

§ 6.

Udzielanie zamoéwien
Plan budzetowy jest podstawga realizacji zamowien publicznych w Urzedzie Gminy.
Udzielenie zamdwienia nieujetego w planie budzetowym jest mozliwe jedynie po potwierdzeniu
$rodkéw na podstawie planu rzeczowo-finansowego przez Skarbnika Gminy i akceptacji przez
Woéjta Gminy.
W przypadkach nadzwyczajnych, np. pozaplanowego przyznania $rodkéw finansowych (granty,
dotacje, darowizny), realizacja moze nastgpi¢ — niezaleznie od planu — po akceptacji Woijta
Gminy.
Zamowienia, ktérych termin realizacji przekracza 1 rok, ujmowane sg w planie w roku, w
ktérym nastepuje rozpoczecie postepowania prowadzonego w celu udzielenia zaméwienia, z
podang wartoscig za caty okres planowanego zaméwienia.
Postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych przeprowadza sie w trybach przewidzianych w
ustawie z uwzglednieniem przestanek wystepujacych w ustawie.

§7.
Komisja Przetargowa
Komisje przetargowg dla przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
powotuje Wéjt Gminy Nadarzyn.
Komisja Przetargowa ma charakter staty natomiast, z zastrzezeniem, jesli dotyczy zespotu, o
ktérym mowa w § 3 ust.6 Regulaminu, powotanego zgodnie z art.20a ustawy Pzp.
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowi Zafgacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 8.

Przygotowanie postepowania
Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia, kierownik referatu, pracownik na
samodzielnym stanowisku, moze poinformowa¢ wykonawcdw o planach i oczekiwaniach
dotyczacych zaméwienia, w szczegolnosci moze przeprowadzi¢ dialog techniczny, zwracajac sie
do ekspertow, organdéw wiadzy publicznej lub wykonawcow o doradztwo lub udzielenie
informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zamdwienia, specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia lub okreslenia warunkow umowy.
Dialog techniczny prowadzi sie w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rowne traktowanie potencjalnych wykonawcoéw i oferowanych przez nich rozwigzan, a w
szczegolnosci nalezy:
zamiesci¢ informacje o zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego oraz o jego przedmiocie
na stronie internetowej,
okresli¢ forme dialogu technicznego (np. pismo, fax, e-mail lub rozmowa),
sporzadzi¢ protokét z przebiegu dialogu technicznego zawierajgcego informacje o podmiotach,
ktére uczestniczyly w dialogu technicznym, oraz o wplywie dialogu technicznego na opis
przedmiotu zamdwienia, specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia lub warunki umowy.

3. Przed wszczeciem postepowania o zamoéwienie publiczne kierownik referatu, pracownik na

samodzielnym stanowisku wnioskujgcego o przeprowadzenie postepowania obowigzany jest
wystgpi¢ do Skarbnika Gminy i Wojta Gminy o zatwierdzenie wniosku o wszczecie postepowania



4.

0 udzielenie zamowienia publicznego w zakresie posiadanych Srodkéw budzetowych na
sfinansowanie zamdwienia.
Formularz wniosku stanowi zafgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

5. .. Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego —musi by¢ wypetniony i

6.
a)

b)

<)

7.

4.

zawiera¢ co najmniej nastepujgce dane dotyczace opisu przedmiotu zamoéwienia wraz z innymi
informacjami okreslonymi ustawg Pzp, w przypadku:

a) dostaw i ustug — jednoznacznie i wyczerpujgco opisany za pomocg dokfadnych i
zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgcy wszelkie wymagania i okoliczno$ci mogace miec
wplyw na sporzadzenie oferty,

b) robdt budowlanych — dokumentacje projektowa, specyfikacje techniczng wykonania odbioru
robot budowlanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami wykonawczymi, ,

c) zaprojektowania i wykonania rob6t budowlanych — program funkcjonalno-uzytkowy, ktory
obejmuje opis zadania budowlanego z podaniem przeznaczenia ukonczonych robdt
budowlanych oraz stawianych im wymagan ekonomicznych, architektonicznych,
materiatowych i funkcjonalnych.

Do whniosku o ktorym mowa w ust. 3 nalezy takze zatgczyc:

wycene szacunkowg przedmiotu zamoéwienia w formie stosownej do rodzaju zamowienia,

sporzgdzong zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

opis przedmiotu zamoéwienia, o ktdrym mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu w wersji

elektronicznej,

protokdt z przebiegu dialogu technicznego, o ktorym mowa w ust. 2 lit. c), jezeli byt

przeprowadzony (protokét ten stanowi¢ bedzie zatgcznik do protokotu z postepowania o

udzielenie zamodwienia).

Kompletna dokumentacja do postepowania, w tym specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia
wraz ze wzorem umowy jest zatwierdzana przez Wojta Gminy.

§9.
Postepowania o rownowartosci powyzej 30.000 euro
Jezeli warto$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonych w ziotych réwnowartoéci kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), Wéjt Gminy
moze:
1) powota¢ komisje przetargowgq i powierzy¢ jej dokonanie czynnosci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania,
2) powierzy¢ na piSmie innym osobom dokonanie czynnoSci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania,
3) dokona¢ samodzielnie czynnoSci w postepowaniu oraz czynnoSci zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania.
Wojt Gminy powotuje komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, jezeli warto$¢ zamodwienia jest rowna lub przekracza wyrazone w ziotych
rownowartosci kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164
ze zm.).
W niektorych okolicznosciach przewidzianych ustawg postepowanie w trybie z wolnej reki
przeprowadza kierownik referatu, osoba na samodzielnym stanowisku wraz z referatem
inwestycji z uwzglednieniem przestanek okreslonych w ustawie.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 kierownik referatu, pracownik na samodzielnym

stanowisku:

1) sporzadza wniosek o wszczecie postepowania, zgodnie z § 8 ust.5 Regulaminu,

2) uzyskuje numer z rejestru postepowan o udzielenie zamdwien publicznych, o ktérym
mowa w § 10 ust.1 Regulaminu,

3) moze wnioskowa¢ do Referatu Inwestycji o zamieszczenie w Biuletynie Zamowien
Publicznych ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy, zgodnie z art. 66 ustawy,
zawierajgcego okreSlenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu  zamowienia,
uzasadnienie wyboru trybu z wolnej reki i nazwe (firme) albo imie i nazwisko oraz adres
wykonawcy, ktéremu ma by¢ udzielone zamdwienie,



§10.

Rejestr i przechowywanie dokumentow
Referat Inwestycji prowadzi rejestr przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamowien
publicznych o wartosci przekraczajgcej 30.000 euro.
Referat Inwestycji przechowuje petng dokumentacje zamoéwien publicznych przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania.
Jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, zamawiajgcy przechowuje umowe przez caty czas
trwania umowy.

§11.

Podpisywanie umow
Do zawieranych umoéw o zamdwienie publiczne nalezy bezwzglednie stosowac przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych ze zmianami, Kodeksu cywilnego i innych
wiasciwych dla przedmiotu umowy.
Umowy w sprawach zamodwien publicznych wymagajg zachowania formy pisemnej, z
zastrzezeniem wyjatku, o ktdrym mowa w § 2 ust. 9 zatgcznika nr 1.
Wszystkie umowy o zamowienie publiczne winny by¢ parafowane przez kierownika referatu,
pracownika na samodzielnym stanowisku przeprowadzajgcego postepowanie lub zlecajgcego
zamowienie, Radce Prawnego i Skarbnika Gminy.
Do podpisywania umow o zamowienie publiczne uprawniony jest Wojt Gminy lub osoba przez
niego upowazniona.
W zawieranych umowach o zamowienie publiczne niezbedne jest umieszczenie zapisow
skutecznie zabezpieczajgcych interesy gminy.



