
Załącznik nr 2 
do Zarządzenia nr 87/2016 

Wójta Gminy Nadarzyn 
z dnia 5 września 2016 r. 

(pieczęć firmowa jednostki) 

............................., dnia ................. r. 

(miejscowość) 

Oświadczenie 

o wydatkach poniesionych w trakcie odbywania podróży służbowej 

 

I.  Oświadczam, że w związku z ....................................................................................................  
(np. zagubieniem, przypadkowym zniszczeniem, kradzieżą bagażu, w którym znajdowały się rachunki/faktury/bilety) 

nie jestem w stanie przedstawić stosownych dokumentów (rachunków, faktur, biletów itp.) 
potwierdzających wydatki poniesione przeze mnie w trakcie podróży służbowej odbywanej 
na polecenie ...........................................................................................................  

(wskazać kierownika jednostki lub osobę przez niego upoważnioną)  
nr ……. w dniach od .................... do ................., do ..................................................................  

(wskazać miejsce odbywania podróży służbowej),  
obejmujące (zaznaczyć właściwe): 

1) koszt przejazdu z miejscowości siedziby ...............................................  
(nazwa jednostki)  

do miejsca oddelegowania  ………………………............, 

2) koszt przejazdu z miejsca oddelegowania do miejscowości siedziby ......................... 
                                                                 (nazwa jednostki)  

3) koszty noclegów  ………………........, 

4) koszty dojazdów komunikacją miejscową  .........................., 

5) opłatę za bagaż  ........................., 

6) opłatę za przejazd drogami płatnymi i autostradami …………….........., 

7) opłatę za postój w strefie płatnego parkowania ……………............, 

8) opłatę za miejsca parkingowe …………………..........., 

9) inne …………………........... 

opiewające łącznie na kwotę ........................... zł. 

Wskazane powyżej wydatki nie były objęte ryczałtem. 

II. Oświadczam, że w trakcie odbywania podróży służbowej korzystałam(em)/nie 
korzytsałam(em)* z wyżywienia: 

a) śniadanie – 25% diety TAK/NIE ………………,  

b) obiad – 50% diety TAK/NIE ………………, 

c) kolacja – 25% diety TAK/NIE ………………, 
*niepotrzebne sksreślić, w przypadku korzystania z wyżywienia należy wskazać odpowiednio a, b, c. 

 

 

(podpis pracownika) 


