Zalgcznik
do Zargdzenia Nr 70/2016
Woéjta Gminy Nadarzyn
z dnia 18 lipca 2016 r.
WOJT GMINY NADARZYN

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
ds. funduszy zewsgtrznych
w Referacie ds. funduszy zewgtrznych Urzedu Gminy Nadarzyn

ul. Mszczonowska 24; 05-830 Nadarzyn

1. Wymagania niezledne:

a.
b.

e.

f.

wyksztatcenie wysze; albosrednie i minimum 3-letni stapracy w jst,
udokumentowane dwiadczenie - minimum roczne - w zakresie funduszy
zewretrznych; albo: studia podyplomowe (lub studiuntgmatyce zwjzanej z
funduszami zewgtrznymi,

c. petna zdolné do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmy
d.

niekaralngc¢ za przesfpstwo popetnione undinie scigane z oskaenia
publicznego lub umyne przestpstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalgy na zatrudnienie na tym stanowisku,
polskie obywatelstwo,

2. Wymagania dodatkowe:

a.

PNOROT

umiejtnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office) oraz innyohkadzen
biurowych,

doswiadczenie w zakresie zadzania, rozliczania i realizacji projektéw unijnych
doswiadczenie w zakresie stosowania procedur prawezéen publicznych,
komunikatywnd¢ oraz umiegtnos¢ pracy w zespole,

systematyczni, doktadnd¢ i odpowiedzialnéc.

akres wykonywanych zada& na stanowisku:

monitorowanie stron internetowych funduszy pomoochwy zakresie madiwosci
pozyskanigrodkow zewwtrznych dla potrzeb Gminy Nadarzyn,
prowadzenie rejestru ztonych projektéw, projektéw z przyznanym
dofinansowaniem oraz rejestru zamaoiviblicznych do 30 tys. Euro dla
projektow z przyznanym dofinansowaniem zetanym,

pomoc w przygotowaniu aplikacji oraz geznikow dla wybranych przez wa
projektow,

pomoc w przygotowaniu dokumentow i ge#gnikow do absorpcfrodkéw
zewretrznych na projekty, ktérym przyznano dofinansoweani

prowadzenie rozliczeprojektow, ktére otrzymaty dofinansowanie zetvane ze
zrédet innych nt srodki unijne,

wspotpraca w zakresie realizacji projektow, ktoneymaty dofinansowanie
zewretrzne,

prowadzenie procedur wewtnznych ustawy Prawo Zaméwid€’ublicznych w
zakresie pogpowar do 30 tys. Euro dla projektéw z przyznanym
dofinansowaniem zewitrznym,

przygotowanie dokumentacji do archiwizacji zgodniastrukcy archiwalry i
instrukcp kancelaryja,



I. pomoc w zakresie prac biurowych i kancelaryjnycRe&feracie ds. funduszy
zewretrznych,
j.  wykonywanie innych zadezleconych przez Wojta, Zggice, Sekretarza Gminy
i Kierownika Referatu ds. funduszy zegtrznych.
4. Warunki pracy na stanowisku:
a. praca biurowa przy komputerze,
5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
W mieshcu poprzedzapym dat publikacji ogtoszenia wskaik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow o relfitalji zawodowej i spotecznej
0s6b niepetnosprawnych jesgszy niz 6%.
6. Wymagane dokumenty:
a. zyciorys i list motywacyjny,
b. witasnoecznie potwierdzone za zgoditoz oryginatem kserokopie dokumentow
potwierdzagcych wyksztatcenie, kwalifikacje i stgracy,
c. oswiadczenie o zdolrmi do czynnéci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,
d. oswiadczenie o0 niekaraldoi za przesfpstwo popetnione umdinie scigane z
oskarenia publicznego lub undine przesipstwo skarbowe,
e. wilasnoecznie potwierdzona za zgodidokserokopia dowodu osobistego albo
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
f. oswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych d@acel
rekrutaciji,
g. zawiadczenie lekarskie o stanie zdrowia #moby wydane przez lekarza
pierwszego kontaktu/,
h. kopia dokumentu potwierdzgjego niepetnospraw’d w przypadku kandydata,
ktory zamierza skorzysta uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2wst
z dnia 21 listopada o pracownikach samdmvych.
Uwaga:
1. Wszystkie éwiadczenia mogby¢ sporadzone w jednym dokumencie,

Wymagane dokumenty aplikacyjne najesktada& w siedzibie Urzdu Gminy Nadarzyn, ul.
Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn, Kancelaria f6R.z dopiskiemdotyczy naboru na
stanowisko ds. funduszy zewgtrznych, w terminie do 29 lipca 2016 r., do godziny 15.00

Aplikacje, ktore wpltym do urzdu po uplywie wyej okr&lonego terminu nie dulg
rozpatrywane.

Informacji w sprawie naboru udziela Katarzyna Dokabs Kierownik Referatu ds. funduszy
zewrgtrznych tel. 22 729 81 85 wew. 198.

Informacja o wyniku naboru ¢bizie umieszczona na stronie internetowej BIP
www.bip.nadarzyn.pl/ oraz na tablicy informacyjmegiedzibie Urzdu.

Wojt Gminy
/-1 Janusz Grzyb



