[image: image1.png]A7/



UDZIELANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ NA WNIOSEK
Formą dostępu do informacji publicznych może być: 
1) wgląd do dokumentacji urzędowych, 
2) informacja ustna, 
3) wywieszenie informacji na tablicach ogólnie dostępnych, 
4) wstęp na posiedzenia organów kolegialnych władz publicznych, nagrywanie obrazu i dźwięku, 
5) kserokopia dokumentu, 
6) wydruk komputerowy, 
7) przegranie danych na dyskietkę,
8) przesłanie informacji pocztą elektroniczna, 
9) przesłanie informacji pocztą. 

Wymagane dokumenty:
Wniosek o udzielenie informacji publicznej. 
Opłaty:
Dostęp do informacji jest bezpłatny w formach: 
1) informacja ustna, 
2) wgląd do dokumentów urzędowych, 
3) wstęp na posiedzenia organów kolegialnych, 
4) wywieszenie informacji na tablicach lub słupach ogłoszeniowych, 
5) przesłanie informacji nieprzetworzonej pocztą elektroniczną, 

Za udzielenie informacji publicznej mogą być pobierane opłaty, jeżeli urząd będzie musiał ponieść dodatkowe koszty związane ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub koniecznością przekształcenia informacji na formę wskazaną we wniosku.  
Wysokość opłat określa Zarządzenie Nr 9/2006 Wójta Gminy Nadarzyn z dnia 6 lutego 2006 r. w sprawie określenia opłat za korzystanie z kserokopiarki Urzędu Gminy oraz kosztów udostępniania lub przekształcania informacji publicznej: 

"§ 2. Ustala się następujące koszty udostępniania lub przekształcania informacji publicznej na podstawie przepisów ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.  U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.):

a)       40 gr za jedną stronę kserokopii formatu A4 jednostronnie brutto,

b)       80 gr  za jedną kopię kserokopii formatu A4 dwustronnie brutto,

c)       80 gr  za jedną stronę kserokopii formatu A3 jednostronnie brutto,

d)       1,50 zł za jedną stronę kserokopii formatu A3 dwustronnie brutto,

e)       za 1 dyskietkę 3.5 HDD 2 MB – 1 zł/szt. brutto,

f)        za 1 płytę CD – 1,25 zł/szt. brutto". 

Wnioskodawca powinien być poinformowany o wysokości opłaty (art. 15 pkt. 1 Ustawy o dostępie do informacji publicznej z dnia 6 września 2001 r., Dz.U. nr 112, poz. 1198 ze zm.)

Miejsce złożenia dokumentów:
Urząd Gminy Nadarzyn, ul. Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn, Kancelaria, pokój 101

Tel.: (22)  729 81 85 w. 202, poniedziałek w godz. od 9.00 do 17.00, od wtorku do piątku w godz. od 8.00 do 16.00.

Termin załatwienia sprawy:
Niezwłocznie, nie później niż w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku. Odmowa udostępnienia informacji publicznej następuje w drodze decyzji administracyjnej.

Jednostki udzielające informacji:
Kierownictwo Urzędu, kierownicy referatów, pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach, w zakresie powierzonych im zadań i obowiązków.


Tryb odwoławczy:
W przypadku odmowy udostępnienia informacji publicznej wnioskodawcy przysługuje odwołanie. Odwołanie od decyzji rozpatruje się w terminie 14 dni.

Podstawa prawna:
Ustawa o dostępie do informacji publicznej z dnia 6 września 2001 r. (Dz.U. nr 112, poz. 1198 ze zm.).
Opracowanie: Edyta Gawrońska
