Zalacznik nr 1

Regulamin pracy Komisji do spraw brakowania formularzy:

1. Wybor przewodniczacego Komisji nalezy udokumentowa¢ w formie protokotu.

2. Komisja sporzadza w dwodch egzemplarzach protokél zniszczenia stanowigcy
zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

3. Protokot winien zawiera¢ w szczegdlnosci informacje o:

e skladzie komisji ze wskazaniem osoby przewodniczacego

e osobach obecnych przy brakowaniu i charakterze ich udziatu,

e dacie sporzadzenia protokotu,

e dacie brakowania formularzy,

e numerach wybrakowanych formularzy i liczbie wybrakowanych formularzy
ujetych w zatgczniku nr 3 do Zarzadzenia.

4. Protokot podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji. Odmoweg lub brak podpisu
ktoregokolwiek cztonka komisji nalezy omoéwi¢ w protokole.

5. Jeden egzemplarz podpisanego protokotu wraz z podpisanym wykazem
wybrakowanych formularzy nalezy przekaza¢ droga pocztowa do Wydzialu Spraw
Obywatelskich Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie do dnia 29
maja 2015r.

6. Odwzorowanie cyfrowe (skan) protokotlu brakowania, wykaz wybrakowanych
formularzy w formie edytowanego pliku Exel (bez kwalifikowanego podpisu
cyfrowego) nalezy przekaza¢ drogg elektroniczng na  adres e-mail

wso.do@mazowieckie.pl do Wydzialu Spraw Obywatelskich Mazowieckiego Urzedu

Wojewddzkiego w Warszawie do dnia 29 maja 2015r.



