Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Udzielania Zamdwieri Publicznych
w Urzedzie Gminy Nadarzyn

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY NADARZYN
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIE PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY
30.000 EURO

§1.
Zakres regulacji
1. Zamédwienia, ktérych wartos$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku rownowartosci kwoty
30.000 euro, mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie, z
pominieciem poszczegolnych trybow wymienionych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.
2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposob szczegotowy nalezy przestrzegac przepisow
Rozdziatu 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 2.
Procedury udzielania zamodwienia publicznego ponizej kwoty 30.000 euro
1. Dla kazdego udzielanego zamoéwienia nalezy sporzadzi¢ wniosek o udzielenie zamoéwienia do kwoty
30.000 euro, zgodnie ze wzorem - zatgcznik nr 1a do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych.
2. Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych regulowane sg w uktadzie:
1) dla zamowien o rownowartosci ponizej 3.000 euro nie stosuje sie procedury, okreslonej w
niniejszym paragrafie ust. 4-6, z zastrzezeniem postanowien § 3,
2) dla zamoéwien o réwnowartosci 3.000 euro lub powyzej — stosuje sie procedure okreslong w
niniejszym paragrafie.
3. Obowiagzkiem kierownika referatu, pracownika na samodzielnym stanowisku realizujgcego zamdwienie
jest bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne z obowigzujgcymi przepisami rozeznanie, oszacowanie
oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
4. Dopuszcza sie dwa sposoby przeprowadzenia postepowania:
1) przez skierowanie zapytania ofertowego do minimum 3 wykonawcow, z tym ze:
a) dla zamowien o rownowartosci 3.000 - 10.000 euro rozpoznanie cenowe moze byc¢
przeprowadzone w formie telefonicznej lub faxem, lub drogg elektroniczng, lub pisemnej,
b) dla zamoéwien o rownowartosci powyzej 10.000 euro rozpoznanie cenowe w formie
pisemnej lub faxem, lub drogg elektroniczng,
- nalezy uzyskac¢ minimum 1 oferte;
2) przez zamieszczenie ogloszenia o zamoéwieniu na stronie internetowej Gminy Nadarzyn i
w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego (tablica ogtoszen) — zawierajgce
nastepujace informacje:
a) nazwe i adres zamawiajgcego,
b) nazwe referatu, pracownika na samodzielnym stanowisku udzielajgcego zamowienia, z
podaniem numeru telefonu osoby uprawnionej do kontaktu z oferentami,
c) opis przedmiotu zamdwienia, jego wielkosci lub zakresu, z podaniem informacji o mozliwosci
sktadania ofert czeSciowych,
d) istotne elementy, ktére bedg wprowadzone do umowy lub wzdér umowy,
e) opis wymagan od wykonawcdw i sposobu ich potwierdzenia (dokumenty podmiotowe i
przedmiotowe),
f) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
g) miejsce i termin sktadania ofert (data),
h) podstawe prawng udzielenia zamoéwienia.
5. Kierownik referatu, pracownik na samodzielnym stanowisku udzielajgcy zamowienia jest
odpowiedzialny za sporzadzenie ,Dokumentacji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro”, ktorej wzor stanowi zatacznik nr
1.1. do niniejszego regulaminu, zawierajgca m.in. uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru oferty.
6. .,Dokumentacia z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosd
nieprzekraczajgcej rownowartosci 30.000 euro” z zatgczonymi ofertami/g, po podpisaniu przez kierownika
referatu, pracownika na samodzielnym stanowisku udzielajgcego zaméwienia, podlega zatwierdzeniu
przez Waéjta Gminy.
7. Za realizacje w/w zamdwien odpowiada kierownik referatu, pracownik na samodzielnym stanowisku
udzielajgcego zamowienia.



8. Kazdorazowe udzielenie zamoéwienia musi byC zarejestrowane w rejestrze udzielonych zaméwien
publicznych wytgczonych ze stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych na podstawie art. 4,
prowadzonym przez Referat Inwestycji oraz w referacie, przez pracownika na samodzielnym stanowisku
udzielajgcym zamowienia, o ktdrym mowa w § 4 ust.7 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w
Urzedzie Gminy Nadarzyn.

9. Cata dokumentacja z postepowania o zamdwienie publiczne przechowywana jest w referacie lub przez
pracownika na samodzielnym stanowisku realizujgcym zamowienie.

10. W przypadku udzielenia zamdwien o wartosci ponizej 3.500 ztotych netto nie ma obowigzku zawarcia
umowy w formie pisemnej.

§3
Zamowienia publiczne wspoétfinansowane
W przypadku udzielania zamdéwiert w ramach projektdw wspédifinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych,
wytyczne danego programu majg pierwszenstwo przed postanowieniami niniejszego regulaminu.



