Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 43/2026
Wojta Gminy Nadarzyn
z dnia 24 kwietnia 2026 r.

REGULAMIN
postepowania Komisji Konkursowej oraz szczegélowych zasad przyznawania dotacji, trybu i
kryteriow stosowanych przy dokonywaniu wyboru ofert na realizacje¢ zadania publicznego

§1
Komisja Konkursowa, zwana dalej ,,Komisja”, powotana zostata w celu opiniowania ztozonych
ofert na realizacj¢ zadania publicznego.

§2

1. Oceniana oferta powinna by¢ ztozona w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, z
wypehieniem wszystkich wymaganych pdél, na formularzu zgodnym z wymogami
okreslonymi w zalaczniku nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych
wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z
wykonania tych zadan, w formie papierowej lub w postaci elektroniczne;j.

2. Oferta powinna zawiera¢ w szczegdlnosci dane okreslone w art. 14 ustawy o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie, w tym:

o szczegblowe dane oferenta,

opis zadania (cel, miejsce, harmonogram),

kosztorys,

zaktadane rezultaty,

informacje o kwalifikacjach osob realizujacych zadanie,

informacj¢ o nieodptatnym lub odptatnym prowadzeniu dziatalnosci pozytku

publicznego.

3. Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

4. Prace Komisji majg charakter poufny. Osoby uczestniczace w ocenie ofert s3 zobowigzane
do:
1) podpisania o$wiadczenia o bezstronnosci, stanowigcego Zalacznik nr 1 do Regulaminu;
2) zachowania poufnosci danych i informacji zawartych w ofertach do czasu rozstrzygniecia
konkursu.

5. Posiedzenia Komisji odbywajg si¢ w Urzedzie Gminy Nadarzyn.

6. Komisja obraduje bez udziatu oferentow.
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§3
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, ktory w szczegolnosci:
o zwoluje i prowadzi posiedzenia Komisji,
o czuwa nad prawidlowym przebiegiem konkursu,
o sporzadza uzasadnienie wyboru oferty.
2. Czlonek Komisji nie ma prawa wyznaczy¢ innej osoby do udzialu w pracach Komisji w
swoim zastepstwie.
3. W razie nieobecnosci Przewodniczacego pracami Komisji kieruje Zastepca
Przewodniczacego.



~

W uzasadnionych przypadkach Komisja moze pracowac¢ w sktadzie 3 osob, w obecnosci
Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczacego.

§ 4
Komisja dokonuje otwarcia wszystkich ofert nie p6zniej niz w terminie 7 dni od uptywu
terminu ich sktadania.
Z otwarcia ofert Komisja sporzadza zbiorcze zestawienie — Zalacznik nr 1 do Regulaminu.
Komisja dokonuje oceny formalnej oraz merytorycznej ofert.

§5
Ocena formalna polega na ustaleniu, czy:
a) oferta zostala ztozona w terminie wskazanym w ogtoszeniu konkursowym,
b) oferta zostata przygotowana na wtasciwym formularzu,
c) oferent posiada uprawnienia do ztozenia oferty,
d) oferta jest zgodna z rodzajem zadania okreslonym w ogloszeniu,
e) wskazano rezultaty realizacji zadania wraz z dodatkowymi informacjami na ich temat,
f) formularz zostat poprawnie i kompletnie wypetniony.
Cztonkowie Komisji dokonuja oceny formalnej poprzez wypetnienie karty oceny formalnej —
Zalacznik nr 2 do Regulaminu.
Oferty niespelniajagce wymogdéw okreslonych w ust. 1 lub nieuzupetnione w wyznaczonym
terminie, pomimo wezwania, zostaja odrzucone.

§6
Oferta, ktora nie zostala odrzucona z przyczyn formalnych, podlega ocenie merytoryczne;.
Karta oceny merytorycznej stanowi Zalacznik nr 3 do Regulaminu.
Komisja Konkursowa, dokonujac oceny merytorycznej, bierze pod uwage:
o zdolno$¢ oferenta do realizacji zadania publicznego,
o zasadno$¢ i rzetelnos$¢ kalkulacji kosztow,
o jakos$¢ proponowanego sposobu realizacji zadania oraz kwalifikacje osob
zaangazowanych w jego wykonanie,
o udzial srodkow finansowych wtasnych lub pochodzacych z innych zrodet,
wktad osobowy, w tym prace wolontariuszy oraz spoleczng prace cztonkow,
o dotychczasowg rzetelnos¢, terminowos¢ oraz sposob rozliczenia srodkow
publicznych otrzymanych w latach ubieglych.
Przy rozpatrywaniu ofert uwzglednia si¢ wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na
realizacje zadania.
Czlonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej w skali do 60 punktow. Dotacja moze
zosta¢ przyznana wylacznie w przypadku uzyskania przez oferenta co najmniej 80%
maksymalnej liczby punktow.
Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana. W takim przypadku oferent
moze:
o dokona¢ korekty zakresu rzeczowego zadania oraz kosztorysu, lub
o wycofa¢ oferte.
Odrzuceniu podlegaja oferty, ktore uzyskaty mniej niz 80% maksymalnej liczby punktow.
W razie watpliwosci Komisja moze zada¢ od oferenta dodatkowych wyjasnien na pismie.
Komisja przedstawia Wojtowi protokot z przeprowadzonego postepowania.

§7
Komisja moze wybra¢ wigcej niz jedng oferte.
Do czasu rozstrzygnigcia konkursu prace Komisji maja charakter niejawny.



3. Konkurs rozstrzyga Wojt Gminy Nadarzyn po zapoznaniu si¢ z opinig Komisji, w terminie
10 dni od dnia przedtozenia protokotu.
4. Od rozstrzygnigcia konkursu nie przystuguje tryb odwotawczy.

§8
1. Z przeprowadzonego konkursu Komisja sporzadza protokot, ktory podpisujg wszyscy jej
cztonkowie — Zalacznik nr 4 do Regulaminu.
2. Dokumentacj¢ przebiegu konkursu, w tym protokoty posiedzen Komisji, prowadzi
Przewodniczacy Komisji.
3. Wyniki konkursu wraz z informacja o przyznanych dotacjach publikuje sig:
o w siedzibie Urzedu Gminy Nadarzyn,
o w Biuletynie Informacji Publiczne;j,
o na stronie internetowej Urzedu.

§9
Powyzsze procedury stosuje si¢ rowniez w przypadku, gdy w ramach konkursu zostala ztozona
tylko jedna oferta.

§10
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy z

dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. 2025 poz.
1338).



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

OSWIADCZENIE CZEONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Oswiadczam, ze:

— nie pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami dziatajacymi w sferze
pozytku publicznego sktadajacymi oferty na realizacje zadan Gminy Nadarzyn w otwartym
konkursie ofert zgodnym z zarzadzeniem Nr 31/2026 Wéjta Gminy Nadarzyn z dnia 31
marca 2026 roku w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania
publicznego w zakresie dzialalnosci na rzecz dzieci i mlodziezy, pod nazwa ,,Wypoczynek letni
dzieci i mlodziezy”, ktory moglby budzi¢ uzasadniong watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci
podczas oceniania oferty;

— oceny ofert zgltoszonych do konkursu dokonam w sposéb mozliwie obiektywny, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i posiadang przeze mnie wiedzg i do§wiadczeniem.

— zobowiazuje si¢ utrzymywaé w tajemnicy 1 poufno$ci wszelkie informacje i dokumenty, ktére
zostaty mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny ofert lub wynikajace

Z procesu oceny.

Imig 1 NAZWISKO: ..ovvitiii e e
Podpis: ..o e,

Nadarzyn, dnia ..........c.ooiiiiiiiii e



Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Konkurs ofert W ZaKresie: .. ..... oo e
Zadanie nr.........ccoeceeveeenieenieenne
NAZWA ZAAANIA. . ..ceneeiiiiiiieeiee ettt b ettt e bt e bt s a e s bt et e st e s bt et e sabeeatenbeennesanens
Zbiorcze zestawienie ofert otwartych w dniu .....ccoeeiecvivnercccisnreccscnnns
Data
Numer Adres . . 2 .
" Nazwa oferenta zlozenia Dotacja Srodki wlasne
oferty oferenta oferty

Podpisy czlonkow komisji
(imi¢ 1 nazwisko)




Zalacznik nr 3 do Regulaminu

Konkurs ofert W ZaKresie: ...
NAZWA ZAAANIA. ...ttt ettt ettt ettt b ettt et na e a e
KARTA OCENY FORMALNEJ
NR OFERTY: ..cc.ooiiiiiiiiiiieeeeeee
NAZWA OFERENTA :
L.p. Warunki formalne Skala Liczba
ocen |przyznanych
punktow
1. Oferta ztozona w terminie wskazanym w ogloszeniu 0-1 pkt.
konkursowym
2. Oferta zostata przygotowana na wiasciwym formularzu 0-1 pkt.
3. Oferent posiada uprawnienia do ztozenia oferty 0-1 pkt.
4. Oferta jest zgodna z rodzajem zadania okreslonym w ogtoszeniu | 0-1 pkt.
5. Wskazano rezultaty realizacji zadania wraz z dodatkowymi 0-1 pkt.
informacjami na ich temat;
6. Formularz zostat poprawnie 1 kompletnie wypelnione 0-1 pkt.
RAZEM ..../6
pkt.

Podpisy czlonkéw komisji
(imig i nazwisko)




Zalacznik nr 4 do Regulaminu

Konkurs ofert W ZaKresie: ...
INAZWA ZAAAINTA. ... .eeeieitiee ettt et et e et e e bt e e ab e e bt e eabe e bt e eabeenbeeeabeebeesabeeeateenbeeeneeenneas
KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

NR OFERTY: .....ccccocvviiiiiiiinne
NAZWA OFERENTA (..ot et st
Liczba
Ocena merytoryczna Skala ocen przyznanych
punktow
zdolnos¢ oferenta do realizacji zadania publicznego 0-10 pkt.

(doswiadczenie i zasoby)

zasadnos$¢ i rzetelnos¢ kalkulacji kosztow (racjonalnoséi | 0-10 pkt.
prawidlowa kwalifikacja kosztow)

jako$¢ proponowanego sposobu realizacji zadania oraz
kwalifikacje os0b zaangazowanych w jego wykonanie 0-10 pkt.
(diagnoza i planowane rezultaty).

udzial Srodkow finansowych wlasnych lub
pochodzacych z innych Zrodel
0-10 pkt.

wklad osobowy, w tym praca wolontariuszy oraz

spoleczna praca czlonkow
0-10 pkt.

dotychczasowa rzetelno$¢, terminowos$¢ oraz sposéb
rozliczenia Srodkow publicznych otrzymanych w latach 0-10 pkt.
ubieglych

Razem: | ....... /60




Podpisy czlonkow komisji
(imi¢ 1 nazwisko)

1.
2.
3.
Qe eeeeiiiiiiiiieeettttttiteeeeteannenes
Zalacznik nr 5 do Regulaminu
PROTOKOL Nr ............ z
(1) 1) F: IO URNN 2026 r

Calkowita wartos$¢ dotacji do Kwoty...........cccoooviviiiiiiniiiiiicceeeee 7.
I. Cze¢s¢ pierwsza — otwarcie ofert
1. Otwarty konkurs ofert ogtoszono na podstawie Zarzadzenia Nr ............... zdnia......
2. Dodnia................ do godziny ............. ztozono ............. ofert(y).
3. Konkurs ofert rozpoczal si¢ dnia ............... 2026 r. o godzinie .......... w Urzedzie Gminy
Nadarzyn.
4. Nastepujace oferty zostaty odrzucone ze wzgledow formalnych (wptynetly po terminie):
5. Po otwarciu ofert nazwy 1 adresy oferentow oraz sumy kosztow (m.in. dotacje, srodki wiasne)

zostaty odczytane 1 wpisane do zbiorczego zestawienia ofert stanowigcego zatacznik nr 2 do
regulaminu.

I1. Czesé druga — wybor najkorzystniejszej oferty

. Nastegpujacy oferenci zostali wykluczeni z postepowania:

Oceny spehiania przez oferentow wymaganych warunkéw dokonano w zalaczniku nr 3 do
regulaminu (karta oceny formalnej).

. Nastepujace oferty zostaty odrzucone:

Oceng ofert wedtug przyjetych kryteriow zawiera zalacznik nr 4 do regulaminu (karta oceny
merytorycznej).

Liczba otrzymanych punktow: ..........................
Suma kosztow (m.in. dotacja, Srodki wlasne, Swiadczenia pieni¢zne od odbiorcow zadania):

4 [0]%:16] F- zt



o $rodki wlasne: ..........ccoceeeiennnn zt
e $wiadczenia pieni¢zne od odbiorcoOw zadania ....................... 7t
5. W zwiagzku z powyzszym Komisja Konkursowa proponuje wybor oferty/ofert nr:

Protokot zostat odczytany i podpisany przez nizej wymienionych cztonkéw Komisji.
Komisja Konkursowa:

(podpis)

* Zalaczniki /lista obecnoéci 1 o§wiadczenia cztonkow komisji, karta oceny formalnej i merytorycznej/



