Zgloszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej

Podstawa prawna: art. 24 ust. 2 pkt 3, ust. 3, ust. 4 i ust. 5, art. 36, art. 37 ust. 1 ustawy z dnia
24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2025 r. poz. 274 ze zm.), Rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okres$lenia
wzoréw 1 sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 2070), czgs¢ 11 zatacznika do ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 ze zm.).

Wymagane dokumenty:

1. Wypetniony formularz "Zgloszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej /
NOTIFICATION OF LEAVING THE TERRITORY OF THE REPUBLIC OF POLAND
(odrebny dla kazdej osoby, réwniez dla dziecka).

Formularz w formie dokumentu elektronicznego — patrz uwagi pkt 7.

2.Do wgladu:

» dowdd osobisty lub paszport,

W przypadku zgtoszenia wyjazdu przez pelnomocnika dodatkowo:

* pisemne pelnomocnictwo do zgloszenia wyjazdu,

» dowdd osobisty lub paszport pelnomocnika.

Oplaty:

Optata skarbowa:

» za wydanie zas§wiadczenia — 17,00 zi,

* za udzielenie pelnomocnictwa — 17,00 zt.

Optate skarbowa mozna uisci¢ w kasie Urzgdu lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu Gminy
Nadarzyn — PKO BP 21 1020 1042 0000 8202 0481 2956.

Termin i sposob zalatwienia sprawy:
Od re¢ki. Organ dokonujacy zgloszenia wyjazdu poza granice RP wydaje osobie, na jej
wniosek, zaswiadczenie potwierdzajace dokonanie ww. czynnosci.

Jednostka odpowiedzialna:

Urzad Stanu Cywilnego w Nadarzynie — Ewidencja Ludnosci ul. Mszczonowska 24;
PARTER BUDYNKU;

tel. (22) 729 81 85 wew. 2131.

e-Doreczenia: AE:PL-73893-60650-UHEID-22

Godziny pracy urzedu: poniedzialek 9.00-18.00; wtorek- $roda 8.00-16.00, czwartek 8.00-12.00;
piatek 8.00-15.00.

Tryb odwolawczy:
Nie przystuguje.

Uwagi:
1. Procedura obejmuje 2 rodzaje wyjazdow tj. na pobyt staty i na pobyt czasowy dluzszy niz 6
miesiecy.



2. Osoba, ktora wyjezdza z kraju z zamiarem stalego pobytu poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej jest obowigzana zglosi¢ swdj wyjazd. Zgloszenie wyjazdu na pobyt staly skutkuje
wymeldowaniem z miejsca pobytu statego i czasowego.

3. Osoba, ktora wyjezdza poza granice Rzeczypospolitej Polskiej bez zamiaru statego pobytu,
na okres dluzszy niz 6 miesigcy jest zobowigzana zglosi¢ swoOj wyjazd oraz powro6t.
Zgloszenie wyjazdu na pobyt czasowy skutkuje wymeldowaniem z miejsca pobytu
CZasowego.

4. Zgloszenia wyjazdu na pobyt staly lub czasowy nalezy dokona¢ najpdzniej w dniu
opuszczenia miejsca pobytu statego albo czasowego.

5. Za osobe¢ nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu
ich wspolnego pobytu.

6. Zgloszenia wyjazdu poza granice RP mozna dopehnié przez pelnomocnika, legitymujacego
si¢ pelnomocnictwem udzielonym w formie, o ktoérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 1691 ze
zm.) po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.
UWAGA: nie podlega optacie pelnomocnictwo, jezeli pelnomocnikiem jest: ojciec, matka, brat,
siostra, babcia, dziadek, syn, corka, wnuk, wnuczka, maz lub Zona.

7. Formularz w formie dokumentu elektronicznego moze by¢ zlozony przez osobg
posiadajaca numer PESEL. W przypadku zlozenia wniosku przez pelnomocnika nalezy
dotaczy¢ petnomocnictwo. Przy procedurze elektronicznej wymagany jest profil zaufany.

Przygotowata: Iwona Rostaniec.



