Zameldowanie cudzoziemca na pobyt staly

Podstawa prawna: art. 40, art. 41, art. 43 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji
ludnosci (Dz. U. z 2025 r., poz. 274 ze zm.), Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzordéw i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2022 r., poz.
2070).

Wymagane dokumenty:

Wypekiony i podpisany formularz ,,Zgloszenie pobytu stalego/PERMANENT RESIDENCE
REGISTRATION FORM?” (odrebny dla kazdej osoby meldujacej si¢, rowniez dla dziecka) —
patrz uwagi pkt 3. Formularz w formie dokumentu elektronicznego — patrz uwagi pkt 7.

1. Do wgladu:

- tytut prawny do lokalu — np. umowa cywilno—prawna, odpis z ksiggi wieczystej lub wyciag
z dziatow 1 1 II ksiegi wieczystej, akt notarialny, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu,
decyzja o przydziale lokalu, w przypadku dziedziczenia - dodatkowo prawomocne
postanowienie sadu o nabyciu spadku — oryginaly dokumentow.

W przypadku zgloszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:

* pisemne pelnomocnictwo do zameldowania,

» dokument tozsamosci pelnomocnika lub paszport,

* odpowiednie dla cudzoziemca dokumenty wymienione w pkt 3.

3. Inne dokumenty:

a) cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej
przedstawia:

- wazny dokument podrézy lub inny dokument potwierdzajacy jego tozsamosc¢ 1
obywatelstwo,

b) cztonek rodziny cudzoziemca, o ktorym mowa w pkt a, niebedacy obywatelem panstwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej przedstawia:
- wazny dokument podrdzy oraz wazng karte statego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii
Europejskiej albo wazng kart¢ pobytu czlonka rodziny obywatela Unii Europejskiej, a gdy
brak takiej mozliwosci — przedstawia inny dokument potwierdzajacy, ze jest on cztonkiem
rodziny obywatela Unii Europejskie;,

¢) cudzoziemiec niewymieniony w pkt a 1 b przedstawia wazny dokument podrdzy oraz jeden
z wymienionych dokumentow:

- karta pobytu wydana w zwiazku z udzieleniem zezwolenia na pobyt staty,

- karta pobytu wydana w zwiagzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt rezydenta
dlugoterminowego Unii Europejskiej,

- karta pobytu wydana w zwiagzku z udzieleniem zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych,
- karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem ochrony uzupetniajace;,

- karta pobytu wydana w zwigzku z nadaniem statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej,



- dokument ,,zgoda na pobyt tolerowany”,

- decyzja o udzieleniu zezwolenia na pobyt staty,

- decyzja o udzieleniu zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej,

- decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej,

- decyzja o udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajace;,

- decyzja o udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej zgody na pobyt ze wzgledow
humanitarnych,

- decyzja o udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej zgody na pobyt tolerowany.

c/ jesli jestes obywatelem Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii 1 Irlandii Pétnocnej o
ktérym mowa w art. 10ust.1 lit .b Umowy o Wystapieniu Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej
Brytanii 1 Irlandii P6lnocnej z Unii Europejskiej i Europejskiej Wspdlnoty Energii Atomowe;j
przedstaw:

- wazny dokument podrézy, wazne zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu albo wazny
dokument potwierdzajacy prawo stalego pobytu.

d/ jesli jestes cztonkiem rodziny Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii 1 Irlandii
Poétnocnej o ktorym mowa w art. 10ust.1 lit. e i f Umowy o Wystgpieniu Zjednoczonego
Krolestwa Wielkiej Brytanii 1 Irlandii Polnocnej z Unii Europejskiej 1 Europejskiej
Wspdlnoty Energii przedstaw:

- wazny dokument podrézy, wazng karte pobytowa lub wazng karte stalego pobytu.

UWAGA: Z DNIEM 01.01.2026 ROKU ZAMELDOWANIE POLACZONE Z NADANIEM
NUMERU PESEL DLA CUDZOZIEMCA O STATUSIE NUE WYMAGA OSOBISTEGO
STAWIENNICTWA W URZEDZIE. Formularza meldunkowego nie moze ztozy¢
pelnomocnik.

Oplaty:

Brak.

Termin i sposob zalatwienia sprawy:

Od reki. Organ dokonujacy zameldowania na pobyt staly wydaje z urzedu osobie
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staly.

Miejsce zlozenia dokumentow:

Urzad Stanu Cywilnego w Nadarzynie — Ewidencja Ludno$ci ul. Mszczonowska 24;
PARTER BUDYNKU;

tel. (22) 729 81 85 wew. 2131.

e-Doreczenia: AE:PL-73893-60650-UHEID-22

Godziny pracy urzedu: poniedziatek 9.00-18.00; wtorek - $roda 8.00-16.00;

czwartek 8.00-12.00; piatek 8.00-15.00.

Tryb odwolawczy:

Nie przystuguje.

Uwagi:

1. Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskie;j,
obywatelem panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem
Konfederacji Szwajcarskiej, oraz cztonek rodziny takiego cudzoziemca nie bedacy
obywatelem ww. panstw, przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest
obowigzany zameldowac¢ si¢ w miejscu pobytu statego najpozniej w 30 dniu, liczac od dnia
przybycia do tego miejsca.

2. Cudzoziemiec inny niz wskazany powyzej przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, jest obowigzany zameldowac¢ si¢ w miejscu pobytu stalego najpdzniej czwartego
dnia, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

3. Osoba meldujaca si¢ ma obowigzek uzyska¢ na formularzu "ZGLOSZENIE POBYTU
STALEGO/PERMANENT RESIDENCE REGISTRATION FORM" potwierdzenie faktu



zamieszkiwania dokonane przez osobe posiadajaca tytut prawny do lokalu w formie
czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia. Osoba dokonujaca zameldowania,
ktorej przystuguje tytut prawny do lokalu sama dokonuje potwierdzenia faktu swojego pobytu
w danym lokalu. W przypadku braku mozliwo$ci uzyskania ww. potwierdzenia,
zameldowanie nastepuje w formie decyzji administracyjnej po przeprowadzeniu
postgpowania administracyjnego majacego na celu potwierdzenie faktu zamieszkania we
wskazanym w formularzu lokalu.

4. Za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu
ich wspolnego pobytu.

5. Zameldowania si¢ w miejscu pobytu stalego mozna dopetli¢ przez pelnomocnika,
legitymujacego si¢ pelnomocnictwem udzielonym w formie, o ktorej mowa w art. 33 § 2
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1691) po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub
paszportu. Pelnomocnik zobowigzany jest posiada¢ oryginal dokumentu tozsamosci
cudzoziemca oraz oryginatl dokumentu pobytowego cudzoziemca. Zlozenie pelnomocnictwa
podlega optacie skarbowej w wys. 17 zl, ptatnej w kasie urzedu, badz na rachunek Urzedu
Gminy Nadarzyn: PKO BP Nr 21 1020 1042 2222 8202 0481 2956, z wyjatkiem
petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

6. W przypadku, gdy osoba posiada umowe cywilno-prawng zawartg z wtascicielem lokalu na
czas okreslony, moze sama dokona¢ zameldowania tylko na pobyt czasowy do dnia
obowigzywania umowy.

7. Formularz w formie dokumentu elektronicznego moze by¢ zlozony przez obywatela Unii
Europejskiej lub Islandii, Norwegii, Lichtensteinu, Konfederacji Szwajcarskiej lub cztonkiem
rodziny takiego cudzoziemca posiadajagcego numer PESEL. Do formularza sktadanego w
formie dokumentu elektronicznego wnioskodawca jest zobowigzany dolaczy¢ dokument
elektroniczny potwierdzajacy jego tytul prawny do lokalu, a w razie niemozno$ci jego
uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, a obywatel nieposiadajacy tytulu
prawnego do lokalu dokument elektroniczny zawierajacy o§wiadczenie wtasciciela lub innego
podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do lokalu potwierdzajace pobyt w lokalu oraz
dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu tego wiasciciela lub podmiotu, a w razie
niemoznosci ich uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tych dokumentéw. Formularz w formie
dokumentu elektronicznego moze by¢ zlozony réwniez przez pelnomocnika posiadajacego
numer PESEL, ktéry dolacza dodatkowo pelnomocnictwo. Przy procedurze elektronicznej
wymagany jest podpis elektroniczny( podpis kwalifikowany, osobisty, zaufany).

Przygotowata: Iwona Rostaniec.



