Post¢epowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z miejsca pobytu
stalego lub czasowego

Podstawa prawna: art. 35 w zwiagzku z art. 31 i art. 40 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji
ludnosci (Dz. U. z 2025 r. poz. 274 ze zm.).

WYMAGANE DOKUMENTY
»Wniosek o wymeldowanie z miejsca pobytu stalego/czasowego” (odrgbny dla kazdej osoby).

Whiosek sktada wlasciciel lokalu lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu:

- tytut prawny do lokalu — np. umowa cywilno — prawna, wypis z ksiggi wieczystej lub akt notarialny,
decyzja administracyjna, orzeczenie sadu, decyzja o przydziale lokalu, umowa najmu; w przypadku
dziedziczenia - dodatkowo prawomocne postanowienie sadu o nabyciu spadku — kserokopie
dokumentow.

Jesli sprawe zatatwiasz przez pelnomocnika, to petnomocnik musi ztozy¢ pisemne petnomocnictwo do
reprezentowania w sprawie wymeldowania oraz przedtozy¢ do wgladu swoj wazny dokument
tozsamosci.

UWAGA: nie podlega optacie pelnomocnictwo, jezeli pelnomocnikiem jest: ojciec, matka, brat,
siostra, babcia, dziadek, syn, corka, wnuk, wnuczka, maz lub Zona.

OPLATY:

Optata skarbowa:

* za wydanie decyzji administracyjnej — 10,00 zi,

* za udzielenie pelnomocnictwa — 17,00 zt.

Optate skarbowg mozna uisci¢ w kasie Urzedu lub przelewem na rachunek bankowy Urzgdu Gminy
Nadarzyn — PKO BP 21 1020 1042 0000 8202 0481 2956.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Zalatwienie sprawy — wydanie decyzji administracyjnej — nastepuje w terminie do 1 miesigca od dnia
wszczecia postgpowania; UWAGA! w przypadku spraw skomplikowanych termin moze ulec
przedtuzeniu.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Urzad Stanu Cywilnego w Nadarzynie — Ewidencja Ludnosci, ul. Mszczonowska nr 24,
PARTER BUDYNKU

tel. (22) 729 81 85 wew. 2131.

e-Doreczenia: AE:PL -73893-60650-UHEID-22

TRYB ODWOLAWCZY:
Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje.
Odwotanie wnosi si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.

UWAGI:

Organ gminy wydaje na wniosek wtasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym
do lokalu lub z urzgdu decyzje w sprawie wymeldowania osoby, ktdra opuscita miejsce pobytu statego
lub czasowego i nie dopelnita obowigzku wymeldowania sig.



