
 
Postępowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z miejsca pobytu 

stałego lub czasowego 

Podstawa prawna: art. 35 w związku z art. 31 i art. 40 ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji 

ludności (Dz. U. z 2025 r. poz. 274 ze zm.). 

WYMAGANE DOKUMENTY 

„Wniosek o wymeldowanie z miejsca pobytu stałego/czasowego” (odrębny dla każdej osoby). 

 

Wniosek składa właściciel lokalu lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu: 

- tytuł prawny do lokalu – np. umowa cywilno – prawna, wypis z księgi wieczystej lub akt notarialny, 

decyzja administracyjna, orzeczenie sądu, decyzja o przydziale lokalu, umowa najmu; w przypadku 

dziedziczenia - dodatkowo prawomocne postanowienie sądu o nabyciu spadku – kserokopie 

dokumentów. 

Jeśli sprawę załatwiasz przez pełnomocnika, to pełnomocnik musi złożyć pisemne pełnomocnictwo do 

reprezentowania w sprawie wymeldowania oraz przedłożyć do wglądu swój ważny dokument 

tożsamości. 

UWAGA: nie podlega opłacie pełnomocnictwo,  jeżeli pełnomocnikiem jest: ojciec, matka, brat, 

siostra, babcia, dziadek, syn, córka, wnuk, wnuczka, mąż lub żona. 

 

OPŁATY: 

Opłata skarbowa: 

• za wydanie decyzji administracyjnej – 10,00 zł, 

• za udzielenie pełnomocnictwa – 17,00 zł. 

Opłatę skarbową można uiścić w kasie Urzędu  lub przelewem na rachunek bankowy Urzędu Gminy 

Nadarzyn – PKO BP 21 1020 1042 0000 8202 0481 2956. 

 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

Załatwienie sprawy – wydanie decyzji administracyjnej – następuje w terminie do 1 miesiąca od dnia 

wszczęcia postępowania;  UWAGA! w przypadku spraw skomplikowanych termin może ulec 

przedłużeniu. 

 

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 

Urząd Stanu Cywilnego w Nadarzynie – Ewidencja Ludności, ul. Mszczonowska nr  24,  

PARTER BUDYNKU 

 tel. (22) 729 81 85 wew. 2131. 

e-Doręczenia: AE:PL -73893-60650-UHEID-22 

 

TRYB ODWOŁAWCZY: 

Odwołanie wnosi się do Wojewody Mazowieckiego za pośrednictwem organu, który wydał decyzję. 

Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 

 

UWAGI: 

Organ gminy wydaje na wniosek właściciela lub innego podmiotu dysponującego tytułem prawnym 

do lokalu lub z urzędu decyzję w sprawie wymeldowania osoby, która opuściła miejsce pobytu stałego 

lub czasowego i nie dopełniła obowiązku wymeldowania się. 


