ZATWIERDZANIE PROJEKTOW
PODZIALU NIERUCHOMOSCI

Wymagane dokumenty:
Etap |

Whiosek wiasciciela lub wszystkich wspotwlascicieli (jezeli nieruchomo$¢ objeta jest
wspoOtwlasnos$cig), posiadajacych tytut prawny do nieruchomos$ci wraz z okresleniem celu
podziahu.

Do wniosku nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:
1. Dokument stwierdzajacy tytul prawny nieruchomosci, powinien by¢ oryginalny lub
oryginat do wgladu,
2. Wypis z rejestru (katastru) nieruchomosci — oryginat,
3. Fragment mapy ewidencyjnej — oryginat,
4. Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku planu
miejscowego (0 ile zostata wydana i jest obowigzujgca),
5. Wstepny projekt podziatu opracowany na kopii mapy zasadniczej, a w przypadku jej
braku na kopii mapy Katastralnej, uzupetnionych w razie potrzeby niezbednymi
dla projektu podziatu elementami zagospodarowania terenu,
6. Pozwolenie na podzial nieruchomos$ci wydane przez wojewodzkiego konserwatora
zabytkéw w przypadku nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkow,
7. Pelnomocnictwo — jesli wnioskodaweca jest reprezentowany przez inng osobe.

Etap I konczy si¢ wydaniem postanowienia.

Etap Il

Po przyjeciu operatu podziatu nieruchomosci do panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (PODGIK w Starostwie Powiatowym w Pruszkowie), nalezy zlozy¢é w
Urzedzie Gminy wniosek 0 wydanie decyzji oraz:
1. Protokot z przyjecia granic nieruchomosci,
2. Wykaz zmian gruntowych,
3. Wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w katastrze nieruchomosci
jest inne niz w ksigdze wieczystej,
4. Mapy z projektowanym podziatem do zatwierdzenia decyzja Wojta Gminy Nadarzyn
(W WERSJ ELEKTRONICZNEJ - FORMAT PDF ORAZ W WERSJI
PAPIEROWEJ PO 1 EGZEMPLARZU DLA KAZDEJ ZE STRON I 1 DLA
URZEDU)




Podzial w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego i
niezaleznie od decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
Brak jest wymogu uzyskania opinii w formie postanowienia (ETAP 1)

Do wniosku nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:
1. Dokument stwierdzajacy tytut prawny nieruchomosci powinien by¢ oryginalny lub
oryginal do wgladu,
2. Wypis z rejestru (katastru) nieruchomosci — oryginat,
3. Fragment mapy ewidencyjnej — oryginat,
4. Protokot z przyjecia granic nieruchomosci,
5. Wykaz zmian gruntowych,
6. Wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dzialek gruntu w katastrze nieruchomosci
jest inne niz w ksiedze wieczystej,
7. Mapy z projektowanym podziatem do zatwierdzenia decyzja Wojta Gminy Nadarzyn.
(W WERSJ ELEKTRONICZNEJ - FORMAT PDF ORAZ W WERSJI
PAPIEROWEJ PO 1 EGZEMPLARZU DLA KAZDEJ ZE STRON I 1 DLA
URZEDU)
8. Pozwolenie na podzial nieruchomos$ci wydane przez wojewodzkiego konserwatora
zabytkow w przypadku nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkow,
9. Pelnomocnictwo — jesli wnioskodaweca jest reprezentowany przez inng osobe.

Oplaty
Od wniosku nie pobiera si¢ oplaty skarbowe;j.

Miejsce zlozenia dokumentow

Urzad Gminy Nadarzyn, ul. Mszczonowska 24, 05 — 830 Nadarzyn,
Kancelaria: poniedziatek w godz. od 9.00 do 18.00,

wtorek - czwartek w godz. od 8.00 do 16.00,

piatek od 8.00 do 15.00.

Jednostka odpowiedzialna
Referat Geodezji i Gospodarki Przestrzennej, pok. 111, tel. 22 729 81 85 w. 2161, 2152

Termin i sposéb zalatwienia sprawy

Niezwtlocznie, lecz nie pdzniej niz 30 dni od daty ztozenia wniosku, a w sprawach szczegdlnie
skomplikowanych nie p6zniej niz w ciaggu dwoch miesiecy lub termin zostanie okreslony
odrebnym pismem.

Tryb odwolawczy

Zazalenie od postanowienia stwierdzajacego zgodnos$¢ projektu z planem miejscowym wnosi
si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Warszawie za posrednictwem Wojta
Gminy Nadarzyn w terminie 7 dni liczac od dnia dorgczenia postanowienia.



Odwotanie od decyzji zatwierdzajacej projekt podziatu, wnosi si¢ do Samorzagdowego
Kolegium Odwotawczego w Warszawie za posrednictwem Wojta Gminy Nadarzyn w terminie
14 dni liczac od dnia jej dorgczenia.

Na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postegpowania administracyjnego (t.j.
Dz. U.z2025r., poz.1694)

art. 127:

§ 1. Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stuzy stronie odwotanie tylko do jednej instanc;ji.
§ la. Decyzja wydana w pierwszej instancji, od ktérej uzasadnienia organ odstapit z powodu
uwzglednienia w cato$ci zadania strony, jest ostateczna.

art. 127a:

§ 1. Przed uptywem terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec si¢ prawa do
wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje.

§ 2. Z dniem dorgczenia organowi administracji publicznej o§wiadczenia o zrzeczeniu si¢
prawa do wniesienia odwolania przez ostatnig ze stron postgpowania, decyzja staje sie¢
ostateczna i prawomocna.

Podstawa prawna

1. Art. 92 - 99 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
dokonywania podzialéw nieruchomosci

Opracowanie: Sylwia Falkowska



