
 
 

  

Odpowiedzialna 

jednostka 

organizacyjna: 

 

Gminny Zespół Oświatowy 

ul. Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn 
  

tel. (22) 729 81 85 w. 2290, 2291 
 

Wójt Gminy Nadarzyn za pośrednictwem Gminnego Zespołu Oświatowego - 

znajduje się na II piętrze Urzędu Gminy Nadarzyn (naprzeciwko Notariusza).  
 

e-mail: oswiata@nadarzyn.pl, rszostek@nadarzyn.pl. 

 

adres e-doręczenia: AE: PL-64078-18395-URGFI-21  

   

Uprawnieni: Osobą uprawnioną do złożenia wniosku o wszczęcie postępowania 

egzaminacyjnego na stopień nauczyciela mianowanego jest nauczyciel 

kontraktowy, który spełnił wymogi formalne określone w Karcie Nauczyciela.  

 

Kluczowe wymogi dla osoby uprawnionej: 

• posiadanie stopnia nauczyciela kontraktowego. 

• odbycie stażu/przygotowania do zawodu: Nauczyciel musi odbyć staż 

zgodnie z przepisami Karty Nauczyciela. 

• uzyskanie pozytywnej oceny dorobku zawodowego (lub oceny pracy  

w przypadku nowych ścieżek). 

• złożenie wniosku do organu prowadzącego (w odpowiednim terminie). 

 

Wymagane 

dokumenty: 
A/Dokumentacja wymagana od nauczycieli, którzy odbyli staż zgodnie  

z zasadami obowiązującymi do dnia 31 sierpnia 2022 r.:                                      

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 roku  

w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz.U.  

z 2020 r. poz. 2200). 

Postępowanie egzaminacyjne na stopień awansu zawodowego nauczyciela 

mianowanego wszczyna się na wniosek nauczyciela skierowany do Wójta 

Gminy Nadarzyn. 

Do wniosku o podjęcie postępowania egzaminacyjnego dołącza się: 

1) kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje zawodowe 

oraz kopię aktu nadania stopnia awansu zawodowego, poświadczone 

przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem; 

2) zaświadczenie dyrektora szkoły;  

3) kopię sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego poświadczoną 

przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem; 

4) kopię oceny dorobku zawodowego dokonanej po zakończeniu stażu, 

poświadczoną przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem. 

AWANS ZAWODOWY NAUCZYCIELA 
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B/Dokumentacja wymagana od nauczycieli, którzy odbyli staż zgodnie  
z zasadami obowiązującymi od dnia 31 sierpnia 2022 r.: 

Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 września 2022 r.                              

w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. 

U. z 2022 r. poz. 1914). 

Postępowanie egzaminacyjne na stopień awansu zawodowego nauczyciela 

mianowanego wszczyna się na wniosek nauczyciela skierowany do Wójta 

Gminy Nadarzyn. 

Do wniosku o podjęcie postępowania egzaminacyjnego dołącza się: 

1) kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje zawodowe 

oraz kopię aktu nadania stopnia awansu zawodowego, poświadczone 

przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem; 

2) zaświadczenie dyrektora szkoły; 

3) kopię karty oceny pracy poświadczoną przez dyrektora szkoły za 

zgodność z oryginałem; 

4) kopię pozytywnej opinii o przeprowadzonych zajęciach, oświadczoną 

Przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem. 

 

Termin 

składania 

dokumentów: 

Nauczycielom, którzy złożą wnioski o podjęcie postępowania 

egzaminacyjnego do dnia 30 czerwca danego roku, Wójt Gminy Nadarzyn 

wydaje decyzję o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego 

nauczyciela mianowanego w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku (art. 

9b ust. 3 ustawy – Karta Nauczyciela). 

Nauczycielom, którzy złożą wnioski o podjęcie postępowania 

egzaminacyjnego do dnia 31 października danego roku, Wójt Gminy 

Nadarzyn wydaje decyzję o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu 

zawodowego nauczyciela mianowanego w terminie do dnia 31 grudnia danego 

roku (art. 9b ust. 3a ustawy – Karta Nauczyciela). 

Wnioski wraz z dokumentacją przyjmowane są w Kancelarii Urzędu Gminy 

Nadarzyn, ul. Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn pokój 200. 

 

Termin 

realizacji 

sprawy: 

• Wnioski o podjęcie postępowania egzaminacyjnego złożone do dnia  

30 czerwca danego roku - Wójt Gminy Nadarzyn wydaje decyzję o nadaniu 

lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia  

31 sierpnia danego roku; 

• Wnioski o podjęcie postępowania egzaminacyjnego złożone do dnia  

31 października danego roku - Wójt Gminy Nadarzyn wydaje decyzję 

o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do 

dnia 31 grudnia danego roku.   

Informacje na 

temat trybu 

odwoławczego: 

Tryb odwoławczy sprawy:  
 

Od decyzji przysługuje nauczycielowi odwołanie do Mazowieckiego 

Kuratora Oświaty za pośrednictwem Wójta Gminy Nadarzyn, w terminie  

14 dni od dnia doręczenia decyzji. 



UWAGI: 
Wnioski o wszczęcie postępowania egzaminacyjnego nauczyciele składają 

w roku uzyskania oceny dorobku zawodowego za okres stażu. 

W przypadku niedotrzymania w/w terminu nauczyciele obowiązani są do 

ponownego odbycia stażu w pełnym wymiarze. 

 

Podstawa 

prawna: 

• Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2024 r. 

poz. 986 ze zm.), 

• Ustawa z dnia 5 sierpnia 2022 r. o zmianie ustawy - Karta Nauczyciela oraz 

niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2022 r. poz. 1730 ze zm.), 

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 

(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1691).  

 


