
UJĘCIE W STAŁYM OBWODZIE GŁOSOWANIA  

 

USC/13 

 

 

 

 

Wymagane dokumenty: 

1. Wypełniony wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania dla obywateli polskich. 

 

2. Wypełniony wniosek dla obywateli Unii Europejskiej niebędących obywatelami polskimi oraz 

dla obywateli Zjednoczonego Królestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej, uprawnionych do 

korzystania z praw wyborczych w Rzeczypospolitej Polskiej. 

3. Dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość. 

4. Dokument potwierdzający fakt zamieszkania na terenie Gminy Nadarzyn. 

Przykładowe dokumenty potwierdzające to: 

• oświadczenia właściciela lokalu; 

• umowa najmu/użyczenia lokalu; 

• jeśli rozlicza się Pan/Pani z urzędem Skarbowym w Pruszkowie – pierwsza strona zeznania 

podatkowego PIT z potwierdzeniem złożenia go w Urzędzie Skarbowym.  

• rachunek za media (gaz, prąd, internet, telefon, telewizję kablową, itp.) wystawiony na 

Pana/Pani dane i adres lokalu, w którym Pan/Pani mieszka; 

• umowa lub rachunek na usługę nie związaną bezpośrednio z lokalem np. abonament na telefon 

komórkowy, zawierający Pana/Pani dane oraz adres lokalu w Gminie Nadarzyn, w którym 

mieszkasz; 

• w przypadku, gdy dowodem na potwierdzenie stałego zamieszkania mają być zeznania 

świadków, należy ze świadkami zgłosić się w tutejszym Urzędzie celem przesłuchania ich do 

protokołu; 

• jeśli jest Pan/Pani właścicielem lokalu, ale nie jest w nim zameldowany/a to można podać 

numer księgi wieczystej co umożliwi wyszukanie lokalu w Elektronicznych Księgach 

Wieczystych. 

Uwaga: Wójt Gminy Nadarzyn przed wydaniem decyzji jest zobowiązany sprawdzić, czy osoba 

wnosząca wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania spełnia warunki stałego zamieszkania pod 

adresem wskazanym we wniosku (art. 20 § 2 Kodeks wyborczy).  
 

Opłata  

Wydanie decyzji o ujęcie w stałym obwodzie głosowania nie podlega opłacie. 
 

Miejsce złożenia dokumentów 

1. Urząd Stanu Cywilnego w Nadarzynie, ul. Mszczonowska nr 24, tel. (22) 729 81 85 wew. 2130, 

2134 osobiście lub drogą elektroniczną (adres e-Doręczeń: AE: PL – 73893-60650-UHEID-22). 

Wniosek złożony w postaci dokumentu elektronicznego musi być opatrzony bezpiecznym 

odpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub 

podpisem potwierdzonym profilem zaufanym. 

2. Godziny pracy urzędu:  

poniedziałek 9.00 - 18.00, wtorek i środa 8.00 - 16.00, czwartek 8.00 - 12.00, piątek 8.00 - 15.00. 
 

Jednostka odpowiedzialna 

Urząd Stanu Cywilnego w Nadarzynie. 
 

Termin załatwienia sprawy 

W ciągu 5 dni od dnia wpływu wniosku. 
 

Tryb odwoławczy 

Od decyzji odmownej przysługuje prawo wniesienia skargi do właściwego Sądu Rejonowego 

w Pruszkowie, ul. Kraszewskiego 22, 05-800 Pruszków. Skargę wnosi się za pośrednictwem Wójta 

Gminy Nadarzyn w terminie 3 dni od daty doręczenia decyzji. 
 

Uwagi 

1. Wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania mogą składać: 



• wyborcy stale zamieszkali na terenie Gminy Nadarzyn bez zameldowania na pobyt stały w tej 

gminie; 

• wyborcy stale zamieszkali na terenie Gminy Nadarzyn, ale pod innym adresem, niż adres ich 

zameldowania na pobyt stały; 

2. Wniosek o wpis do rejestru wyborców przesłany za pośrednictwem e-Doręczeń nie zwalnia 

z obowiązku wykazania stałego zamieszkiwania pod określonym adresem w Gminie 

Nadarzyn – również należy dołączyć dodatkowe dokumenty podane jak wyżej. 

3. Decyzja o ujęcie w Centralnym Rejestrze Wyborców, w stałym obwodzie głosowania 

właściwym dla adresu stałego zamieszkania, skutkuje prawem do udziału w wyborach 

powszechnych i referendach w miejscu stałego zamieszkania wyborcy. Nie ma konieczności 

ponawiania wniosku w przyszłości. 

4. Jeżeli wyborca dokona zameldowania na pobyt stały pod innym adresem będzie 

automatycznie ujmowany w stałym obwodzie głosowania właściwym dla nowego miejsca 

zameldowania na pobyt stały. 

5. Wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania w Centralnym Rejestrze Wyborców można 

składać przez cały rok. Jednakże należy mieć na uwadze, że wójt ma 5 dni na rozpatrzenie 

wniosku. 
 

Podstawa prawna 
 

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz.U. z 2025 r. poz. 365 ze zm.). 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie 

wzorów wniosków o ujęcie w obwodzie głosowania, skreślenie wyborcy  z Centralnego Rejestru 

Wyborców, zmianę miejsca głosowania oraz wzoru i sposobu ewidencjonowania zaświadczeń 

o prawie do głosowania (Dz.U. z 2023 r. poz. 1495). 

 

Opracowanie: Iwona Malinowska  


