SPROSTOWANIE / UZUPELNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO

USC/9

Wymagane dokumenty

1. Wniosek o sprostowanie/uzupelnienie tresci aktu stanu cywilnego.

2. Dokument tozsamosci.

3.  Wnioskodawcg moze by¢:
e osoba, ktorej akt dotyczy lub jej przedstawiciel ustawowy (np. rodzic dziecka),
e osoba, ktora wykaze interes prawny,
e sad, prokurator.

Oplaty

1. Optata skarbowa wynosi 39,00 zl.

2. Optlate nalezy dokona¢ w kasie Urzedu Gminy Nadarzyn lub na rachunek bankowy Gminy
Nadarzyn: PKO BP w Pruszkowie 21 1020 1042 0000 8202 0481 2956.

3. Kasa Urzgdu Gminy Nadarzyn jest czynna: poniedziatlek 9.00 — 17.00, wtorek i czwartek
10.00 — 15.00, $roda 8.00 — 15.00, piatek 8.00 — 14.00.

Miejsce zlozenia dokumentow

1. Urzad Stanu Cywilnego miejsca sporzadzenia aktu stanu cywilnego.

2. Urzad Stanu Cywilnego w Nadarzynie, ul. Mszczonowska nr 24, tel. (22) 729 81 85 wew. 2130,
2134.

3. Godziny pracy urzg¢du:
poniedziatek 9.00 - 18.00, wtorek i $roda 8.00 - 16.00, czwartek 8.00 - 12.00, pigtek 8.00 - 15.00.

Jednostka odpowiedzialna
Urzad Stanu Cywilnego w Nadarzynie.

Termin i sposéb zalatwienia sprawy

Bez zbgdnej zwloki. Sprostowania/uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje si¢ w formie
czynnosci materialno-techniczne;.

Odmowa dokonania czynno$ci nastgpuje w formie decyzji administracyjne;j.

Po sprostowaniu/uzupetieniu aktu stanu cywilnego wydaje si¢ jeden odpis zupelny aktu stanu
cywilnego.

Tryb odwolawczy

Od decyzji o odmowie sprostowania/uzupelnienia aktu stanu cywilnego przystuguje stronie prawo
wniesienia odwotania do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.
Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Uwagi

Sprostowania/uzupetienia dokonuje kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzil akt stanu
cywilnego.

Jezeli sprostowania/uzupelnienia aktu stanu cywilnego dokonuje petnomocnik, zgodnie z regutami
okreslonymi w art. 33 ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego, to od pelnomocnictwa
pobierana jest optata skarbowa w wysokosci 17 zl. Chyba, ze pelnomocnictwo zostato udzielone
malzonkowi, wstgpnemu, zstepnemu lub rodzenstwu, woéwczas nie podlega ono optacie skarbowe;j.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 594
ze zm.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2025 r. poz. 1154 ze zm.).

Opracowanie: Iwona Malinowska



