SPORZADZENIE AKTU URODZENIA

USC/2

Wymagane dokumenty

1. Karta urodzenia (karta martwego urodzenia) przekazana przez podmiot wykonujacy dziatalnos¢
leczniczg oraz protokot zgtoszenia urodzenia,

2. Dowdd osobisty lub paszport osoby zglaszajacej urodzenie; jezeli zgloszenie dokonywane jest
przez pelnomocnika nalezy ztozy¢ stosowne pelnomocnictwo,

3. Odpis skrocony aktu matzenstwa - jezeli zwigzek malzenski zostal zawarty poza granicami RP
1 nie zostatl wpisany do polskiego rejestru stanu cywilnego wraz z urzegdowym thumaczeniem.

Oplaty
Nie pobiera sig¢.

Miejsce ztozenia dokumentow

1. Urzad Stanu Cywilnego miejsca urodzenia dziecka.

2. Dla dziecka urodzonego na terenie Gminy Nadarzyn: Urzad Stanu Cywilnego w Nadarzynie,
ul. Mszczonowska nr 24, tel. (22) 729 81 85 wew. 2130, 2134.

3. Godziny pracy urzedu:
poniedziatek 9.00 - 18.00, wtorek i §roda 8.00 - 16.00, czwartek 8.00 - 12.00, piatek 8.00 - 15.00.

Jednostka odpowiedzialna
Urzad Stanu Cywilnego w Nadarzynie.

Termin i sposéb zalatwienia sprawy

Sporzadzenie aktu urodzenia dziecka nastepuje niezwlocznie.

Po sporzadzeniu aktu urodzenia wydawany jest jeden odpis skrocony aktu urodzenia oraz
powiadomienie o nadaniu numeru PESEL.

Tryb odwolawczy
Nie przystuguje.

Uwagi:

Zgloszenie dziecka zywego nalezy dokona¢ w ciagu 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia
dziecka (w przypadku urodzenia dziecka martwego — 3 dni). Zgloszenie urodzenia dziecka dokonuje
si¢ w urzedzie stanu cywilnego ze wzgledu na miejsce urodzenia si¢ dziecka.

Zgloszenie urodzenia dokonuja matka lub ojciec dziecka posiadajacy pelng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych. Matka lub ojciec dziecka, ktorzy ukonczyli 16 lat, dokonuja zgloszenia urodzenia, jesli
posiadaja ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

W pozostalych przypadkach zgloszenia urodzenia dokonuja przedstawiciel ustawowy lub opiekun
matki.

Jezeli zgloszenia urodzenia dziecka dokonuje pelnomocnik od petnomocnictwa pobierana jest optata
skarbowa w wysokosci 17 zt. Chyba, Zze pelnomocnictwo zostalo udzielone matzonkowi, wstgpnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu, wowczas nie podlega ono optacie skarbowe;.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 594
ze zm.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2025r. poz. 1154 ze zm.).
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