SPORZADZENIE AKTU ZGONU

USC/3

Wymagane dokumenty

1. Karta zgonu wystawiona przez lekarza.

2. Dokument tozsamosci osoby zmarle;j.

3. Osoba zglaszajaca zgon powinna posiada¢ aktualny dowod osobisty lub paszport.

Oplaty
Nie pobiera sig.

Miejsce zlozenia dokumentow

1. Urzad Stanu Cywilnego miejsca wg miejsca zgonu.

2. Dla dziecka urodzonego na terenie Gminy Nadarzyn: Urzad Stanu Cywilnego w Nadarzynie,
ul. Mszczonowska nr 24, tel. (22) 729 81 85 wew. 2130, 2134.

3. Godziny pracy urzegdu:
poniedziatek 9.00 - 18.00, wtorek i §roda 8.00 - 16.00, czwartek 8.00 - 12.00, piatek 8.00 - 15.00.

Jednostka odpowiedzialna
Urzad Stanu Cywilnego w Nadarzynie.

Termin i sposéb zalatwienia sprawy

Niezwlocznie. Zgon zglasza si¢ kierownikowi urzgdu stanu cywilnego wiasciwemu dla miejscowosci,
w ktorej nastapil zgon. Zgloszenie zgonu dokumentuje si¢ w formie protokotu, ktéry podpisuja
zgltaszajacy zgon i kierownik/zastgpca kierownika urzedu stanu cywilnego. Na podstawie protokotu
sporzadzany jest akt zgonu. Po jego sporzadzeniu wydawany jest jeden odpis skrocony aktu zgonu.

Tryb odwolawczy
Nie przystuguje.

Uwagi

1. Zgon osoby nalezy zgtosi¢ najp6zniej w ciggu 3 dni od dnia zgonu. Jezeli zgon nastgpil na skutek
choroby zakaznej, zgtoszenia dokonuje si¢ w ciggu 24 godzin od zgonu.

2. Do zgloszenia zgonu sg obowigzani w kolejnosci:
a) malzonek,
b) krewni zstgpni (np. dziecko),
c) krewni wstepni (np. rodzice, dziadkowie),
d) krewni boczni do 4 stopnia pokrewienstwa (np. brat),
e) powinowaci w linii prostej do 1 stopnia (np. tes¢, tesciowa).

3. Zgonu moze dokona¢ pelnomocnik, zgodnie z regutami okre§lonymi w art. 33 ustawy Kodeks
postepowania administracyjnego. Od pelnomocnictwa pobierana jest optata skarbowa
w wysokosci 17 zl. Chyba, ze pelnomocnictwo zostalo udzielone matzonkowi, wstgpnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu, woéwczas nie podlega ono optacie skarbowe;.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 594
ze zm.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2025 1. poz. 1154 ze zm.).
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