WYDANIE ODPISU AKTU STANU CYWILNEGO

UscC/11

Wymagane dokumenty

1. Wniosek o wydanie odpisu aktu urodzenia/matzenstwa/zgonu.
Potwierdzenie dokonania optaty skarbowej (jesli wydanie odpisu nie podlega zwolnieniu od
opfaty).

3. Wniosek mozna zlozy¢ w wybranym Urze¢dzie Stanu Cywilnego wskazujac cel ubiegania si¢
o wydanie odpisu.

4. Jezeli wnioskodawca dziala przez pelnomocnika, do wniosku nalezy zalaczy¢ oryginat
pelnomocnictwa lub urzgdowo poswiadczony odpis.

5. Do wgladu: dokument stwierdzajacy tozsamosc.

Odpisy aktow stanu cywilnego wydaje si¢ na wniosek:

osoby, ktorej stan cywilny zostal w akcie stwierdzony,

wstepnego (rodzica, dziadka, babci),

zstepnego (dziecka, wnuka),

rodzenstwa,

malzonka,

przedstawiciela ustawowego,

opiekuna,

sadu, prokuratora,

organow administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan,

odpisy aktow stanu cywilnego moga by¢ rowniez wydane na wniosek innych oséb, niz wyzej

wymienione, ktore wykaza w tym interes prawny,

e oraz na wniosek organizacji spotecznej, jezeli jest to uzasadnione celami statutowymi takiej
organizacji i gdy przemawia za tym interes spoleczny.

Oplaty

1.  Wydanie odpisu skroconego lub wielojezycznego podlega optacie skarbowej 22,00 z1, natomiast
optata za wydanie odpisu zupelnego wynosi 33,00 zi.

2. Optlate nalezy wnies¢ w kasie Urzgdu Gminy Nadarzyn lub na rachunek bankowy Gminy
Nadarzyn: PKO BP w Pruszkowie 21 1020 1042 0000 8202 0481 2956.

3. Kasa Urzedu Gminy Nadarzyn jest czynna: poniedziatek 9.00 — 17.00, wtorek i czwartek
10.00 — 15.00, $roda 8.00 — 15.00, piatek 8.00 — 14.00.

4. Zwolnienia z oplaty skarbowej okres§la ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej
(Dz. U. 22025 r. poz. 1154 ze zm.).

Miejsce zlozenia dokumentow

1. Urzad Stanu Cywilnego w Nadarzynie, ul. Mszczonowska nr 24, tel. (22) 729 81 85 wew. 2130,
2134.

2.  Godziny pracy urzedu:
poniedziatek 9.00 - 18.00, wtorek i §roda 8.00 - 16.00, czwartek 8.00 - 12.00, piatek 8.00 - 15.00.

Jednostka odpowiedzialna
Urzad Stanu Cywilnego w Nadarzynie.
Termin i sposob zalatwienia sprawy

1. Jezeli w rejestrze stanu cywilnego znajduja si¢ akty stanu cywilnego — odpisy z tych aktow
wydaje si¢ niezwlocznie.

2. Jezeli akt stanu cywilnego zarejestrowano w Urzedzie Stanu Cywilnego w Nadarzynie i nie zostat
jeszcze przeniesiony do rejestru stanu cywilnego — odpis z tego aktu wydaje si¢ w ciggu 7 dni
roboczych (od chwili ztozenia wniosku).

3. Jezeli akt stanu cywilnego zostat zarejestrowany w innym urzedzie stanu cywilnego i nie zostat
jeszcze przeniesiony do rejestru stanu cywilnego — odpis wydaje si¢ w terminie 10 dni roboczych.
(od chwili ztozenia wniosku).


http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120001282

Tryb odwolawczy

Tryb odwotawczy przystuguje w przypadku wydania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu
cywilnego. Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Mazowieckiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia
rozstrzygnigcia, za posrednictwem kierownika USC, ktory wydat decyzje.

Uwagi

1.

2.

Whiosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego sktada si¢ do wybranego kierownika urzedu
stanu cywilnego.

Rejestr stanu cywilnego nie zawiera wszystkich sporzadzonych aktow stanu cywilnego.
W przedmiotowym rejestrze znajdujg si¢ akty sporzadzane od 1 marca 2015 r. Pozostale akty
stanu cywilnego znajduja si¢ w ksiggach papierowych chyba, ze zostaly juz przeniesione
do rejestru stanu cywilnego.

Przeniesienie aktu stanu cywilnego do rejestru jest czynnoscig jednorazowa i z chwilg
przeniesienia ich do rejestru — odpis aktu mozna uzyska¢ w kazdym urzedzie stanu cywilnego
w kraju.

Podstawa prawna

1.

2.
3.

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2025 r., poz. 594
ze zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 ze zm.).
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2025 r. poz.
1961 ze zm.).
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