WYDANIE WIELOJEZYCZNEGO STANDARDOWEGO FORMULARZA DO
ODPISU SKROCONEGO URODZENIA/MALZENSTWA/ZGONU/
ZASWIADCZENIA O STANIE CYWILNYM/ ZASWIADCZENIA, ZE ZGODNIE
Z PRAWEM POLSKIM MOZNA ZAWRZEC ZWIAZEK MALZENSKI

USC/12

W zwigzku z wejSciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/1191 z dnia 6 lipca 2016 r. w sprawie promowania swobodnego przeptywu obywateli
poprzez uproszczenie wymogoéw dotyczacych przedktadania okreslonych dokumentéw
urzedowych w Unii Europejskiej i zmieniajacego rozporzadzenie (UE) nr 1024/2012, od dnia
16 lutego 2019 r. mozliwe jest zawnioskowanie o wydanie wielojezycznego standardowego
formularza jako zalacznika do odpisu skroconego aktu urodzenia, odpisu skroconego aktu
matzenstwa, odpisu skréconego aktu zgonu, zaswiadczenia o stanie cywilnym, zaswiadczenia
stwierdzajacego, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrze¢ matzenstwo.

Celem wydania wielojezycznego standardowego formularza jest ulatwienie tlumaczenia
dokumentu urzedowego, do ktorego jest zataczony i dotyczy on jezykéw urzedowych Unii
Europejskie;j.

Organ, ktoremu dokument urzgdowy jest przedktadany, moze jednak zazada¢ tlumaczenia lub
transliteracji informacji zawartych w formularzu.

Wymagane dokumenty

1. Whniosek o wydanie wielojezycznego standardowego formularza wraz z wnioskiem o wydanie
odpisu skroconego aktu urodzenia, malzenstwa, zgonu, zaswiadczenia o stanie cywilnym,
zaswiadczenia, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrze¢ zwigzek malzenski.

2. Wniosek mozna zlozy¢ rowniez po wydaniu przez tutejszy urzad dokumentu urzedowego. Do
wniosku nalezy zalaczy¢ oryginal dokumentu urzedowego, ktory podlega zwrotowi wraz
z wydaniem wielojezycznego formularza.

3. Potwierdzenie dokonania optaty w wysokosci 17 zt.

4. Jezeli wnioskodawca dziata przez pelnomocnika, do wniosku nalezy zalaczy¢ oryginat
pelnomocnictwa lub urzgdowo poswiadczony odpis.

5. Do wgladu: dokument stwierdzajacy tozsamosc.

Wielojezyczny formularz wydaje si¢ na wniosek osoby uprawnionej do otrzymania:
e odpisu skroconego aktu urodzenia,
e odpisu skroconego aktu matzenstwa,
e odpisu skroconego aktu zgonu,
e zaswiadczenia o stanie cywilnym,
e zaswiadczenia stwierdzajacego, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrze¢ matzenstwo.

Oplaty

1. Wydanie wielojezycznego standardowego formularza podlega oplacie w wysokosci 17,00 zt.

2. Zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa podlega optacie skarbowe;j
w wysokosci 17 zlk. Jezeli pelnomocnictwo jest udzielane malzonkowi, wstgpnemu, zstepnemu
lub rodzenstwu jest ono zwolnione z dokonania optaty skarbowe;j.

3. Optlate nalezy wnies¢ w kasie Urzgdu Gminy Nadarzyn lub na rachunek bankowy Gminy
Nadarzyn: PKO BP w Pruszkowie 21 1020 1042 0000 8202 0481 2956.

4. Kasa Urzgdu Gminy Nadarzyn jest czynna: poniedzialek 9.00 — 17.00, wtorek i czwartek
10.00 — 15.00, $roda 8.00 — 15.00, piatek 8.00 — 14.00.

Miejsce zlozenia dokumentow

1. Urzad Stanu Cywilnego w Nadarzynie, ul. Mszczonowska nr 24, tel. (22) 729 81 85 wew. 2130,
2134,

2. Godziny pracy urzegdu:
poniedziatek 9.00 - 18.00, wtorek i §roda 8.00 - 16.00, czwartek 8.00 - 12.00, piatek 8.00 - 15.00.



Jednostka odpowiedzialna

Urzad Stanu Cywilnego w Nadarzynie.

Termin i sposéb zalatwienia sprawy

1.

W przypadku, gdy wniosek o wydanie wielojezycznego standardowego formularza byt ztozony
wraz z wniosek o wydanie dokumentu urzgdowego, wielojezyczny formularz wydaje si¢
jednoczesnie z dokumentem urzedowym, do ktorego jest zataczany wielojezyczny formularz.

W przypadku, gdy wniosek o wydanie wielojezycznego standardowego formularza zostat ztozony
po wydaniu dokumentu urzedowego, do ktoérego ma by¢ zalaczony, wielojezyczny formularz
wydaje sie bez zbednej zwloki, nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia zlozenia wniosku
0 jego wydanie.

Tryb odwolawczy

Nie dotyczy.

Uwagi

1.

2.

Whiosek mozna zlozy¢é w wybranym Urzedzie Stanu Cywilnego jednoczesnie z wnioskiem
o wydanie dokumentu urzgdowego, do ktérego ma by¢ zatgczony standardowy formularz.
Whniosek mozna zlozy¢é rowniez po wydaniu dokumentu urzedowego do Urzedu Stanu
Cywilnego, ktéry wydat ten dokument, do ktérego ma by¢ zataczony wielojezyczny formularz.
Do wniosku nalezy zalaczy¢ oryginat dokumentu urzedowego, ktory podlega zwrotowi wraz
z wydaniem wielojezycznego formularza.

Podstawa prawna

1.

2.

9]

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 594
ze zm.).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiej i Rady (UE) 2016/1191 z dnia 6 lipca 2016 r. w sprawie
promowania swobodnego przeplywu obywateli poprzez uproszczenie wymogow dotyczacych
przedktadania okreslonych dokumentéw urzgdowych w Unii Europejskiej i zmieniajace
rozporzadzenie (UE) nr 1024/2012.

Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019r1. o przedkladaniu niektéorych dokumentéw urzedowych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. z 2019, poz. 860).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 ze zm.).
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2025 r. poz.
1691 ze zm.).

Opracowanie: Iwona Malinowska



