Nadanie numeru PESEL na wniosek

Podstawa prawna: art. 7 ust. 2, art. 16 ust. 2, art. 18, art. 10 ust. 7 ustawy z dnia 24 wrze$nia
2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2025r., poz. 274 ze zm..), § 2 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngetrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL
(Dz.U. 22015, poz. 1984).

Whniosek o nadanie numeru PESEL sktada si¢ na pis§mie utrwalonym w postaci papierowe;j,
opatrzonym wiasnorgcznym podpisem do dowolnego organu gminy.

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem:

Numer PESEL jest nadawany z urzedu przez Ministra wlasciwego do spraw informatyzacji.

Nadanie numeru PESEL nastepuje automatycznie po wykonaniu obowiazku meldunkowego
a w przypadku noworodkow (urodzonych na terytorium RP) po rejestracji w Urzedzie Stanu
Cywilnego; obywatelom polskim zamieszkujacym na terytorium RP oraz poza granicami
RP w zwigzku z ubieganiem si¢ o polski dokument tozsamosci.

Numer PESEL moze by¢ rowniez nadany osobom, ktore sg obowigzane do posiadania
numeru na podstawie odrgbnych przepiséw (na ich wniosek).

Wymagane dokumenty:

1. przy zameldowaniu:

o formularz ,,zgloszenie pobytu statego” lub ,,zgloszenie pobytu czasowego”;

o dowdd osobisty lub paszport, a dla cudzoziemcéw — wazny dokument podrozy
oraz wiza, karta pobytu, zezwolenie na pobyt staly, zezwolenie na pobyt
czasowy, a w przypadku obywatela panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, obywatela panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub obywatela Konfederacji Szwajcarskiej — rowniez inny
dokument potwierdzajacy tozsamos$¢ i obywatelstwo

o dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu (oryginat do wgladu) tj. w
szczegllnosci umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wyciag z
dziatow 11 II ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu;

2. przy zlozeniu wniosku na dowdd osobisty

o wniosek o wydanie dowodu osobistego;

o 1 aktualna, kolorowa fotografia o wymiarach 35x45 mm, wykonana na
jednolitym jasnym tle, z rownomiernym os$wietleniem, majgca dobrg ostros¢
oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od
wierzchotka glowy do gornej czgsci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zZrenice, z widocznymi
brwiami 1 przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy 1
okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami,
nieprzestonigtymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i z zamknigtymi
ustami;

o paszport lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos¢;



o dokument poswiadczajacy obywatelstwo polskie;
o odpis skrécony aktu urodzenia (osoby, ktére zawarty zwigzek malzenski
dodatkowo zalgczajg odpis skrécony aktu matzenstwa) — do wgladu;
3. dla osob obowigzanych do posiadania numeru na podstawie odre¢bnych

przepisow:
Whniosek o nadanie numeru PESEL osoba, ktéra jest obowigzana do posiadania
numeru PESEL na podstawie odrebnych przepiséw, sktada na pismie utrwalonym w
postaci papierowej, opatrzonym wlasnorecznym podpisem do dowolnego organu
gminy.

wniosek o nadanie numeru PESEL;
do okazania dowod osobisty lub paszport, a w przypadku cudzoziemcow —
wazny dokument podrézy lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos$¢ i
obywatelstwo, lub do okazania notarialnie uwierzytelniona kopia dokumentu
podrozy czy innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ i obywatelstwo;

o oryginal pelnomocnictwa lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa,
jezeli wnioskodawca dziata przez pelnomocnika

o jezeli osoba, ktorej dotyczy wniosek o nadanie numeru PESEL, okreslona w
art. 7 ust. 2, jest cudzoziemcem niebgdacym:
1) obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem
panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, obywatelem
Konfederacji Szwajcarskiej badz cztonkiem jego rodziny,
2) obywatelem Zjednoczonego Kroélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii
Potnocnej, o ktérym mowa w art. 10 ust. 1 lit. b lub d Umowy o wystgpieniu
Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Pdétnocnej z Unii
Europejskiej i Europejskiej Wspolnoty Energii Atomowej (Dz. Urz. UE L 29 z
31.01.2020, str. 7, z p6zn. zm.3) ), badz czlonkiem jego rodziny, o ktoérym
mowa w art. 10 ust. 1 lit. e lub f tej umowy
— wymagane jest jej osobiste stawiennictwo, z wyjatkiem dzieci
urodzonych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Oplaty:
Brak.
Termin i sposob zalatwienia spraw:

Nadanie numeru PESEL jest czynnos$cig materialno-techniczng. Po ztozeniu kompletnego
wniosku, numer PESEL nadaje si¢ niezwtocznie. Wnioskodawca otrzymuje powiadomienie o
nadaniu numeru PESEL. W przypadku, gdy wniosek nie spetnia wymogoéw ustawowych
organ wzywa wnioskodawce do uzupehienia brakéw w terminie 7 dni z pouczeniem, ze ich
nieusuni¢cie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.



Tryb odwolawczy:

Nie przystuguje

Jednostka odpowiedzialna:

Urzad Stanu Cywilnego w Nadarzynie, ul. Mszczonowska 24; tel. (22) 729 81 85 wew. 2135
Godziny pracy urzedu :

Poniedziatek : 9.00 - 18.00

Wtorek: 8.00 - 16.00

Sroda: 8.00 - 16.00

Czwartek: 8.00 - 12.00
Piatek : 8.00 - 15.00

Przygotowata: Monika Wdjcicka



