WOIT GMINY NADARZYN
OGtASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
(co najmniej podinspektor ds. ochrony srodowiska)
w Referacie Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Gospodarki
w Urzedzie Gminy Nadarzyn
05-830 Nadarzyn ul. Mszczonowska 24

Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze lub wyksztalcenie srednie i minimum 3 lata stazu pracy,

b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

c) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

d) obywatelstwo polskie.

Wymagania dodatkowe:

a) podstawowa znajomosc¢ ustawy Kodeks postepowania administracyjnego, ustawa o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

b) znajomos¢ obstugi komputera w zakresie MS Office,

c) umiejetnos¢ planowania i organizowania wtasnej pracy,

d) systematycznosé¢, doktadnos$é i odpowiedzialnosé,

e) komunikatywnosc¢ oraz umiejetnosc pracy w zespole i pod presjg czasu.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Prowadzenie spraw zwigzanych z gminnym systemem gospodarki odpadami
z nieruchomosci, tj:

- zarzadzanie deklaracjami za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

- wspotpraca z Wykonawcg, sktadanie reklamaciji,

- rozliczanie comiesiecznej ustugi, weryfikacja rachunkdéw i opisywanie pod wzgledem
merytorycznym.

Przygotowywanie przedmiotu zamdwienia z zakresu powierzonych obowigzkéw
i przekazywanie do referatu zaméwien publicznych, przygotowywanie zapytan
ofertowych z zakresu powierzonych obowigzkow.

Przygotowywanie analizy gospodarki odpadami oraz sprawozdania do Marszatka
z realizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi.

Analiza sprawozdan od firm posiadajacych zezwolenie Wdéjta Gminy w zakresie
oprdzniania zbiornikow bezodptywowych lub osadnikébw w instalacjach
przydomowych oczyszczalni $ciekdw i transportu nieczystosci ciektych ( wezwania do
uzupetnien, naliczanie kar umownych za nieterminowe ztozenie sprawozdania, itp.).
Prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpaddéw
komunalnych.

Nadzér nad prawidtowym segregowaniem odpadéw przez wtascicieli nieruchomosci,
w przypadku niedopetnienia segregacji - pisanie decyzji w sprawie okreslenia
wysokosci optfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Wspétdziatanie w pozyskiwaniu srodkéw zewnetrznych oraz w ich realizaciji.

Warunki pracy na stanowisku

Praca biurowa przy komputerze, z dokumentami, przemieszczaniem sie wewnatrz
budynku. Praca w terenie. Bezposredni oraz telefoniczny kontakt z interesantami.



Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
0s6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty

a. zyciorys i list motywacyjny,
poswiadczone wtasnorecznie za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentow
potwierdzajgcych wyksztatcenie,

c. poswiadczone wtasnorecznie za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie Swiadectw
pracy oraz innych dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy lub
zaswiadczenie o zatrudnieniu zawierajgce okres zatrudnienia w przypadku
pozostawania w stosunku pracy,

d. poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie zaswiadczen o ukorczonych
kursach i szkoleniach,

e. oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych — podpisane wtasnorecznie,

f. oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe — podpisane wtasnorecznie,

g. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego — podpisane wtasnorecznie,

h. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

i. kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé¢ w przypadku kandydata,
ktdéry zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

UWAGA:
Wszystkie oswiadczenia mogg by¢ sporzadzone w jednym dokumencie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w siedzibie Urzedu Gminy Nadarzyn,

ul. Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn, Kancelaria - pok. 100, z dopiskiem: ,,dotyczy naboru na stanowisko -
co najmniej podinspektor ds. ochrony srodowiska ( system gospodarowania odpadami) w Referacie Rolnictwa,
Ochrony Srodowiska i Gospodarki”, w terminie do dnia 14 lipca 2023 r., do godziny 15.00.

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentow aplikacyjnych drogg elektroniczng, z wyjatkiem dokumentow
opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

Aplikacje, ktére wptyna do urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.

Informacji w sprawie naboru udziela Sylwia tazowska — kierownik Referatu Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i
Gospodarki nr tel. 22 729 81 85 wew. 145.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP /www.bip.nadarzyn.pl/ oraz na
tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy.



