Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 8/2023
Wéjta Gminy Nadarzyn
z dnia 10 stycznia 2023 r.

WOIT GMINY NADARZYN
OGtASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE
Dyrektor
Gminnego Zespotu Oswiatowego w Nadarzynie
05-830 Nadarzyn ul. Mszczonowska 24

Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze w rozumieniu przepisdw o szkolnictwie wyzszym i nauce,

b) minimum 5-letni staz pracy, w tym co najmniej trzyletni staz pracy na podobnym
stanowisku kierowniczym lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

c) petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e) obywatelstwo polskie.

Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ przepisow prawa w zakresie funkcjonowania samorzgdu gminnego i
oswiaty w szczegdlnosci: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o pracownikach samorzgdowych, Kodeks Postepowania
Administracyjnego, ustawy Prawo osSwiatowe, ustawy Karta Nauczyciela, ustawy
Prawo zamowien publicznych oraz  rachunkowosci, sprawozdawczosci
samorzgdowych jednostek budzetowych, finansowania zadan o$wiatowych,

b) umiejetnos$¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS Office,

c) zdolnosci analityczne i koncepcyjne, umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy,

d) umiejetnos¢ zarzadzania zasobami ludzkimi,

e) sumiennos$é, odpowiedzialnos¢, rzetelnosé, zaangazowanie,

f) umiejetnos¢ pracy w zespole oraz pod presjg czasu,

g) wysoka kultura osobista.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Kierowanie, planowanie, koordynowanie oraz kontrola realizacji statutowych
zadan Gminnego Zespotu Oswiatowego w Nadarzynie.

2. Nadzdér merytoryczny i organizacyjny nad Gminnym Zespotem OS$wiatowym w
Nadarzynie, realizujgcym wtasne zadania oraz zadania obstugi finansowej,
administracyjnej oraz organizacyjnej jednostek, ktdore beda jednostkami
obstugiwanymi, w mysl ustawy o samorzadzie gminnym.

3. Organizowanie i prowadzenie zadan zwigzanych ze wspdlng obstugg
administracyjng, finansowg oraz organizacyjng jednostek obstugiwanych.

4. Wspotpraca z dyrektorami/kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie
wykonywanych zadan przez Gminny Zesp6t Oswiatowy.

5. Reprezentowanie Gminnego Zespotu Oswiatowego w Nadarzynie na zewnatrz.



6.

Wykonywanie zadan w zakresie zwierzchnika stuzbowego nad zatrudnionymi
pracownikami jednostki.

Warunki pracy na stanowisku

Praca w budynku urzedu.

Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze, z dokumentami,

przemieszczaniem sie wewnatrz budynku i poza nim. Stanowisko wymagajace

kontaktowania sie z podmiotami i jednostkami zewnetrznymi. Bezposredni oraz

telefoniczny kontakt z interesantami.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

0s6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty

a.
b.

UWAGA:

zyciorys i list motywacyjny,

poswiadczone wtasnorecznie za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw
potwierdzajacych wyksztatcenie,

poswiadczone wtasnorecznie za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie swiadectw
pracy oraz innych dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy lub
zaswiadczenie o zatrudnieniu zawierajgce okres zatrudnienia w przypadku
pozostawania w stosunku pracy,

poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie zaswiadczen o ukonczonych
kursach i szkoleniach,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych — podpisane witasnorecznie,

oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe — podpisane wtasnorecznie,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego — podpisane wtasnorecznie,
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji.

Wszystkie oswiadczenia mogg by¢ sporzgdzone w jednym dokumencie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w siedzibie Urzedu Gminy Nadarzyn,

ul. Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn, Kancelaria - pok. 100, z dopiskiem: ,,dotyczy naboru

na stanowisko Dyrektora Gminnego Zespotu Oswiatowego w Nadarzynie”, w terminie do
dnia 23 stycznia 2023 r., do godziny 18.00.
Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych drogg elektroniczng, z

wyjatkiem dokumentéw opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym

za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda

rozpatrywane.



Informacji w sprawie naboru udziela Pani Monika Debowska - Gtdwna Ksiegowa Gminnego
Zespotu Oswiatowego w Nadarzynie nr tel. 22 729 81 85 wew. 296 lub Ewa Borkowska —
samodzielne stanowisko ds. kadrowo-ptacowych nr tel. 22 729 81 85 wew. 211.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP
/www.bip.nadarzyn.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy.

Wojt Gminy
/-/ Dariusz Zwoliriski



