Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 113/2022
Wéjta Gminy Nadarzyn

z dnia 28 wrzesnia 2022 r.

WOIT GMINY NADARZYN
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
Inspektor ds. inwestycji
w Referacie Inwestycji
w Urzedzie Gminy Nadarzyn
05-830 Nadarzyn ul. Mszczonowska 24

Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie srednie i minimum 5 lat stazu pracy lub

wyksztatcenie wyzsze i minimum 3 lata stazu pracy,

b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

c) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z

oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

d) obywatelstwo polskie.

Wymagania dodatkowe:

a) co najmniej dwuletnie doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu

terytorialnego na podobnym stanowisku,

b) preferowane wyksztatcenie na kierunku administracja,

c) obstuga programdw: E-mapa, U.l. Info-system T. i R. Groszek — optaty lokalne,

d) znajomosé przepiséw Ustawy o drogach publicznych, Kodeksu Postepowania

Administracyjnego,

e) systematycznos¢, doktadnosc i odpowiedzialnosé,

f) komunikatywnos¢ oraz umiejetnos¢ pracy w zespole,

g) mile widziana znajomosc¢ terenu Gminy Nadarzyn.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Udziat w naradach koordynacyjnych z wykorzystaniem s$rodkéw komunikacji
elektronicznej w ramach systemu informatycznego |1GeoMap/ePODGIK i
opiniowanie przy udziale inspektora nadzoru robdét drogowych decyzji
lokalizacyjnych w zakresie umieszczania urzgdzed nie zwigzanych z pasem
drogowym.

Opracowywanie decyzji na zajecie pasa drogowego.

3. Prowadzenie ewidencji naliczania opfat w systemie informatycznym z tytutu zajecia
pasa drogowego, dzierzawy czesci nieruchomosci gruntowych stanowigcych drogi
wewnetrzne (drogi serwisowe).

4. Przygotowywanie umoéw dzierzawy do wydania zgody na lokalizacje urzadzenia w
drodze nie bedgcej drogg publiczng (drogi serwisowe).

5. Udziat w odbiorze pasa drogowego gminnego po zrealizowanych pracach w oparciu
o decyzje zajecie pasa drogowego gminnego.

6. Opracowywanie porozumien drogowych - dot. ulepszenie drogi przez osoby
prywatne, firmy.
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Przygotowywanie zgoda/odmowa na przejazdy samochoddw ciezarowych po
drogach gminnych.

Przygotowywanie — uzgodnienia trasy dla samochodéw nienormatywnych.
Biezgce prowadzenie ksigzki drogi dla poszczegdlnych drdg publicznych.
Prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektow mostowych oraz kontrola ich
stanu.

Przygotowywanie dokumentdw dot. nadania/zdjecia kategorii drogi publiczne;j.
Prowadzenie korespondencji z mieszkanicami w zakresie biezgcych spraw
drogowych w uzgodnieniu z inspektorem nadzoru robot drogowych oraz innych
wptywajgcych do referatu.

Koordynowanie prac wraz z Przedsiebiorstwem Komunalnym Nadarzyn w zakresie
zimowego utrzymania drdg, interwencyjnego utrzymania drég gminnych i innych
robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych.

Biezacy nadzér nad prawidtowym utrzymaniem wiasciwego stanu technicznego
nawierzchni drég, ulic, chodnikdw oraz drogowych obiektéw inzynierskich,
urzadzen zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga.
Opracowywanie pozostatej dokumentacji zwigzanej z przepisami Prawo o ruchu
drogowym oraz przepisami Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury w sprawie
szczegdtowych warunkéw zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania
nadzoru nad tym zarzadzeniem tj. projektu organizacji ruchu, zabezpieczenia
robét, zmiany organizacji ruchu.

Wspdtpraca z organami zewnetrznymi w opracowywaniu projektéw plandéw
rozwoju sieci drogowej.

Whnioskowanie w sprawach organizacji ruchu na drogach gminnych, w tym
whnioskowanie o wykonanie projektow statej i czasowej organizacji ruchu.
Opracowywanie comiesiecznych sprawozdan z dziatalnosci referatu - w zakresie
inwestycji gminnych.

Przygotowywanie materiatdw do Biuletynu Informacji Publicznej oraz wspoéftpraca
z Referatem Promocji i Rozwoju Gminy w zakresie realizowanych inwestycji
gminnych.

Udziat w pracach komisji przetargowej.

Archiwizacja dokumentow.

Warunki pracy na stanowisku

Praca biurowa przy komputerze, z dokumentami, przemieszczaniem sie wewnatrz

budynku. Praca w terenie. Bezposredni oraz telefoniczny kontakt z interesantami.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

0s0b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.



Wymagane dokumenty

a. zyciorys i list motywacyjny,

b. poswiadczone wtasnorecznie za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw
potwierdzajgcych wyksztatcenie,

c. poswiadczone wfasnorecznie za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie swiadectw
pracy oraz innych dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy lub
zaswiadczenie o zatrudnieniu zawierajgce okres zatrudnienia w przypadku
pozostawania w stosunku pracy,

d. poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie zaswiadczen o ukonczonych
kursach i szkoleniach,

e. oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych — podpisane wtasnorecznie,

f. oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe — podpisane wtasnorecznie,

g. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego — podpisane wiasnorecznie,

h. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

i. kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos$é w przypadku kandydata,
ktoéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

UWAGA:
1. Wszystkie oswiadczenia mogg by¢ sporzadzone w jednym dokumencie.
2. Dopuszcza sie mozliwosé weryfikacji znajomosci obstugi programéw: U.l. Info-System
T. i R. Groszek — optaty lokalne i E-mapa na stanowisku pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Nadarzyn,

ul. Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn, Kancelaria - pok. 100, z dopiskiem: ,,dotyczy naboru
na stanowisko Inspektor ds. inwestycji w Referacie Inwestycji”, w terminie do dnia

10 pazdziernika 2022 r., do godziny 18:00.

Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych drogg elektroniczng, z
wyjatkiem dokumentéw opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Informac;ji w sprawie naboru udziela Ewa Borkowska — samodzielne stanowisko ds. kadrowo-
ptacowych nr tel. 22 729 81 85 wew. 211 lub Anna Gutowska — kierownik Referatu Inwestycji
nr tel. 22 729 81 85 wew. 128.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP
/www.bip.nadarzyn.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy.

Wajt Gminy
/-/ Dariusz Zwoliriski



