Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 34/2014
Wojta Gminy Nadarzyn

z dnia 26 maja 2014 r.

WOJT GMINY NADARZYN
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO

ds. gospodarki nieruchomosciami

w Referacie Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami Urzedu Gminy Nadarzyn

ul. Mszczonowska 24; 05-830 Nadarzyn

1. Wymagania niezbedne:
a.

b.
C.

= ®@ho A

a.

C.
d.

a.

wyksztalcenie minimum $rednie,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku,

polskie obywatelstwo,

przynajmniej 3 letni staz pracy w jednostce samorzadu terytorialnego,

znajomos¢ przepisow dotyczacych przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wilasnosci nieruchomosci.

umiejetnos¢ obshigi programu EWMAPA, EWOPIS,

Wymagania dodatkowe:

umiejetnos¢ obstugi programu firmy U.LLINFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek
sp.j. "Uzytkowanie wieczyste"

umiej¢tnosé obstugi komputera i1 innych urzadzen biurowych,

znajomos¢ pakietu Microsoft Office,

znajomos¢ przepisOw ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami z uwzglgdnieniem
przepisOw o pomocy publiczne;.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie postgpowan oraz opracowywanie decyzji w sprawie przeksztalcenia
prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego osobom fizycznym i prawnym w
prawo wlasno$ci nieruchomosci,

przygotowywanie dokumentacji oraz prowadzenie postgpowan w zakresie:
wydzierzawiania nieruchomos$ci gminnych, wynajmowania nieruchomos$ci gminnych,
sprzedazy nieruchomos$ci gminnych, nabywania nieruchomos$ci na rzecz gminy,
oddawania gruntéw w uzytkowanie wieczyste osobom fizycznym i prawnym, prawa
pierwokupu, uzyczania nieruchomo$ci gminnych, obcigzania nieruchomosci
stuzebnos$ciami, wywlaszczania nieruchomosci,

prowadzenie spraw dotyczacych wyplacania odszkodowan za grunty przejmowane
przez gming pod drogi,

d. naliczanie i aktualizacja optat rocznych z tyt. uzytkowania wieczystego gruntu,

przygotowywanie decyzji o przekazaniu gruntow komunalnych jednostkom
organizacyjnym w trwaly zarzad oraz zezwolen na zawarcie uméw o przekazaniu
migdzy tymi jednostkami,

przygotowywanie decyzji o wygasnigciu trwalego zarzadu,

g. przygotowywanie dokumentacji dotyczacej przejmowania gruntow przez Gmin¢ od

Agencji Nieruchomosci Rolnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z oplatami adiacenckimi z zakresu gospodarki
nieruchomos$ciami,

regulacja stanu prawnego nieruchomos$ci gminnych,

wykorzystywanie bazy danych ewidencji gruntow i budynkéw do celow stuzbowych,



k. wspotpraca i staly kontakt z innymi organami administracji publicznej, jednostkami
organizacyjnymi oraz pionami i wydziatami Urzedu Gminy Nadarzyn w zakresie
niezbednym do prowadzenia post¢gpowan administracyjnych,

. obshluga interesantow,

m. sporzadzanie zestawien i sprawozdan z zakresu gospodarki nieruchomos$ciami.

4. Warunki pracy na stanowisku:

a. praca biurowa przy komputerze,

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajagcym dat¢ publikacji ogloszenia wskaznik zatrudnienia osdb

niepetnosprawnych w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej osdb

niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a. zyciorys i list motywacyjny,

b. wilasnorecznie potwierdzone za zgodnos$¢ kserokopie dokumentéw potwierdzajacych
wyksztalcenie,

c. oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych,

d. oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umys$lnie $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysilne przestepstwo skarbowe,

e. zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia (na zwyktym blankiecie),

f. wilasnorgcznie potwierdzona za zgodno$¢ kserokopia dowodu osobistego albo
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

g. wlasnoregcznie potwierdzone za zgodno$¢ kserokopie dokumentéw potwierdzajacych
staz pracy,

h. wilasnorecznie potwierdzone za zgodno$¢ kserokopie dokumentow potwierdzajacych
znajomos¢ przepisow dotyczacych przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnosci nieruchomosci

1. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

J- kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata,
ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z
dnia 21 listopada o pracownikach samorzadowych.

Uwagi:

1. Wszystkie o§wiadczenia mogg by¢ sporzadzone w jednym dokumencie,

2. Umiejetno$¢ obstugi oprogramowania EWMAPA, EWOPIS oraz firmy U.LINFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp.j. "Uzytkowanie wieczyste", jak rowniez
umiej¢tnosé obstugi komputera 1 innych urzadzen biurowych bedzie weryfikowana przy
stanowisku komputerowym.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urz¢gdu Gminy Nadarzyn,
ul. Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn, Kancelaria pok. 100 z dopiskiem: dotyczy naboru
na stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami w Referacie Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami, w terminie do 6 czerwca 2014 r., do godziny 16.00

Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po upltywie wyzej okreslonego terminu nie bgda
rozpatrywane.

Informacji w sprawie naboru udziela Teresa Grzejszczak — samodzielne stanowisko ds.
kadrowych tel. 22-729 81 85 wew. 111.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP
(www.bip.nadarzyn.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urze¢du.

Wojt Gminy

(-) Janusz Grzyb



