WPISANIE DO POLSKICH KSIAG AKTU STANU
CYWILNEGO SPORZADZONEGO ZA GRANICA

USC/4

Wymagane dokumenty

1. Wniosek o wpisanie do polskich ksigg aktu stanu cywilnego aktu sporzadzonego za granica,

2. Oryginalny odpis aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica.

3. Oryginat urzgdowego tlumaczenia zagranicznego aktu stanu cywilnego dokonane przez: tlumacza
przysiggtego wpisanego na list¢ przy Ministrze Sprawiedliwosci, konsula lub tlumacza
przysiggtego uprawnionego do dokonywania takich tlumaczen w panstwach cztonkowskich UE
lub EOG; w przypadku, gdy odpis zagraniczny jest wydany na druku wielojezycznym zgodnie
z konwencja podpisang w Wiedniu 8 wrzesnia 1976 r. thumaczenie nie jest wymagane.

4. Do wgladu dokument stwierdzajacy tozsamosc.

5. Potwierdzenie dokonania optaty skarbowej w wysokos$ci 50 zt.
6. Wnioskodawca moze by¢:

e osoba, ktorej dotyczy zdarzenie,

e inna osoba, ktora wykaze interes prawny lub interes faktyczny.
Optaty

1. Oplata skarbowa za wydanie odpisu zupelnego wynosi 50,00 zl.

Optate nalezy dokona¢ w kasie Urzedu Gminy Nadarzyn lub na rachunek bankowy Gminy Nadarzyn:

PKO BP w Pruszkowie 21 1020 1042 0000 8202 0481 2956.

2. Kasa Urzgdu Gminy Nadarzyn jest czynna: poniedziatek 9.00 — 17.00, wtorek i czwartek
10.00 — 15.00, $roda 8.00 — 15.00, pigtek 8.00 — 14.00.

Miejsce ztozenia dokumentéw

1. Urzad Stanu Cywilnego w Nadarzynie, ul. Mszczonowska nr 24, tel. (22) 729 81 85 wew. 130,
134.

2. Godziny pracy urzedu: poniedzialek 9.00 - 18.00, wtorek, sroda i czwartek 8.00 - 16.00, pigtek
8.00 - 15.00.

Jednostka odpowiedzialna
Urzad Stanu Cywilnego w Nadarzynie.

Termin i spos6b zalatwienia sprawy

Bez zbednej zwloki. Sprawy wymagajace wyjasnien, nie pézniej niz w ciggu 1 miesiaca.

Kierownik urzedu stanu cywilnego dokonuje wiernego przeniesienia tre§ci zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego bez zadnej ingerencji w pisowni¢ imion i nazwisk osdb wskazanych w zagranicznym
dokumencie. Jezeli osoba ma wcze$niej sporzadzony w Polsce akt stanu cywilnego moze, wraz
z wnioskiem o transkrypcje, ubiega¢ si¢ o dostosowanie pisowni danych zawartych w zagranicznym
dokumencie do regut pisowni polskie;j.

Tryb odwolawczy

Od decyzji odmawiajacej wpisania zagranicznego aktu stanu cywilnego shuzy odwolanie do
Wojewody Mazowieckiego w Warszawie za po$rednictwem kierownika tutejszego urzedu stanu
cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia dokonania przeniesienia zagranicznego aktu stanu
cywilnego (transkrypcji), jezeli:

e dokument w panstwie wystawienia nie jest uznawany za dokument stanu cywilnego lub nie
ma mocy dokumentu urzedowego lub nie zostal wydany przez wiasciwy organ, lub budzi
watpliwosci co do jego autentycznosci, lub potwierdza zdarzenie inne niz urodzenie,
matzenstwo lub zgon,

e 7zagraniczny dokument powstal w wyniku transkrypcji w panstwie innym niz panstwo
zdarzenia,

e byloby to sprzeczne z podstawowymi zasadami porzadku prawnego Rzeczypospolitej
Polskigj.



Uwagi

Whniosek o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego mozna ztozy¢ u wybranego kierownika
urzedu stanu cywilnego.

W przypadku watpliwosci co do autentycznosci dokumentu i wazno$ci zagranicznego aktu stanu
cywilnego kierownik urzgdu stanu cywilnego moze wezwaé wnioskodawceg do przeprowadzenia
procesu legalizacji dokumentu.

Formy legalizacji:

e legalizacja pelna — przeprowadzana przez polskiego konsula,

e apostille — jezeli dokument jest wystawiony przez wladze panstwa, ktore jest strong
Konwencji znoszacej wymoég legalizacji zagranicznych dokumentéw urzedowych,
sporzadzonej w Hadze dnia 5 pazdziernika 1961r. (Dz. U. 2005 Nr 112, poz. 938).

Zagraniczny dokument stanu cywilnego nie zawierajacy wszystkich danych podlega uzupehieniu
(patrz karta ustug USC/9).

W przypadku gdy wniosek o wpisanie zagranicznego dokumentu sktada petnomocnik, zgodnie
zregutami okreSlonymi w art. 33 ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego, to od
pelnomocnictwa pobierana jest optata skarbowa w wysokosci 17 zt. Jezeli pelnomocnictwo zostato
udzielone matzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu, woéwczas nie podlega ono optacie
skarbowej.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 709
zezm.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2021 r. poz. 1923 ze zm.).
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