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Załącznik nr 4 do Regulaminu  

Udzielania Zamówień  

w Urzędzie Gminy Nadarzyn 

 

Nadarzyn, dnia  ………………… r. 

………………………………….. 

referat wnioskujący  

o przeprowadzenie postępowania 

 

numer sprawy: ………………………….. 

 

WÓJT GMINY NADARZYN 

 

 

WNIOSEK 

O WSZCZĘCIE POSTĘPOWANIA O ZAMÓWIENIE,  

KTÓREGO WARTOŚĆ JEST RÓWNA LUB PRZEKRACZA KWOTĘ 130 000 ZŁOTYCH 

 

 

1. Przedmiot zamówienia (nazwa): ………………………………………………………………… 

 

CPV: ………………………………………………………………………………………………… 
kod numeryczny wraz treścią wg rozporządzenia w sprawie Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 

 

1.1.Przedmiot zamówienia jest dostawą/usługą/robotą budowlaną*). 

 

1.2. Oświadczenia lub dokumenty potwierdzające spełnienie przez oferowane dostawy, usługi lub 

roboty budowlane wymagań Zamawiającego (przedmiotowe środki dowodowe): 

..................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... 

 

 

2. Klauzule społeczne (dotyczy zamówień na usługi lub roboty budowlane) 

1) Wymagania Zamawiającego1 dotyczące zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę  

na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane przez zamawiającego czynności  

w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu 

pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy: 

 

a) rodzaj czynności niezbędnych do realizacji zamówienia, których dotyczą wymagania 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę osób 

wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia: ……………...…………………… 

b)  sposób dokumentowania zatrudnienia osób, o których mowa powyżej: ……………………... 

c)  uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań oraz 

sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań: ……………………………………………. 

 
(art. 95 ustawy Pzp – zamawiający określa w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia na usługi lub roboty budowlane 

wymagania związane z realizacja zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku 

pracy osób wykonujących wskazane przez zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonywanie tych 

czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w Kodeksie pracy. Wówczas zamawiający określa: rodzaj czynności, 

których dotyczą wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, sposób weryfikacji zatrudnienia, uprawnienia zamawiającego  

w zakresie kontroli oraz sposób sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań). 

 

                                                 
1 wymaganie obligatoryjne (art. 95 pzp) 
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2) Wymagania Zamawiającego2 związane z realizacją zamówienia, które mogą obejmować aspekty 

gospodarcze, środowiskowe, społeczne, związane z innowacyjnością, zatrudnieniem lub 

zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazywanych wykonawcy w toku realizacji 

zamówienia, w szczególności dotyczące zatrudnienia osób wskazanych w art. 96 ustawy Prawo 

zamówień publicznych. 

a) liczba i okres wymaganego zatrudnienia osób, których dotyczą ww. wymagania  

       – …………………………………………………………………………………………… 

b) uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę ww. wymagań 

oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań  

  -  .…………………………………………………………………………………………… 
 
(art. 96 ustawy Pzp - zamawiający może określić w ogłoszeniu lub innych dokumentach zamówienia wymagania związane z realizacją 

zamówienia, które mogą obejmować aspekty gospodarcze, środowiskowe, społeczne, związane z innowacyjnością, zatrudnieniem lub 

zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazywanych wykonawcy w toku realizacji zamówienia) 

 

 

3. Oferty częściowe: tak/nie*) - liczba części ….. 

 

3.1. Liczba części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć ofertę lub maksymalną liczbę 

części, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu wykonawcy  

– …………………………………………………………………………………………………. 

3.2. Propozycja kryteriów lub zasad, które będą miały zastosowanie do ustalenia, które części 

zamówienia zostaną udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty  

w większej niż maksymalna liczbie części  

– …………………………………………………………………………………………………………….. 

 

3.3. Uzasadnienie braku podzielenia przedmiotu zamówienia na części: 

……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………… 

 

 

4. Przeprowadzono wstępne konsultacje rynkowe3:  TAK/NIE*) 

 
(art. 84 ust. 1 ustawy Pzp – zamawiający, przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia, może przeprowadzić wstępne 

konsultacje rynkowe, w celu przygotowania postępowania i poinformowania wykonawców o swoich planach i wymaganiach dotyczących 

zamówienia) 

 

 

5. Sporządzono analizę potrzeb i wymagań Zamawiającego 

 

TAK (w załączeniu) / NIE*) 
 (art.83 ustawy Pzp – w przepadku zamówienia, którego wartość przekracza progi unijne4) 

       

 

6. Szacunkowa wartość zamówienia została ustalona na kwotę …………………… zł netto. 

 

6.1. W tym zamówienia polegające na powtórzeniu podobnych usług lub robót budowlanych   

 do zamówienia podstawowego: TAK/NIE*)   

 

- Zakres usług lub robót budowlanych i warunki na jakich zostaną one udzielone: 

…………………………………………………………………………………………………… 
(art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp) 

                                                 
2 wymagania fakultatywne 
3 dotyczy zamówień  powyżej progów unijnych (art.84 pzp) 
4  zakres analizy potrzeb i wymagań zgodnie z art.83 ust.2 i 3; 
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6.2. Zamówienie publiczne ujęto w Planie postępowań o udzielenie zamówień publicznych  

o wartości równej lub przekraczającej 130 000 złotych, jakie Gmina Nadarzyn przewiduje 

przeprowadzić w danym roku budżetowym5- poz. ………/…………. 

 
(art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp – ustawę Prawo zamówień publicznych stosuje się do udzielania zamówień klasycznych oraz organizowania 

konkursów, których wartość jest równa lub przekracza kwotę 130 000 złotych) 

 

6.3. Zamówienie udzielane w częściach: tak/nie*) 

………………………………………………………………………………………………………. 
(Uwaga: jeżeli zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych albo udziela zamówienia w częściach, z których każda 

stanowi przedmiot odrębnego postępowania, wartością zamówienia jest łączna wartość poszczególnych części zamówienia) 

 

6.4. Ustalenia wartości zamówienia dokonano w dniu …………………..……………,  na podstawie 

…………………………………………………………………………………..…. (w załączeniu). 

 

6.5. Do przedmiotowego zamówienia zastosowanie ma ……..% stawka podatku VAT. 

 

7. Pozycja w planie finansowym: Dział ……………….. Rozdział ……………§………….. 

 

7.1. Zarezerwowane  środki na finansowanie zamówienia w wysokości  …………………. zł brutto. 

 

8. Proponowany tryb postępowania: 

 

8.1. Zamówienia o wartości równej lub przekraczającej 130 000 złotych i poniżej progów unijnych: 

1)  tryb podstawowy zgodnie z art. 275 ustawy Pzp - wariant …… 

2)  pozostałe tryby: 

a) partnerstwo innowacyjne  -     TAK/NIE*), 

b) negocjacje bez ogłoszenia -    TAK/NIE*), 

c) zamówienia z wolnej ręki  -    TAK/NIE*). 
 
(art. 275 ustawy Pzp - zamawiający udziela zamówienia w trybie podstawowym, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty 

mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy) 

 

Uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu innego niż tryb podstawowy:*)  

Nazwa trybu: ……………………………………………………………………………………………. 

Uzasadnienie faktyczne i prawne: ………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

8.2. Zamówienia o wartości powyżej progów unijnych – tryby zgodnie z art. 129 ust. 1 ustawy Pzp: 

1) tryby:  

a) przetarg nieograniczony – TAK/NIE*), 

b) przetarg ograniczony      – TAK/NIE*); 

 

2) pozostałe tryby: 

a) negocjacje z ogłoszeniem  – TAK/NIE*), 

b) dialog konkurencyjny        -  TAK/NIE*), 

c) partnerstwo innowacyjne   - TAK/NIE*), 

d) negocjacje bez ogłoszenia – TAK/NIE*), 

e) zamówienie z wolnej ręki -  TAK/NIE*). 

 

Uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu innego niż przetarg nieograniczony lub 

ograniczony:*) 

Nazwa trybu: ……………………………………………………………………………………………. 

Uzasadnienie faktyczne i prawne: ………………………………………………………………………. 

                                                 
5  plan postępowań opublikowany w BZP i na stronie internetowej. 
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.................................................................................................................................................................... 

 

 

9.  Zamieszczenie ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy: TAK/NIE*) 

 
(art. 216 ust. 1 ustawy Pzp - Zamawiający zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o zamiarze zawarcia umowy, 

przed udzieleniem zamówienia na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 11-14, na zasadach określonych w dziale III rozdziale 2) 

 

 

10. Termin wykonania zamówienia: …………………………………………………………………. 
 

(art. 436 pkt 1 ustawy Pzp – określonych w dniach, tygodniach, miesiącach, latach, chyba że obiektywna przyczyna uzasadnia 

wskazanie daty) 

 

 

11. Proponowana forma i sposób wynagrodzenia: …………………………………………………... 

 

 

12. Istotne warunki zamówienia: 

1) informacje o obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę: 

a) kluczowych części zamówienia na roboty budowlane lub usługi - ....................…….............. 

b) prac związanych z rozmieszczeniem i instalacją, w ramach zamówienia na dostawy  

    - …...................................................................................................................................... 

 

2) wadium: tak/nie*);  wysokość ………………... zł 
 

(do 1,5% wartości zamówienia w przypadku zamówień o wartości poniżej progów unijnych i do 3% wartości zamówienia  

w przypadku zamówień o wartości powyżej progów unijnych); 

 

3) zabezpieczenie należytego wykonania umowy:  TAK/NIE*);  wysokość …………………. zł  
 

(art. 452 ust. 2 ustawy Pzp - zabezpieczenie ustala się w wysokości nieprzekraczającej 5% ceny całkowitej podanej w ofercie albo 

maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania wynikającego z umowy. Art. 452 ust. 3 – zabezpieczenie można ustalić w wysokości nie 

większej niż 10% ceny całkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania wynikającego z umowy, jeżeli 

jest to uzasadnione przedmiotem zamówienia lub wystąpieniem ryzyka związanego z realizacją zamówienia, opisanego w SWZ lub innych 

dokumentach) 

 

 

13. Kryteria oceny ofert i ich wagi 

1) cena (do 60%)  ……………………………………………………………………………………...... 

2) ……………………………………………………………….……………………………………. 

3) …………………………………………………………………………………………………….. 

 
(art. 246 ust. 1 ustawy Pzp - zamawiający publiczni nie stosują kryterium ceny jako jedynego kryterium albo jako kryterium o wadze 

przekraczającej 60%, chyba że zamawiający określi w opisie przedmiotu zamówienia wymagania jakościowe odnoszące się do co najmniej 

głównych elementów składających się na przedmiot zamówienia) 

 

 

14. Liczba Wykonawców z najwyższym bilansem punktów, którzy mogą zostać zaproszeni  

do negocjacji – …………………………………………………………………….................... 

 
(art. 289 ust. 1 ustawy Pzp –w przypadku, o którym mowa w art. 275 pkt 2 ustawy Pzp, Zamawiający może zaprosić do negocjacji 
Wykonawców, których oferty nie podlegają odrzuceniu i w najwyższym stopniu spełniają kryteria, o których mowa w art. 288 ust. 2) 

 

 

15. Minimalna wartość lub wielkość świadczenia stron, które zostanie zrealizowane w ramach 

umowy – …………%  
 

(art. 433 pkt 4 – ustawy Pzp – projektowane postanowienia umowy nie mogą przewidywać: możliwości ograniczenia zakresu zamówienia 

przez zamawiającego bez wskazania minimalnej wartości lub wielkości świadczenia stron) 
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16. Propozycja warunków udziału w postępowaniu: (art. 112 ustawy Pzp) 

 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym (dot. wpisu do jednego z rejestrów 

zawodowych lub handlowych): …………………………………………………………….. 

2) uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów (dot. zezwolenia, licencji, koncesji, wpisu do rejestru 

działalności regulowanej): .…………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………..………. 

3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa: …………………………………………………..………. 

4) zdolność techniczna lub zawodowa: ……………………………………………………………. 

 

 

17. Wykaz dokumentacji przekazywanej do Komisji Przetargowej: 

- …………………………………………………………………………………………………………. 

- …………………………………………………………………………………………………….…… 

 

 

18. Osoba/y prowadząca/e sprawę: ……………………………………………………………….….. 

lub osoby proponowane do składu komisji przetargowej ............................................................. 

 

 

 

 

          ................................................................ 

Kierownik komórki organizacyjnej/ 

Pracownik na samodzielnym stanowisku 

 

 

 

Zatwierdzam pod względem zabezpieczenia środków finansowych:          .......................................... 

Skarbnik Gminy 

 

 

ZATWIERDZAM DO WSZCZĘCIA POSTĘPOWANIA:                      ……………………………….             

Wójt Gminy 

 

*) niepotrzebne skreślić 


