Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 58/2021
Wéjta Gminy Nadarzyn
z dnia 08.07.2021 r.

WOIT GMINY NADARZYN
OGtASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
ds. gospodarki nieruchomosciami
(co najmniej podinspektor)
w Referacie Geodezji i Gospodarki Przestrzennej
w Urzedzie Gminy Nadarzyn

Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze lub wyksztatcenie srednie i 3 lata stazu pracy,

b) przynajmniej roczne doswiadczenie w pracy w jednostce samorzgdu terytorialnego,

c) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

d) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwa skarbowe,

e) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na tym stanowisku,

f) obywatelstwo polskie.

Wymagania dodatkowe:

a) obstuga programoéw: EMAPA, EWOPIS, elektroniczna przegladarka ksigg
wieczystych, Mienie komunalne — Geosystem, uzytkowanie wieczyste — Groszek,

b) znajomos¢ przepisdw Ustawy o gospodarce nieruchomosciami, a takze znajomosé
przepisow innych ustaw z zakresu pozyskiwania tytutdow prawnych do
nieruchomosci gminnych,

c) umiejetnosé obstugi komputera i innych urzadzen biurowych,

d) znajomos¢ pakietu Microsoft Office.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Przygotowywanie dokumentacji w zakresie: nabywania nieruchomosci na rzecz
gminy, zamiany nieruchomosci, oddawania gruntéw w uzytkowanie wieczyste
osobom fizycznym i prawnym, prawa pierwokupu, uzyczania nieruchomosci
gminnych , uzytkowania nieruchomosci, wywtaszczania nieruchomosci, obcigzania
nieruchomosci gminnych stuzebnosciami.

2. Prowadzenie postepowan w zakresie zwigzanym z przeksztatceniem prawa
uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci.

3. Naliczanie i aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego gruntu.

4. Przygotowywanie dokumentacji w zakresie nabywania gruntéw przez gmine od
Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego.

5. Sporzadzanie zestawien i sprawozdan zwigzanych z wykonywanym zakresem
obowigzkow.

6. Wykorzystywanie bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw do celéw
stuzbowych.



7. Wspotpracai staty kontakt zinnymi organami administracji publicznej, jednostkami
organizacyjnymi oraz referatami i samodzielnymi stanowiskami Urzedu Gminy
Nadarzyn w zakresie niezbednym do prowadzenia postepowan administracyjnych.

8. Wiasciwe zabezpieczenie dokumentéw i pieczeci przed zniszczeniem lub
zagarnieciem.

Warunki pracy na stanowisku

Praca biurowa przy komputerze.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajagcym date publikacji ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

0s6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty

a. zyciorys i list motywacyjny,

b. poswiadczone wtasnorecznie za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw
potwierdzajacych wyksztatcenie i staz pracy,

c. oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych — podpisane witasnorecznie,

d. oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwa scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe — podpisane wtasnorecznie,

e. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego — podpisane wtasnorecznie,

f. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéow
rekrutacji,

g. kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos$¢ w przypadku kandydata,
ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

UWAGA:
1. Wszystkie oswiadczenia mogg by¢ sporzgdzone w jednym dokumencie,
2. Dopuszcza sie mozliwosé weryfikacji znajomosci programoéw na stanowisku pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Nadarzyn,

ul. Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn, Kancelaria - pok. 100, z dopiskiem: ,,dotyczy naboru
na stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami w Referacie Geodezji i Gospodarki
Przestrzennej”, w terminie do dnia 19 lipca 2021r, do godziny 18:00.

Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po uptywie wyzej okre$lonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Informacji w sprawie naboru udziela Pani Ewa Borkowska — samodzielne stanowisko ds.
kadrowo-ptacowych tel. 22 729 81 85 wew. 211 lub Pani Anna Rodkiewicz — kierownik
Referatu Geodezji i Gospodarki Przestrzennej tel. 22 729 81 85 wew. 150.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP
/www.bip.nadarzyn.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy.

Wéjt Gminy
/-/ Dariusz Zwoliriski



