Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr11/2014
Wéjta Gminy Nadarzyn

z dnia 12 lutego 2014 r.

WOIT GMINY NADARZYN
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO

POBORCY JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. Wymagania niezbedne:

3.

a.
b.
C.

g.
h.

wyksztatcenie wyzsze,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnosé za przestepstwo popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na tym stanowisku,

polskie obywatelstwo,

znajomos¢ przepisdéw: ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
Ordynacji podatkowej, Kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz przepiséw ogélnych dotyczacych
dziatalno$ci samorzadu,

praktyka zawodowa w egzekucji przez okres co najmniej 1 roku,

prawo jazdy kat. B

Wymagania dodatkowe:

a.
b.

umiejetnosci w zakresie komunikacji werbalnej i komunikacji pisemnej,
znajomosé obstugi komputera w zakresie Microsoft Office,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a.
b.

planowanie procesu egzekucji,

prowadzenie egzekucji administracyjnej z tytutu zalegtej optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

ustalanie majatku dtuznika,

stosowanie srodkéw egzekucyjnych przewidzianych w egzekucji administracyjnej,
wspotpraca i staty kontakt z innymi organami egzekucyjnymi, organami
administracji publicznej, jednostkami organizacyjnymi oraz pionami i wydziatami
Urzedu Gminy w zakresie niezbednym do prowadzenia egzekucji,

rozpatrywanie zarzutdw w postepowaniu egzekucyjnym,

terminowa realizacja tytutdw wykonawczych,

dokonywanie czynnosci kontrolnych w zakresie prawidtowosci realizacji dozoru
nad ruchomosciami,

sporzadzanie dokumentacji egzekucyjne;j,

podejmowanie czynnosci koniecznych w zbiegu egzekucji,

nakfadanie, pobieranie i rozliczanie optat w postepowaniu egzekucyjnym,



zawieszanie postepowania egzekucyjnego,

m. umarzanie postepowania egzekucyjnego,

sporzadzanie zestawien, sprawozdan i analiz w zakresie egzekucji
administracyjnej z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

4. Warunki pracy na stanowisku:
praca przy komputerze, praca w terenie

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
0s6b niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a.
b.

5@

zyciorys i list motywacyjny,

wtasnorecznie potwierdzone za zgodnosc¢ kserokopie dokumentow
potwierdzajgcych kwalifikacje,

os$wiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni

praw publicznych,

os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

wtasnorecznie potwierdzona za zgodnos¢ kserokopia dowodu osobistego albo
os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia /na zwyktym blankiecie/,

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata,
ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada o pracownikach samorzadowych.

Uwaga: wszystkie oswiadczenia moga by¢ sporzadzone w jednym dokumencie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac w siedzibie Urzedu Gminy Nadarzyn, ul.
Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn, Kancelaria pok. 100 z dopiskiem: dotyczy naboru na
stanowisko poborcy jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do 27 lutego 2014r.

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie bedg
rozpatrywane.

Informacji w sprawie naboru udziela Teresa Grzejszczak — samodzielne stanowisko ds.
kadrowych tel. 22-729 81 85 wew. 111.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP
/www.bip.nadarzyn.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.

Wajt Gminy

(-) Janusz Grzyb



