Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 10/2014
Wéjta Gminy Nadarzyn

z dnia 12 lutego 2014r.

WOIT GMINY NADARZYN
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO

ds. ochrony srodowiska

1. Wymagania niezbedne:

3.

4,

a.
b
C.
d

e.

f.

wyksztatcenie minimum $rednie,

co najmniej roczny staz pracy w jednostkach samorzgdowych,

petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
niekaralnosé za przestepstwo popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na tym stanowisku,

polskie obywatelstwo.

Wymagania dodatkowe:

a
b
C.
d
e

znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych (fax, kopiarka, skaner)

znajomosé pakietdow biurowych Microsoft Office,

znajomos¢ obstugi programu ewidencji dokumentéw o $rodowisku (EDOS),
znajomos¢ obstugi programu gospodarki odpadami (GOMIG),

znajomos¢ obstugi internetowej bazy azbestowe;j

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a.
b.

- o a 0

g.

prowadzenie ewidencji pism przychodzacych i wychodzacych,

pisanie pism i wezwan dotyczgcych postepowan administracyjnych oraz
uczestniczenie w nich,

protokofowanie rozpraw administracyjnych, zebrahp, itp.,

prowadzenie rejestru dokumentéw o $rodowisku (program EDOS)

aktualizacja baz danych

przesytanie stosownych informacji do podmiotu realizujgcego odbidr odpaddw
komunalnych (program GOMIG),

obstuga interesantow,

Warunki pracy na stanowisku:

praca przy komputerze.



5.

Uwagi:
1.

2.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

0s6b niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

a. zyciorys i list motywacyjny,

b. witasnorecznie potwierdzone za zgodnos¢ kserokopie dokumentéw
potwierdzajgcych kwalifikacje,

c. oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych,

d. oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e. wilasnorecznie potwierdzona za zgodnosc¢ kserokopia dowodu osobistego albo
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

f. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

g. zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia /na zwyktym blankiecie/,

h. kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé w przypadku kandydata,
ktdry zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa wart. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada o pracownikach samorzgdowych.

wszystkie o$wiadczenia mogg by¢ sporzgdzone w jednym dokumencie,

znajomos¢ wymagan dodatkowych moze byé weryfikowana praktycznie przy
stanowisku komputerowym.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w siedzibie Urzedu Gminy Nadarzyn, ul.
Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn, Kancelaria pok. 100 z dopiskiem: dotyczy naboru na
stanowisko ds. ochrony srodowiska w terminie do 27 lutego 2014r.

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie bedg
rozpatrywane.

Informacji w sprawie naboru udziela Teresa Grzejszczak — samodzielne stanowisko ds.
kadrowych tel. 22-729 81 85 wew. 111.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP
/www.bip.nadarzyn.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.

Wajt Gminy

(-) Janusz Grzyb



