Zatacznik do Zarzadzenia nr 70/2020

Wjta Gminy Nadarzyn z dnia 8 lipca 2020 r.

WOIT GMINY NADARZYN
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE ds. INWESTYCII
(w wymiarze petnego etatu)
W REFERACIE INWESTYCJI URZEDU GMINY NADARZYN
(ul. Mszczonowska 24; 05-830 Nadarzyn)

Wymagania niezbedne:
1. Wyksztatcenie wyzsze administracyjne lub wyksztatcenie srednie i 3 lata stazu pracy.
2. Przynajmniej roczne doswiadczenie w pracy w jednostce samorzgdu terytorialnego

na podobnym stanowisku.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

4. Niekaralnos$é za przestepstwo popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego

lub umysine przestepstwo skarbowe.
5. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku,
6. Polskie obywatelstwo.
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Wymagania dodatkowe:
1. Obstuga programow: E-mapa, Info-System: optaty lokalne
2. Znajomos¢ przepisow o drogach publicznych, Kodeksu postepowania administracyjnego.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. Opracowanie decyzji na umieszczanie urzadzenia nie zwigzanego z pasem drogowym
w pasie drogi publiczne;j.
2. Opracowywanie decyzji na lokalizacje zjazdu z drogi publicznej.

Opracowywanie decyzji na zajecie pasa drogowego i umieszczenie urzadzenia w pasie drogi
publicznej. Udziat w odbiorze pasa drogowego po zrealizowanych pracach
w oparciu o decyzje zajecie pasa drogowego gminnego.
Opracowywanie zgody na lokalizacje zjazdu — dot. drég wewnetrznych.
Opracowywanie postanowien dot. uzgodnienia decyzji o lokalizacji celu publicznego.
Opracowywanie postanowien dot. uzgodnienia decyzji o warunkach zabudowy.
Korespondencja z mieszkaricami w zakresie: biezgcych spraw drogowych w uzgodnieniu z
Inspektorem drogowym oraz innych wptywajacych do referatu.
8. Przygotowywanie do wydania zgody na lokalizacje urzadzenia w drodze nie bedacej droga

publiczng ( droga wewnetrzna )

a. Informacja do wnioskodawcy, ze ztozony wniosek dotyczy drogi wewnetrzne;j.
Przygotowanie projektu uchwaty.
Przedstawienie sprawy na komisji rewizyjnej.
Przedstawienie projektu uchwaty na sesji Rady Gminy.
Ogtoszenie w prasie i na tablicy o dziatkach przeznaczonych do dzierzawy.
Przygotowanie umowy dzierzawy.

g. Przygotowanie protokotu z zajecia drogi wewnetrzne;.
9. Przygotowywanie sprawozdan z dziatalnosci Referatu — w zakresie drég.
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10. Przygotowywanie dokumentacji do archiwizacji zgodnie z instrukcjg archiwalng
i instrukcjg kancelaryjna.
11. Wykorzystywanie bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw do celdw stuzbowych.
12. Przygotowywanie materiatéw do Biuletynu Informacji Publicznej.
13. Obstuga interesantow.
14. Wspétpraca i staty kontakt z innymi organami administracji publicznej, jednostkami
organizacyjnymi oraz referatami Urzedu Gminy Nadarzyn w zakresie niezbednym
do prowadzenia postepowan administracyjnych.
15. Inne prace biurowe.
16. Wiasciwe zabezpieczenie dokumentdw i pieczeci przed zniszczeniem lub zaginieciem.

Warunki pracy na stanowisku:
1. Praca biurowa przy komputerze.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

w miesigcu poprzedzajgcym date publikacji ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej osdb niepetnosprawnych jest nizsza niz
6%.

Wymagane dokumenty:
1. Zyciorys i list motywacyjny,
2. Wiasnorecznie potwierdzone za zgodnosc¢ kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikacje i staz pracy,
3. Oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,
4. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
5. Wiasnorecznie potwierdzona za zgodnos¢ kserokopia dowodu osobistego albo oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego,
6. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
Zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia /na zwyktym blankiecie/,
8. Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry
zamierza skorzysta¢ z uprawnien, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych.
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Uwaga:
1. Wszystkie oswiadczenia mogg byc¢ sporzgdzone w jednym dokumencie,
2. Znajomos¢ programow: E-mapa, Info-System moze by¢ weryfikowana na stanowisku pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Nadarzyn,

ul. Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn, Kancelaria pok. 100 z dopiskiem: dotyczy naboru na
stanowisko ds. inwestycji w Referacie Inwestycji UG Nadarzyn, w terminie do 20 lipca 2020 r. do
godziny 15.00

Aplikacje ktore wptyng do urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.

Informacji w sprawie naboru udziela udziela Paulina Szymanska — samodzielne stanowisko
ds. kadrowo — ptacowych tel. 22-729 81 85 wew. 111 lub Anna Gutowska — kierownik Referatu
Inwestycji tel. 22- 729 81 85 wew.128.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP /www.bip.nadarzyn.pl/
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.



