Zafacznik
do Zarzadzenia Nr 39/2020
Wojta Gminy Nadarzyn
z dnia 14.05.2020
WOIT GMINY NADARZYN
OGtASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO -
CO NAJMNIEJ MtODSZY REFERENT ds. GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI
W REFERACIE GEODEZJI | GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ
URZEDU GMINY NADARZYN

Wymagania niezbedne:

a. wyksztatcenie $rednie,

b. petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

c. niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umysinie Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

d. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na tym stanowisku,

e. polskie obywatelstwo,

Wymagania dodatkowe:

przynajmniej 1 rok stazu pracy na podobnym stanowisku,

znajomosé przepisow dotyczgcych nadawania nazw ulic i adres

znajomos¢ ustawy o gospodarce nieruchomosciami

umiejetnosc obstugi komputera i innych urzadzen biurowych,

znajomosé pakietu Microsoft Office,
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podstawowa znajomosc¢ obstugi programu e-mapa, EWOPIS, Geosystem —numeracja porzgdkowa,
Geostystem — mienie gminne

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a. Prowadzenie spraw zwigzanych z nazewnictwem ulic, ,

b. Prowadzenie postepowan dotyczgcych numeracji porzgdkowej budynkéw,

c. Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z nieodptatnym przekazaniem na rzecz Gminy
nieruchomosci w tym m in. przygotowywanie Uchwat Rady Gminy,

Prowadzenie spraw zwigzanych z optatami adiacenckimi z zakresu gospodarki nieruchomosciami,
Regulacja stanu prawnego nieruchomosci gminnych,

Wykorzystywanie bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw do celéw stuzbowych,
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Wspodtpraca i staly kontakt z innymi organami administracji publicznej, jednostkami
organizacyjnymi oraz pionami i wydziatami Urzedu Gminy Nadarzyn w zakresie niezbednym do
prowadzenia postepowan administracyjnych,
h. Obstuga interesantow,
i. Sporzadzanie zestawien i sprawozdan z zakresu gospodarki nieruchomosciami.
Warunki pracy na stanowisku:

a. praca biurowa przy komputerze,
Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych
W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej osdb niepetnosprawnych jest nizszy niz
6%.



6. Wymagane dokumenty:

a.
b.

Uwaga:

zyciorys i list motywacyjny,

wtasnorecznie potwierdzone za zgodnosc¢ kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych kwalifikacje i
staz pracy,

oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,
oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

wtasnorecznie potwierdzona za zgodnos¢ kserokopia dowodu osobistego albo oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia /na zwyktym blankiecie/,

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé w przypadku kandydata, ktéry zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada o
pracownikach samorzgdowych.

1. Wszystkie oswiadczenia mogg by¢ sporzgdzone w jednym dokumencie,

Zastrzegamy sobie mozliwos¢ weryfikacji znajomosci programéw wymienionych w pkt. 2f przy

stanowisku komputerowym

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy Nadarzyn, ul. Mszczonowska 24, 05-

830 Nadarzyn, Kancelaria pok. 100 z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko ds. gospodarki

nieruchomosciami w Referacie Geodezji i Gospodarki Przestrzennej, w terminie do 25.05.2020, do godziny

12.00.

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane.

Informacji w sprawie naboru udziela Paulina Szymarnska — samodzielne stanowisko ds. kadrowych tel. 22-729 81

85 wew. 111 lub Anna Rodkiewicz — kierownik Referatu Geodezji i Gospodarki Przestrzennej tel. wew. 150.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP /www.bip.nadarzyn.pl/ oraz na
tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.



