WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

E-dowéd jest wielofunkcyjnym dokumentem z warstwg elektroniczng, ktéorego wprowadzenie
do powszechnego uzytku zapewni narzedzie do bezpiecznej komunikacji obywatela z e-administracja,
stuzba zdrowia oraz podmiotami komercyjnymi. Dodatkowo, dzigki warstwie elektronicznej, osoby
zainteresowane moga uzywac¢ e-dowodu do komunikacji z administracja publiczng 1 innymi
podmiotami:

e e-dowdd wumozliwia m.in. logowanie si¢ do portali administracji publicznej przy
uzyciu bezpiecznego $rodka identyfikacji elektronicznej (profil osobisty);
¢ clektroniczne podpisywanie dokumentdéw (dzigki podpisowi osobistemu).

Od 7 listopada 2021 r., wydawane sa nowe dowody osobiste z druga cecha biometryczng - odciskami
palcow. W warstwie granicznej dowodu =zostanie dodany wzér podpisu posiadacza dowodu
dokumentu oraz oznaczenie panstwa cztonkowskiego na tle flagi Unii Europejskiej.

Nie zmieniajg si¢ dotychczasowe funkcje tego dokumentu, poniewaz potwierdza on tak jak swoj
poprzednik tozsamos¢ i obywatelstwo posiadacza oraz uprawnia do przekraczania granic niektorych
panstw czlonkowskich Unii Europejskiej, panstw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nie
nalezacych do Unii Europejskiej oraz panstw nie bedacych stronami umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, ktorych obywatele moga korzysta¢ ze swobody przeptywu 0séb na podstawie umow
zawartych przez te panstwa ze Wspolnota Europejska 1 jej panstwami cztonkowskimi, uznajacych ten
dokument za wystarczajacy do przekraczania ich granicy.

Obowiazek / prawo do posiadania dowodu osobistego

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej
Polskiej.

Pelnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany
posiada¢ dowdd osobisty.

Miejsce zlozenia dokumentow

Urzad Gminy w Nadarzynie

ul. Mszczonowska 24

Urzad Stanu Cywilnego, pok. 225

nrtel. +48 22 729 89 14, +48 22 729 81 85, w. 132.

Urzad Gminy czynny: poniedziatek 9°-18%, wtorek, sroda, czwartek 8°-16%, piatek 8%°-15%.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2021 r. poz. 816 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w
sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia
i zwrotu (Dz. U. 2021 r. poz.1865).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 wrze$nia 2021r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U.2021 r.
poz.1831).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1157 z dnia 20 czerwca 2019 r., w
sprawie poprawy zabezpieczen dowodow osobistych obywateli Unii i dokumentéw pobytowych
wydawanych obywatelom Unii i dokumentow pobytowych wydawanych obywatelom Unii i cztonkom
ich rodzin korzystajacym z prawa do swobodnego przemieszczania si¢ (Dz. Urz. UE L 188 z
12.07.2019, str.67)

Opis sposobu zalatwienia sprawy




WNIOSEK O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO SKEADA SIE OSOBISCIE

Whiosek o wydanie nowego dowodu osobistego mozna zltozy¢ w organie dowolnej gminy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

e W postaci papierowej;

e w miejscu pobytu osoby poprzez mobilng stacj¢ urzednika — w wyjatkowych przypadkach o
ktorych mowa w art. 26 — miasta powiatowe

e w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym e-PUAP — mozliwe jedynie dla dzieci do 12 roku zycia, od ktorych odciski
palcoéw nie beda pobierane

Whiosek 0 wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajaca pelng zdolno$¢ do czynnosci

prawnych

e W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynno$ci prawnych lub posiadajacej ograniczong
zdolno$¢ do czynno$ci prawnych ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego wniosek sktada
rodzic, opiekun lub kurator.

Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nieposiadajgcej zdolno$ci do czynnosci
prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolnosci do czynno$ci prawnych wymaga jej obecnosci przy
sktadaniu wniosku: wyjatek stanowig osoby, ktore nie ukonczyly 5 roku zycia.

Podczas skladania wniosku o wydanie dowodu osobistego pobiera si¢ odciski palcow od osoby
ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu osobistego, z wylaczeniem :

e Duzieci ponizej 12 roku zycia;
e sob od ktérych pobranie odciskow palcow jest fizycznie niemozliwe

e Natomiast jezeli pobranie odciskow jest chwilowo niemozliwe (np. z powodow medycznych),
wtedy wydawany jest dowod osobisty bez odciskow palcow — wazny 12 miesigcy.

Wypehiajac wniosek o wydanie dowodu 0sobistego mozesz wyrazi¢ zgod¢ na przekazanie numeru
telefonu i adresu e-mail do rejestru danych kontaktowych. Zgode mozesz wyrazi¢ jedynie, jesli
sktadasz wniosek w swoim imieniu. Przekazanie danych nie jest obowiazkowe. Moga one umozliwi¢
innym podmiotom (np. urzedom) szybki kontakt w celu sprawnego zalatwienia sprawy. Zgode mozna
wycofa¢ w kazdej chwili.

Wymagane dokumenty

1. Whniosek o wydanie dowodu osobistego.

2. Do wniosku zalacza si¢ kolorowa fotografie osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego
0 wymiarach 35 x 45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, z rownomiernym o$wietleniem,
majaca dobra ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujgca wizerunek od
wierzchotka glowy do goérnej czesci barkdéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiajaca osobe
w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia glowy i okularéw
z ciemnymi szklami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wlosami,
z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami — o ile nie wystepujg przestanki, o ktorych
mowa w art. 29 ust. 4-6 ustawy.

Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zataczy¢ do wniosku fotografie
przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami. W takim przypadku do wniosku zalacza si¢
robwniez orzeczenie o niepetnosprawno$ci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepelnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu
wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepelnosprawnych (Dz. U. z 2021 poz. 573 ze zm.).

Osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zatagczy¢ do wniosku
fotografi¢ przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny.
W takim przypadku do wniosku zalgcza si¢ za$wiadczenie o przynalezno$ci do wspdlnoty
wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej.



W uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty na wniosek, do ktorego
zostata dotaczona fotografia przedstawiajgca osobe z zamknigtymi oczami, innym niz naturalny
wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatacza si¢ plik zawierajacy fotografie
0 rozdzielczosci co najmniej 492 x 633 piksele 1 wielkosci nie przekraczajacej 2,5 MB.

Instrukcja wykonywania zdj¢¢ do pobrania tutaj.

Do wniosku zataczamy aktualng fotografie. FOTOGRAFIE WYKONUIJE SIE NIE WCZESNIE]
NIZ 6 MIESIECY PRZED DNIEM ZLOZENIA WNIOSKU O WYDANIE DOWODU
OSBISTEGO.

3. Posiadany dowod osobisty lub wazny dokument paszportowy (do wgladu):

e 0soby, ktore utracity dowod osobisty przedstawiaja inny dokument pozwalajacy na ustalenie
tozsamoscli,

4. Dokument (oryginat do wgladu) o ustanowieniu opiekunem prawnym lub kuratorem nad
wnioskodawca.

Oplaty

DOWOD OSOBISTY JEST WYDAWANY BEZPLATNIE

Termin udzielenia odpowiedzi

Wydanie dowodu osobistego nastgpuje nie poézniej niz w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.
W szczegblnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze =zosta¢ przedtuzony, o czym
wnioskodawca jest informowany.

Dowod osobisty odbiera sie osobiScie w organie gminy, do ktorej zostal zlozony wniosek o jego
wydanie.

Wyjatkiem od reguly osobistego odbioru dowodu osobistego sa nastepujace przypadki:

e dowod osobisty wydawany osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynno$ci prawnych odbiera
rodzic, opiekun prawny albo kurator;

e dowod osobisty wydawany osobie posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnych,
odbiera osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego lub rodzic, opiekun prawny albo
kurator;

e (Odbior dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnos$ci prawnych
albo posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wymaga obecnosci tej osoby, z
wyjatkiem osoby, ktora:

1) nie ukonczyta 5.roku zycia:
2) ukonczyta 5. rok zycia i nie ukonczyta 12. roku zycia, jezeli osoba ta byta obecna przy
sktadaniu wniosku w siedzibie organu gminy.

Odbiér dowodu osobistego potwierdza si¢ wpisujac date oraz skladajac czytelny podpis na
formularzu odbioru dowodu osobistego.

Uwaga:

e jezeli ztozenie podpisu przez osobg odbierajagca dowod osobisty nie jest mozliwe, pracownik
organu gminy zamie$ci adnotacj¢ o przyczynie braku podpisu na formularzu odbioru dowodu
osobistego,

e osoba odbierajgca nowy dowod osobisty jest obowigzana przedtozy¢ dotychczasowy dowod
osobisty, o ile nie zostata zgtoszona jego utrata.


https://www.msw.gov.pl/pl/sprawy-obywatelskie/informacje-paszportowe/13431,Informacje-dla-fotografow.html

Jednostka odpowiedzialna

Urzad Stanu Cywilnego.

Tryb odwolawczy

Organ gminy odméwi wydania dowodu osobistego, w nastepujacych przypadkach:

e fotografia zalaczona do wniosku przestanego przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji
elektronicznej nie spetnia ustawowych wymogéw, okreslonych w art. 29 ustawy o dowodach
osobistych,

¢ wnioskodawca ztozy wniosek z naruszeniem innych przepiséw ustawy.

Odmowa wydania dowodu osobistego nastapi w formie decyzji administracyjnej, ktéra posiada rygor
natychmiastowej wykonalnosci.

Odwotanie od decyzji odmawiajacej wydania dowodu osobistego nalezy wnie§¢ do Wojewody
Mazowieckiego, za posrednictwem organu Wojta Gminy Nadarzyn, w ciggu 14 dni od daty
doreczenia rozstrzygnigcia organu I instancji.

Inne informacje

Dowod osobisty podlega uniewaznieniu:

e z dniem zgloszenia jego utraty lub uszkodzenia albo z dniem przekazania przez osobg trzecig

znalezionego dowodu osobistego,

z dniem utraty obywatelstwa polskiego przez jego posiadacza,

z dniem zgonu jego posiadacza,

z dniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu osobistego, o ile nie uptynat termin
waznosci dotychczas posiadanego dowodu osobistego,

z dniem nastepujacym po uptywie 120 dni od dnia dokonania w rejestrze PESEL zmiany
danych zawartych w dowodzie osobistym

z dniem uptywu wazno$ci dowodu osobistego,

z dniem zgloszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych.

z dniem stwierdzenia przez organ gminy wady technicznej dowodu osobistego lub btednej
personalizacji

z dniem uprawomocnienia si¢ orzeczenia sadu o ubezwlasnowolnieniu catkowitym Ilub
czesciowym posiadacza dowodu osobistego, w ktorego dowodzie zostal zamieszczony
certyfikat podpisu osobistego

Powody ubiegania sie 0 wydanie dowodu:

pierwszy dowad,

zmiana danych zawartych w dowodzie w dowodzie,

uptyw terminu waznosci dowodu,

uptyw terminu zawieszenia dowodu,

utrata dowodu,

zmiana wizerunku twarzy,

uszkodzenie dowodu,

wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej,

brak mozliwo$ci identyfikacji i uwierzytelnienia lub ztozenia podpisu osobistego,
brak certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego,
kradziez tozsamosci,

wymiana dowodu bez odciskow palcow

reklamacja

inny

Wazno$¢ dowodu osobistego:

e 10 lat - dla osob od 12 roku zycia
e 5lat - dla osob do 12 roku zycia
e 12 miesiecy — dla 0séb, od ktérych chwilowo nie mozna pobra¢ odciskow palcow.



FORMULARZ O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO NALEZY
WYDRUKOWAC DWUSTRONNIE



